DELNO  POROČILO O IZVAJANJU PROGRAMA V LETU 2018 
 

1. Naziv prejemnika sredstev: _____________________________________________________________________


2. Naslov oz. sedež: _____________________________________________________________________


3. Tel. št. in  naslov E- pošte odgovorne osebe, ki je pripravila poročilo: 

_____________________________________________________________________

4. Naziv programa: 

_____________________________________________________________________

5. 1. ali 2. delno poročilo (ustrezno OBKROŽITE!)


6. SKLOP:  A, B, C, D, E, F (ustrezno OBKROŽITE!)





I. Vsebinski del poročila

1. DELNO POROČILO 

a.) Napišite, kako poteka program glede na vlogo na javni razpis. Navedite vse morebitne spremembe in razloge zanje.














Javni razpis za sofinanciranje preventivnih programov na področju različnih vrst zasvojenosti v Mestni občini Ljubljana za leto 2018 in/ali od leta 2018 do leta 2020
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b.) V tabelo vpišite do sedaj izvedene aktivnosti in vse aktivnosti, ki jih boste izvedli do konca koledarskega leta 2018.

ŽE IZVEDENE AKTIVNOSTI V PROGRAMU:
	Datum posamezne izvedbe (dan, mesec in leto) 
	Posamezna ciljna skupina (vsako skupino navedete posebej), ki izvaja posamezno aktivnost ali je v njej aktivno udeležena

	Aktivnosti programa -navedite konkretno nazive aktivnosti, ki spadajo le v naslednje kategorije : priprava, organizacija, koordinacija, izvedba, vrednotenje – ne vključujte drugih aktivnosti,ki jih morebiti izvajate v programu ali drugih ciljnih skupin, ki ne spadajo v sklop razpisa, ki ste ga prijavili!
	Časovni obseg –natančno navedite od __do__ ure in seštevek ur za posamezno aktivnost programa 
	Ime in priimek izvajalca/ke po posamezni aktivnosti

	Kraj posameznega izvajanja
	Predvideno število vključenih udeležencev 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	







Izpolnijo prejemniki sredstev programov, izvajanih pod 5.3.

	Ime in priimek klicatelja
	Starost/razred otroka, zaradi katerega starš kliče 
	Telefonska številka, s katere kliče / e- naslov pošiljatelja
	Kratka vsebina razgovora/ e-sporočila, problem/vprašanje 
	Dolžina razgovora/ datum, čas poslanega odgovora

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	















2. DELNO POROČILO

a.) Napišite, kako poteka program glede na vlogo na javni razpis in glede na izvajanje programa po oddanem 1. delnem poročilu:

Navedite vse morebitne spremembe in razloge zanje.





















b.) V tabelo vpišite izvedene aktivnosti od časa, ko ste oddali prvo delno poročilo do 10.10.2018 ter dodajte vse predvidene aktivnosti do konca koledarskega leta 2018.


ŽE IZVEDENE AKTIVNOSTI V PROGRAMU: 
	Datum posamezne izvedbe (dan, mesec in leto) 
	Posamezna ciljna skupina (vsako skupino navedete posebej), ki izvaja posamezno aktivnost ali je v njej aktivno udeležena

	Aktivnosti programa -navedite konkretno nazive aktivnosti, ki spadajo le v naslednje kategorije : priprava, organizacija, koordinacija, izvedba, vrednotenje – ne vključujte drugih aktivnosti,ki jih morebiti izvajate v programu ali drugih ciljnih skupin, ki ne spadajo v sklop razpisa, ki ste ga prijavili!

	Časovni obseg –natančno navedite od __do__ ure in seštevek ur za posamezno aktivnost programa 
	Ime in priimek izvajalca/ke po posamezni aktivnosti

	Kraj posameznega izvajanja
	Predvideno število vključenih udeležencev 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Izpolnijo prejemniki sredstev programov, izvajanih pod 5.3.
	Ime in priimek klicatelja
	Starost/razred otroka, zaradi katerega starš kliče 
	Telefonska številka, s katere kliče / e- naslov pošiljatelja
	Kratka vsebina razgovora/ e-sporočila, problem/vprašanje 
	Dolžina razgovora/ datum, čas poslanega odgovora

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





II. Finančni del poročila

 1. VIRI FINANCIRANJA PROGRAMA V LETU 2018

	Viri sofinanciranja
za leto 2018
	Lastna, pridobljena in odobrena sredstva za obdobje od 01.01.2018 do 31.12.2018 v EUR
	Višina sredstev, namenjenih za ta program v obdobju od 01.01.2018 do 31.05.2018 v EUR 
	Višina sredstev, namenjenih za ta program v obdobju od 01.06.2018 do 10.10.2018 v EUR
	Višina sredstev, namenjenih za ta program v obdobju od 11.10.2018 do 31.12.2018 v EUR

	1. Lastna sredstva:
- članarina
- prihodki od najemnin
- prostovoljsko delo -   prostovoljsko delo vlagatelj dokazuje z izpolnjenim evidenčnim listom po 2. odstavku 23. člena Zakona o prostovoljstvu za vsakega prostovoljca, vključenega v program.

- donacija iz dela dohodnine 
(Ur. l. 30/07, 36/07 in 37/10)
- drugo – navedite in obrazložite:


	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	2. MOL - Urad za preprečevanje zasvojenosti:

	 a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	3. Vrtec/osnovna šola/drug JZ za otroke in mladostnike:
	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	4. Sofinanciranje iz sredstev državnega proračuna ali drugih sredstev s strani EU:
	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	5. Prispevki uporabnikov (članarine, prodaja knjig, proizvodov za uporabnike):
	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	6. Javna dela – Zavod za zaposlovanje:
	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	7. Donacije in pomoči fizičnih in pravnih oseb:
	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	8. Sponzorstva in oglaševanje:
	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	9. Drugi viri financiranja: 

	a. stroški dela:

Delno    V celoti  
Obkrožite

b. materialni stroški: 

Delno   V celoti 
Obkrožite

c. delež stroškov delovanja vlagatelja:

Delno     V celoti  
Obkrožite

	
	
	

	Skupaj: 1+2+3+4+5+6+7+8+9=

	
	
	
	




2. ODHODKI PROGRAMA V LETU 2018

	Struktura odhodkov programa v letu 2018

	Odhodki programa v EUR

	1. STROŠKI DELA ZA IZVEDBO PROGRAMA
	1. delno 
poročilo
	2. delno poročilo

	
	V obdobju od 01.01.2018 do 31.05.2018 v EUR
	V obdobju od 01.06.2018 do 10.10.2018 v EUR
	Predvideni odhodki v obdobju od 11.10.2018 do 31.12.2018 v EUR 

	Stroški dela redno zaposlenih
(plače s prispevki in drugimi izdatki za redno zaposlene)
	izpolnjujejo lahko le prejemniki sredstev, ki ne opravljajo javne službe
	izpolnjujejo lahko le prejemniki sredstev, ki ne opravljajo javne službe
	izpolnjujejo lahko le prejemniki sredstev, ki ne opravljajo javne službe

	[bookmark: _GoBack]Stroški dela izven redne zaposlitve (plačilo obveznosti po pogodbah za izvajalce/-ke, plačilo po izstavljenih računih in študentsko delo)
	izpolnjujejo lahko le prejemniki sredstev, ki ne opravljajo javne službe, razen v primeru sklenjene avtorske pogodbe z javnim uslužbencem oz. v primeru izdanega računa s strani s.p.
	izpolnjujejo lahko le prejemniki sredstev, ki ne opravljajo javne službe, razen v primeru sklenjene avtorske pogodbe z javnim uslužbencem oz. v primeru izdanega računa s strani s.p
	izpolnjujejo lahko le prejemniki sredstev, ki ne opravljajo javne službe, razen v primeru sklenjene avtorske pogodbe z javnim uslužbencem oz. v primeru izdanega računa s strani s.p

	Stroški dela izven redne zaposlitve (plačilo prispevkov za izvajalce/-ke, zaposlene preko javnih del)
	
	
	

	Stroški dela izven redne zaposlitve (plačilo nagrad za delo prostovoljcev/-k)
	
	
	

	SKUPAJ (1.)
	
	
	

	2. MATERIALNI STROŠKI ZA NEPOSREDNO IZVEDBO PROGRAMA
	

	Pisarniški material – navedite natančno kaj:
	
	
	

	Telefonske in poštne storitve ter internet
	
	
	

	Najem prostora za izvajanje aktivnosti programa – navedite število ur najema:
	
	
	

	Potni stroški  (če so bili nujno potrebni za izvajanje programa)
	
	
	

	Izdaja gradiv za udeležence
	
	
	

	Ostalo (navedite kaj): 
	
	
	

	SKUPAJ (2.)
	
	
	

	
3. DELEŽ STROŠKOV ZA DELOVANJE VLAGATELJA/-ICE, KI SO NEPOSREDNO POVEZANI Z IZVEDBO PROGRAMA 
	IZPOLNJUJEJO PREJEMNIKI SREDSTEV, KI NE OPRAVLJAJO JAVNE SLUŽBE
OPOZORILO: Stroški, ki jih uveljavljate morajo biti skladni s podatkom, ki ste ga posredovali v vlogi na javni razpis v zvezi z deležem, ki ga program predstavlja v celotnem vašem delovanju!

	Najem prostora za izvedbo redne dejavnosti  
	
	
	

	Stroški računovodstva 
	
	
	

	Administrativni stroški 
	
	
	

	Stroški obratovanja (elektrika, voda, ogrevanje) se lahko uveljavljajo do največ 10% od zaprošene vrednosti sofinanciranega programa s strani MOL) 
	
	
	

	Ostalo (navedite kaj): 
	
	
	

	SKUPAJ (3.)
	
	
	

	SKUPAJ (1. + 2. + 3.)
	
	
	



Vsi stroški v gornji tabeli morajo biti razvidni iz vsebine 1. oz. 2. delnega poročila!

3. OBVEZNE PRILOGE K DELNEMU POROČILU

K delnemu poročilu obvezno priložite:

1. Fotokopije računov oziroma druge knjigovodske listine, ki vsebinsko utemeljujejo nastanek stroškov, manjkajoče pogodbe, dokazila o realizaciji pogodb – to so dejanska izplačila po vseh vrstah pogodb in druge dokumente,  ki jih uveljavljate kot podlago za izplačilo sredstev za delež sofinanciranja programa s strani MOL, ki vsebinsko utemeljujejo nastanek stroškov;
– realizacijo zavezujoče pisne izjave o sofinanciranju programa s strani eventuelnega donatorja, sponzorja ali druge fizične oz. pravne osebe – to so dejanska izplačila na podlagi teh pisnih izjav;
- v gornji tabeli št. 1 – Viri financiranja natančno navedite delež sofinanciranja iz sredstev državnega proračuna in za katero vrsto stroškov tega programa je bil porabljen;
- druge dokumente,  ki jih uveljavljate kot podlago za izplačilo sredstev (ne glede na to, da jih    prilagate posebej tudi k zahtevku za izplačilo);

2. Liste prisotnosti udeležencev/k (velja za programe v sklopu C, D, E, F). Obrazci za liste prisotnosti udeležencev programa so sestavni del razpisne dokumentacije tega javnega razpisa.

3. Potrdilo javnega zavoda o delni ali celotni izvedbi programa - oddajo prejemniki sredstev, ki so izvajali aktivnosti v javnih zavodih ustanovljenih s strani MOL. 
(Obrazec Potrdila je sestavni del razpisne dokumentacije tega javnega razpisa).


OPOZORILO! 
Če ne morete dobiti računa, ki je izstavljen izključno za ta prijavljeni program, na skupnem računu OBVEZNO OZNAČITE DELEŽ NAMENSKE PORABE – V % IN V EUR glede na to, kolikšen % predstavlja program glede na celotno dejavnost prejemnika sredstev!


Seznam priloženih fotokopij računov, pogodb, dokazil o realizaciji pogodb - dejanska izplačila po vseh vrstah pogodb in druge dokumentacije, ki jih uveljavljate kot podlago za izplačilo sredstev:

	Zap. št. 
	Kratek opis vsebine računa ali drugega dokazila
	v EUR

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Skupni znesek računov in dokazil:
	






III. Razno

Navedite, kar mislite, da je še pomembno za presojo izvedenega programa in niste vnesli v prejšnje rubrike. 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


* Izjavljamo, da stroškov in izdatkov, ki jih uveljavljamo za sofinanciranje projekta s strani MOL, v tem poročilu, nismo in ne bomo uveljavljali pri katerem koli drugem sofinancerju.  

Višina zneska DDV, ki ga uveljavljamo za sofinanciranje projekta je upravičen strošek, saj (ustrezno podčrtajte): 
· nismo identificirani za namene DDV ali
· ne uveljavljamo DDV , ker v okviru dejavnosti tega projekta nimamo pravice do odbitka DDV. 

Odgovorna oseba je podpisnik pogodbe, ki s svojim podpisom potrjuje resničnost vseh navedenih podatkov v obrazcu za delno poročilo o izvajanju preventivnega programa na področju preprečevanja zasvojenosti za leto 2018 ter nosi odgovornost v skladu s prevzetimi pogodbenimi obveznostmi.


Delno poročilo programa 					  Odgovorna oseba:	
pripravil/a:

Ime in priimek: _____________________			  Ime in priimek:
Dosegljiv/a na tel.št.:_________________
Naslov e pošte: ______________________                          ____________________________
		                                    




                                                                      Žig:	       						                        					

Podpis:________________________                               Podpis:_________________________ 







Za vsa dodatna pojasnila smo dosegljivi na elektronskima naslovoma breda.primozic.novak@ljubljana.si ali eva.dolinar@ljubljana.si  ali po telefonu 01/3064035/53.


V primeru, da poročila ne podpiše odgovorna oseba vlagatelja oz. direktor/ica (za zavode) ali predsednik/-ca (za društva), je potrebno priložiti njeno overjeno pooblastilo podpisniku za podpis le-tega.

