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	MESTNA OBČINA LJUBLJANA

MESTNA UPRAVA
Služba za razvojne projekte in investicije
Ljubljana, Adamič Lundrovo nabrežje 2
Tel.: 306 46 51, Faks: 306 46 90


Pogodba za posamezno raziskovalno nalogo oz. projekt se podpiše za opravljeno raziskovalno delo v tekočem proračunskem letu (letno poročilo), za raziskovalno delo v drugem letu se sklene aneks k tej pogodbi. Pri več kot dvoletnem financiranju se sklenejo naslednji aneksi za posamezno proračunsko leto.
Pogodbena sredstva se nakažejo 30. dan po prejemu letnega poročila in finančnega zahtevka . Sredstva iz aneksa k pogodbi za drugo raziskovalno leto se izplačajo po pozitivni recenziji končnega poročila.
Letno poročilo se odda kot zaključena celota in je vezano na izplačilo tekočega raziskovalnega leta. Vsebovati mora dejanski prikaz opravljenega dela. Priloženo mora imeti dokumentacijo v zvezi s potekom dela (n.pr. vprašalniki, seznami predelane literature, komentarji). Priloženo mora imeti finančno poročilo s prikazom porabe sredstev za obdobje od podpisa pogodbe do oddaje faznega poročila: število raziskovalnih ur vseh sodelavcev, porabljeni materialni stroški in drugi stroški. V primeru zastoja na projektu je potrebno navesti argumentirane objektivne razloge z vlogo za eventualni odlog oddaje zaključnega poročila.

Končno poročilo se odda, ko se zaključi dve –oziroma triletni pogodbeni rok za izdelavo projekta in mora ustrezati prijavljenemu programu projekta iz 7. točke prijavnega obrazca. 
Letno poročilo se odda v dveh izvodih in na elektronskem mediju, končno poročilo pa v treh izvodih in na elektronskem mediju.

Letno in končno poročilo morata poleg vsebinskega poročila vsebovati še naslednje obvezne elemente:
· Naročnik in vsa pogodbena sredstva

· izvajalec: ustanova, ime in naziv avtorja oz. nosilca raziskave
· imena in nazivi sodelavcev ter vrsta avtorstva (soavtor, (so)avtor poglavja, strokovni sodelavec, konzultant ipd)
· naslov projekta, ev. podnaslov ter prevod naslova v angleškem jeziku
· predmetne oznake (deskriptorji oz. ključne besede)
· izvleček (pol strani - največ 2000 znakov) in prevod izvlečka v angleškem ali enem izmed svetovnih jezikov
· kazalo (navedba vsebine)
· bibliografija

· finančno poročilo (prikaz porabe vseh pogodbenih sredstev po raziskovalnih urah, materialnih stroških, prispevkih)
Poročilo morata podpisati odgovorni nosilec - vodja projekta in odgovorna oseba raziskovalne ustanove.
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