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RAZPISNA DOKUMENTACIJA 
A
Javni razpis

za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine 

Uradni list RS št. 31/07 , z dne 6. 4. 2007
PODROČJE:
POVEZOVANJE PODJETIJ V GROZDE
V MOL ZA LETO 2007
1. PODATKI O RAZPISU 

1.1. Naročnik razpisa 

Naročnik razpisa je neposredni uporabnik proračuna Mestna občina Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju: MOL). 

Razpis izvaja Oddelek za gospodarske dejavnosti in turizem Mestne občine Ljubljana, Zarnikova 3, 1000 Ljubljana.  

1.2. Informacije o programu 

MOL želi z razpisom spodbuditi mala podjetja in samostojne podjetnike s sedežem v Mestni občini Ljubljana k povezovanju v grozde (del A javnega razpisa) in k prijavam malih in srednjih podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine (del B javnega razpisa).

Med podjetniško povezovanje podjetij po konceptu grozdov – omrežij je v konkurenčnih gospodarstvih pomemben dejavnik tržne strukture. Spodbujanje povezovanj podjetij, ki pripadajo isti dejavnosti (horizontalno sektorska omrežja) ali različnim dejavnostim (vertikalna multi sektorska omrežja) je usmerjeno v podporo skupnim razvojnim aktivnostim podjetij ter razvojnih in izobraževalnih institucij za skupen razvoj znanja, razvoj kvalitetnih izdelkov in storitev, racionalizacijo poslovanja ter prodornejši nastop na ciljnih trgih.

MOL želi s pričujočim razpisom spodbuditi povezovanje soodvisnih, a samostojnih malih podjetnikov, ki vključuje proizvajalce izdelkov, ponudnike storitev, podjetja komplementarnih veščin, znanj, tehnologij, raziskovalne in svetovalne institucije in organizacije ter kupce. Glede na potencial, ki ga ima Ljubljana (človeški kapital, razvit storitven sektor, okolje: Univerza, instituti, infrastruktura, itd.), je nujno usmerjati podjetništvo v razvoj, proizvodnjo in trženje izdelkov, tehnologij in storitev z visoko stopnjo vključenosti znanja. S spodbujanjem povezovanja podjetij želi MOL predvsem izboljšati kvaliteto storitev in proizvodov ter razviti nove inovativne vsebine. 

1.3. Podatki o razpisu 

MOL želi z razpisom spodbuditi povezovanje malih podjetij in samostojnih podjetnikov v grozde s sedežem v Mestni občini Ljubljana. Z razpisom bodo sofinancirani upravičeni stroški skupnih strateških razvojnih programov (v nadaljevanju: skupni programi) podjetij. 

MOL spodbuja povezovanje storitvenih in proizvodnih podjetij ponudnikov, ki imajo za cilj vsaj eno od naslednjega:

1. povezovanje gospodarske in akademske sfere z namenom prenosa novih znanj in znanstvene odličnosti v podjetja; 

2. izboljšanje konkurenčnih prednosti in tržnega položaja podjetij v grozdu; 

3. razvoj novih produktov in storitev, ki jih bodo imela kot podjetja kot del svoje ponudbe;

4. razvoj skupne blagovne znamke;

5. skupni nastop na trgu.   

MOL bo prednostno obravnavala grozde (dodatnih 14 točk pri ocenjevanju projekta), ki so v skladu z »Akcijskim načrtom - nacionalnim sistemom inovacij«, to je: 
- tehnološko marelo, 
- zdravstveno marelo ali 
- turistično marelo, ki vključuje tudi področje kulture. 
Akcijski načrt je na:  http://www.ljubljana.si/si/gospodarstvo/nacionalni_nacrt/ .

Z razpisom MOL sofinancira dejavnosti po fazah ob ustanovitvi grozdov in podpira njihovo nadaljnje delovanje, do največ treh let delovanja grozda. Kot prvo leto delovanja grozda se po tem razpisu šteje leto, ko je bil grozd ustanovljen, podpisana pravila delovanja grozda, vzpostavljeni organi grozda, sprejeta strategija in delovni program grozda. 

Namen razpisa za prvo fazo je spodbujanje ustanovitve novih grozdov (v nadaljevanju: prva faza grozdenja). Predvideno je sofinanciranje aktivnosti ustanovitve grozda. Po tem razpisu se šteje, da prva faza traja največ eno leto. Pričakovani rezultati teh aktivnosti so denimo ustanovljen grozd, podpisana pravila delovanja grozda, vzpostavljeni organi grozda, sprejet delovni program grozda, strategija grozda, registrirana skupna blagovna znamka podjetij, ki sodelujejo v grozdu, skupni razvoj novih produktov ali storitev, skupni nastop na sejmu, skupno propagandno gradivo in podobno. Namen razpisa za drugo fazo je pomagati pri začetnem delovanju že ustanovljenih grozdov (v nadaljevanju: druga faza grozdenja). Pričakovani rezultati druge faze grozdenja so denimo skupne nabavne poti, podpisane pogodbe z dobavitelji, stroški začetnih materialnih in nematerialnih investicij ter podobno. Po tem razpisu lahko faza 2 traja največ dve leti.
Sofinanciranje prve faze ni pogoj za prijavo na drugo fazo razpisa. Prijavitelji se lahko prijavijo za sofinanciranje druge faze grozdenja le z dokazili o opravljeni prvi fazi. To dokazujejo s programom skupnega delovanja podjetij, ki ga že izvajajo pred prijavo na ta razpis. V primeru, da se prijavitelj prijavlja za sofinanciranje druge faze grozdenja, pa mu prve faze grozdenja MOL ni sofinancirala, je nujno, da predložijo dokaze o izvedbi prve faze grozdenja. V primeru, da je prvo fazo grozdenja sofinancirala MOL in se letos prijavitelj prijavlja na drugo fazo grozdenja, ni potrebno priložiti dokazil. Skupine podjetij – grozdi, ki so v preteklih letih dobila sredstva MOL za izvajanje prve faze grozdenja, pa morajo pred prijavo na drugo fazo izpolniti vse obveznosti, ki izhajajo iz sofinanciranja za prvo fazo. Za prvo fazo grozdenja se podjetje, ki se grozdi v okviru iste dejavnosti, ne more ponovno prijaviti za sofinanciranje. Naloga, ki je že bila sofinancirana iz strani katerih koli državnih ali mednarodnih virov po tem razpisu predstavljajo neupravičen del stroškov. 

Podjetje, ki je že sodelovalo v določeni fazi, za to isto fazo ne more biti več sofinancirano, ne glede na to, če se vključuje v drug grozd.

1.4. Višina sredstev in pravilo dodelitve
MOL bo sklenila pogodbo samo z vlagateljem vloge na ta razpis. V primeru, da je upravičencev več, se morajo upravičenci sami dogovoriti o razdelitvi sredstev med posameznimi partnerji in o predvideni razdelitvi obvestiti MOL.  
Sredstva so dodeljena po pravilu de minimis. Sredstva, dodeljena po pravilu de minimis, so tista, ki zaradi svoje višine ne izkrivljajo ali ogrožajo konkurence in so skladna z Uredbo Komisije (ES) št. 1998/2006 z dne  15. decembra 2006 o uporabi 87. in 88. člena Pogodbe o ustanovitvi Evropske skupnosti za državno pomoč de minimis (Uradni list EU, L 379, z dne 28.12.2006, str. 5-10). 

Pravilo de minimis določa, da pomoč, dodeljena posameznemu prejemniku pomoči ne presega 200.000,00 EUR v obdobju zadnjih treh proračunskih let, ne glede na obliko ali namen te pomoči (v primeru podjetij, ki delujejo v cestnoprometnem sektorju, znaša zgornja dovoljena meja pomoči 100.000, 00 EUR). Tiče se vseh javnih pomoči, ki so dodeljene po de minimis pravilu in ne vpliva na možnost pridobitve druge pomoči. Javna pomoč, ki je dovoljena do praga 200.000,00 EUR vključuje pomoč nacionalnih, regionalnih in lokalnih organov, ne glede na to ali so viri financiranja domači ali so ukrepi delno sofinancirani s strani Skupnosti.
1.5. Sofinanciranje 

1.5.1. Partnerstva, ki so upravičena do sofinanciranja

Mestna občina Ljubljana bo sofinancirala projekte, ki jih bodo izvajala najmanj tri mala podjetja s sedežem v MOL v sodelovanju z vsaj eno razvojno institucijo. 

Za podjetje po tem razpisu se šteje samostojni podjetnik posameznik in pravna oseba ne glede na pravni status, organizacijo in lastništvo, ki se ukvarja s tržno proizvodnjo blaga in storitev. Javni zavodi, javne agencije in društva niso upravičeni do te državne pomoči ter v primeru skupine podjetij ne smejo nastopiti kot prijavitelji. V projektu lahko sodelujejo tudi druga podjetja (iz drugih občin ali držav ali srednja oz. velika podjetja), vendar niso upravičena do sofinanciranja. 
Podjetja morajo imeti sklenjen dogovor o sodelovanju na predpisanem obrazcu iz razpisne dokumentacije (obrazec št. 4).

1.5.2. Upravičenci – kdo lahko prejme sofinanciranje

1.5.2.1. Podjetja 

Upravičenci do sofinanciranja po tem razpisu so podjetja, ki: 

· imajo sedež v Mestni občini Ljubljana, 

· imajo manj kot 50 zaposlenih in vsaj enega zaposlenega s polnim delovnim časom na 31.12.2006 (če je bil delavec sprejet v redno delovno razmerje za nedoločen čas šele v času od 1.1.2007 do dneva pred objavo tega razpisa, je potrebno prijavi priložiti tudi fotokopijo »Potrdila o prijavi-odjavi za pokojninsko in invalidsko ter zdravstveno zavarovanje (obrazec M1/2)«),

· imajo letni promet, ki je manjši od 7 mio EUR ali bilančno vsoto, ki je manjša od 5 mio EUR

· so tržno usmerjena.

· so neodvisno podjetje. Za neodvisno podjetje se šteje gospodarska družba, v kateri posamezna gospodarska družba ali povezana družba, ki ne ustreza pogojem za majhna in srednje velika podjetja, razpolaga z lastniškimi deleži ali glasovalnimi pravicami, manjšimi od 25%. Meja se lahko prekorači, če je podjetje v lasti delniških družb ali institucionalnih investitorjev, ki ne izvajajo aktivne lastniške politike.

· niso v stečajnem postopku, kazenskem postopku, postopku prisilne poravnave ali likvidacije;

· niso v stanju kapitalske neustreznosti po 10. členu Zakona o finančnem poslovanju podjetij (Uradni list RS, št. 54/99, 110/99, 97/00, 50/02 in 93/02);

· niso v težavah in ne dobivajo državne pomoči za reševanje in prestrukturiranje;
· ne poslujejo v sektorjih, ki niso upravičena do prejema pomoči po pravilu de minimis; 
· niso v obdobju zadnjih treh proračunskih let prejela več kot 200.000,00 EUR finančne pomoči po pravilih pomoči de minimis skupaj s sredstvi, za katere naprošajo v tem razpisu, ne glede na obliko ali namen pomoči (v primeru podjetij, ki delujejo v cestnoprometnem sektorju, znaša zgornja dovoljena meja pomoči 100.000, 00 EUR) in so skladna z Uredbo Komisije (ES) št. 1998/2006 z dne  15. decembra 2006 o uporabi 87. in 88. člena Pogodbe o ustanovitvi Evropske skupnosti za državno pomoč de minimis (Uradni list EU, L 379, z dne 28.12.2006, str. 5-10);
· imajo poravnane vse obveznosti do države in Mestne občine Ljubljana.
Prijavitelj, ki ima z drugimi partnerji ali podizvajalci na projektu povezave v smislu 527. člena Zakona o gospodarskih družbah (Uradni list RS, št. 42/06) in pete alineje prejšnjega odstavka, mora te razkriti v prijavi.  
Podjetja znotraj enega konzorcija, ki se prijavljajo na ta razpis ne smejo biti ustanovljena ali v lastništvu oz. solastništvu ene in iste osebe. Ena in ista oseba tudi ne sme upravljati oz. zastopati več kot eno podjetje znotraj istega konzorcija. Prav tako ena in ista oseba ne sme opravljati upravljavske oz. zastopniške funkcije enega podjetja, hkrati pa biti lastnik oz. solastnik drugega podjetja v istem konzorciju. 

1.5.2.2. Razvojne institucije 

Razvojna institucija, ki sodeluje na projektu, mora v projektni dokumentaciji dokazovati svoj interes za sodelovanje in odličnost na izbranem področju dela skupine podjetij. 

Za potrebe tega razpisa ni pomembno, kako je pravno-formalno organizirana. Pomembno pa je, da je nosilec posebnih strokovnih znanj. Svojo strokovnost na področju povezovanja podjetij / grozdenja dokazuje z opisom svojih referenc, ključnih kadrov in v preteklosti izvedenih projektov. 

1.5.3. Stroški, ki jih sofinancira MOL
Mestna občina Ljubljana bo sofinancirala stroške, ki so ali bodo nastali v času od 1.1.2007 do 1.10.2007. Za upravičene stroške morajo biti v tem obdobju izdane ustrezne listine, ti stroški pa morajo biti tudi plačani. 

1.5.3.1. Upravičeni stroški 

Upravičeni stroški so tisti, ki ustrezajo kategorijam, navedenim v točki 1.5.3.3. in ki hkrati ustrezajo naslednjim kriterijem: 

· So direktno povezani z doseganjem cilja projekta – so stroški, do katerih ne bi prišlo, če projekta ne bi izvajali;

· So nastali v času in so bili plačani v času trajanja sofinanciranja projekta (od 1.1.2007 do 1.10.2007);  

· So nujni za izvedbo projekta; 

· So v skladu s trenutnimi tržnimi pogoji;

· So zabeleženi v računovodskih listinah organizacije, so identificirani in kontrolirani;

· So v skladu z običajno prakso partnerja, ki prijavlja strošek. 

1.5.3.2. Neupravičeni stroški 

Neupravičeni stroški projekta so sledeči: 

· Dolgovi in rezervacije za dolgove in izgube;

· Obresti; 

· Stroški, ki so že bili sofinancirani preko kateregakoli drugega javnega finančnega vira: EU, nacionalni ali lokalni proračuni;  

· Davki, posebej davek na dodano vrednost, in dajatve; 

· Stroški reprezentance; 

· Stroški potrošnega pisarniškega materiala;

· Stroški osebja, ki ne delajo na področju vodenja skupnega programa; 
· Stroški osebja,  ki niso v rednem delovnem razmerju pri prijavitelju; 

· Nepotrebni stroški in stroški, ki so višji od normalnih tržnih pogojev; 

· Stroški, ki so občasne oz. periodične narave, in ki so povezani s tekočim oz. rednim poslovanjem partnerjev na projektu; 

· Katerikoli drug strošek, ki ne ustreza pogojem v točki »Upravičeni stroški«.  

1.5.3.3. Kategorije upravičenih stroškov 

Z razpisom so sofinancirani upravičeni stroški skupnih strateških razvojnih programov (v nadaljevanju: skupni programi) podjetij. 

Kategorije upravičenih stroškov, ki jih sofinancira Mestna občina Ljubljana s pričujočim razpisom, in višina sofinanciranja: 



· stroški svetovanja pri pripravi skupnih programov za povezovanje malih podjetij. Za strošek svetovanja se štejejo stroški zunanjega svetovalca, ki so nastali v celoti in izključno za namen svetovanja podjetjem za namene povezovanja, kar prijavitelj dokazuje s kopijo fakture, na kateri je jasen opis svetovanja. Svetovalne storitve ne smejo imeti stalnega ali periodičnega značaja. Ne smejo biti povezane z običajnimi oz. tekočimi stroški posameznega podjetja;

· stroški svetovanja in razširjanja specifičnega znanja za potrebe izvajanja skupnih programov. Za strošek svetovanja se štejejo stroški zunanjega svetovalca, ki so nastali v celoti in izključno za namen svetovanja podjetjem za namene povezovanja, kar prijavitelj dokazuje s kopijo fakture, na kateri je jasen opis svetovanja. Svetovalne storitve ne smejo imeti stalnega ali periodičnega značaja. Ne smejo biti povezane z običajnimi oz. tekočimi stroški posameznega podjetja; 

· stroški posebnega usposabljanja podjetnikov in zaposlenih za pripravo in izvajanje skupnih programov. V prijavi projekta in poročilu morajo prijavitelji pokazati, zakaj potrebujejo določena znanja in kako so ta povezana z namenom razpisa in ciljem projekta povezovanja;

· stroški promocije proizvodov, storitev ali rezultatov skupnih programov, ki obsegajo neposredne stroške v povezavi z eno v prijavi določeno prireditvijo ali razstavo;

· stroški vodenja skupnega programa (stroški osebja v višini dejanske cene dela, ki se izkazujejo na predpisanih obrazcih in na predpisan način ter izplačanih plač z vsemi dodatki in dajatvami, kot so ti opredeljeni v nacionalni zakonodaji in/ali kolektivni pogodbi). 
· stroški začetnih materialnih investicij (izključno stroški investicije v zemljišča, zgradbe in opremo) za potrebe izvajanja skupnih programov. Med upravičene stroške ne spadajo izdatki za nakup transportnih sredstev in opreme. Med materialne investicije se štejejo izključno investicije v opredmetena osnovna sredstva, ki so zavedena v knjigah partnerjev na projektu ali pravne osebe, ki je nastala kot posledica povezovanja podjetij. Materialne investicije se morajo vsaj 5 let uporabljati za namene, na podlagi katerih jim je bilo dodeljeno sofinanciranje;

· stroški začetnih nematerialnih investicij (izključno nakup patentov, licenc, know-howa ali ne patentiranega tehničnega znanja in programske opreme). Stroški nematerialne investicije so investicije v ne opredmetena dolgoročna sredstva. Mednje sodijo tudi stroški programske opreme. Nematerialne investicije se morajo vsaj 1 leto uporabljati za namene, na podlagi katerih jim je bilo dodeljeno sofinanciranje.

Pri vseh zgoraj navedenih stroških, so izključeni stroški dela zaposlenega osebja pri sodelujočih partnerjih, razen enega zaposlenega iz vsakega sodelujočega podjetja, ki sodeluje v projektni vodstveni skupini grozda. Izstavljeni računi med partnerji niso del upravičenih stroškov. 

MOL bo sofinancirala programe do največ 49% upravičenih stroškov.
Sredstva so dodeljena po pravilu de minimis (glej točko 1.4. te razpisne dokumentacije). 
1.6. Rok za porabo sredstev 

MOL bo sofinancirala upravičene in odobrene stroške projekta, ki so nastali med 1.1.2007 in 1.10.2007 in ki so bili v tem obdobju tudi plačani. 

1.7. Dokumenti, ki jih mora prijavitelj priložiti prijavi   

Vloga je popolna, če predlagatelj do predpisanega roka za oddajo vlog v javnem razpisu pošlje pravilno izpolnjeno prijavno dokumentacijo z naslednjimi dokumenti in prilogami  (zloženimi po naslednjem vrstnem redu):
	Zaporedna številka dokumenta 
	Opis dokumenta
	Obrazec številka 

	1
	Prijavni obrazec
	1

	2
	Podatki o prijavitelju in partnerjih
	2


	3
	Izpolnjena in podpisana izjava o strinjanju z razpisnimi pogoji (za prijavitelja in vse partnerje) 
	3

	4
	Dogovor med podjetji
	4

	5
	Dispozicija projekta
	5

	6
	Izpisek iz sodnega registra za prijavitelja, ki ni starejši od 30 dni na dan oddaje projekta  
	6

	7
	S strani odgovorne osebe vlagatelja parafiran vzorec pogodbe (vse strani)
	7

	8
	Potrdilo DURS o plačanih davkih in obveznostih koordinatorja
	8

	9
	Seznam morebitnih aneksov in aneksi 
	9


V primeru, da so podjetja in razvojna institucija podpisala pismo o nameri za sodelovanje v grozdu ali ekvivalenten dokument, je zaželeno, da je ta dokument priložen prijavi. Podpisano pismo o nameri ni pogoj za uspešno prijavo projekta.  

V primeru, da se prijavitelj prijavlja za sofinanciranje druge faze grozdenja, pa mu prve faze grozdenja MOL ni sofinancirala, je nujno, da predložijo dokaze o izvedbi prve faze grozdenja. V primeru, da je prvo fazo grozdenja sofinancirala MOL in se zdaj prijavitelj prijavlja na drugo fazo grozdenja, ni potrebno priložiti dokazil. Skupine podjetij – grozdi, ki so v preteklih letih dobila sredstva MOL za izvajanje prve faze grozdenja, pa morajo pred prijavo na drugo fazo izpolniti vse obveznosti, ki izhajajo iz sofinanciranja za prvo fazo.

1.8. Merila, po katerih bodo izbrane vloge za sofinanciranje 

1.8.1. Kriteriji administrative ustreznosti

Projekt je administrativno ustrezen in gre v vsebinsko ocenjevanje, če izpolnjuje vse naslednje pogoje:

· Prijava na razpis mora biti poslana do roka in na način, ki je določen v tem javnem razpisu. 

· Vloga mora biti izpolnjena na računalniku v slovenskem jeziku.  

· Predložena vloga mora biti v zapečatenem ovitku, ovitek pa mora biti označen z "Ne odpiraj – vloga na Javni razpis za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine – del A- povezovanje" in navedbo naslova javnega razpisa ter št. Uradnega lista RS na katerega se nanaša (Ur. l. RS št. 31/07, z dne 6.4.2007).

· Vloga mora biti popolna, to pomeni pravilno izpolnjena prijavna dokumentacija, kateri morajo biti priložene vse zahtevane priloge in dokumenti.

1.8.2. Kriteriji vsebinskega ocenjevanja

	Kriterij
	Točk
	Minimalno število točk

	Projekt je v skladu z »Akcijskim načrtom - nacionalnim sistemom inovacij« http://www.ljubljana.si/si/gospodarstvo/nacionalni_nacrt/default.html
	0 ali 14
	0

	Skladnost projekta z razvojno strategijo posameznih podjetij in grozda kot celote
	do 12 
	8

	Izvedeno delo v projektu, primernost in izvedljivost delovnega programa
 
	do 12 
	10

	Realnost in ustreznost finančne konstrukcije 
	do 12 
	10

	Ekonomska trdnost kandidata / sposobnost sofinanciranja projekta 
	do 12 
	10

	Ustreznost konzorcija, ki bo projekt izvajal:

· Podjetja (reference, ipd.)
· Raziskovalne institucije 
	do 12 
	10

	Ustreznost mehanizmov vodenja projekta 
	do 12 
	8

	SKUPAJ =
	maks. 86
	56


Sofinancirani bodo projekti, ki bodo pri ocenjevanju dosegli vsaj 56 točk in pri vsakem kriteriju dosegli vsaj minimalno število točk. Višina dotacije bo odvisna od prejetih točk in od števila prijaviteljev.

1.9. Kam in kako se prijaviti

Popolna vloga skladno z navodili iz razpisne dokumentacije mora biti v enem originalnem izvodu in eni kopiji oddana izključno po pošti kot priporočena pošiljka na naslov: 
Mestna občina Ljubljana, 
p.p. 25, 
1001 Ljubljana 
in sicer najkasneje do vključno ponedeljka, 7. maja 2007 (velja datum poštnega žiga).

Predložena vloga mora biti v zaprtem ovitku, ovitek mora biti na prvi strani označen z "Ne odpiraj – vloga na Javni razpis za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine – del A- povezovanje" in navedbo naslova javnega razpisa ter št. Uradnega lista RS na katerega se nanaša (Ur. l. RS št. 31/07, z dne 6.4.2007). Na hrbtni strani ovojnice pa mora biti čitljivo in v celoti naveden naziv in naslov vlagatelja. 
Vloge, ki ne bodo prispele pravočasno, bodo neodprte vrnjene vlagateljem. 
Razpis je odprt do ponedeljka, 7. maja 2007.
1.10. Odpiranje vlog in obveščanje o izboru 

Odpiranje prejetih vlog bo vodila komisija za razpisano področje. Odpiranje vlog ne bo javno in bo potekalo v sredo, 9. maja 2007. Kolikor se zaradi velikega števila prejetih vlog odpiranje ne zaključi isti dan, se nadaljuje naslednji dan.

Na odpiranju komisija ugotavlja popolnost vlog glede na to, če so bili predloženi vsi zahtevani dokumenti in ali so bile vloge poslane na način in v roku kakršen je bil določen v javnem razpisu. V primeru nepopolno izpolnjenih vlog s pomanjkljivo dokumentacijo bo strokovna komisija v roku osmih dni od odpiranja vlog prijavitelje pozvala, da nepopolne vloge v roku osmih dni dopolnijo. 
Nepopolne vloge, ki jih prijavitelj ne bo dopolnil v predpisanem roku, se bodo zavrgle. 
Dispozicija projekta in finančna konstrukcija ne moreta biti predmet dopolnitve vloge. 

MOL bo vse prijavitelje obvestila o izidu razpisa v roku 30 dni po zaključku odpiranja vlog.

1.11. Dodatne informacije o javnem razpisu 

Za vse dodatne informacije o javnem razpisu lahko, do vključno četrtka, 26. aprila 2007, pokličete Oddelek za gospodarske dejavnosti in turizem MOL na telefon 01/ 306 43 00 ali 01/306 43 01 vsak delovni dan med 9. in 12. uro.

1.12. Sklep o dodelitvi sredstev

Na podlagi predlogov področne komisije bo o izbranih, zavrnjenih in zavrženih vlogah na razpisanem področju po pooblastilu župana MOL s sklepom odločil podžupan MOL, o pritožbi zoper ta sklep pa odloča župan MOL. 

Zavržene bodo vloge:

· ki ne bodo poslane v roku in na način, ki je določen v tem javnem razpisu,

· ki ne bodo vsebovale vseh dokazil in drugih sestavin, ki jih zahteva besedilo razpisa in razpisne dokumentacije za posamezno razpisno področje in ne bodo dopolnjene v roku za dopolnitev vloge (nepopolne vloge). 

Zavrnjene bodo vloge: 

· tistih prijaviteljev, ki ne bodo izpolnjevali pogojev, določene v besedilu razpisa in razpisne dokumentacije in,

· ki jih bodo strokovna komisija na podlagi meril za ocenjevanje ocenila kot neustrezne.

Predlagatelj vloge, ki meni, da izpolnjuje pogoje in merila iz javnega razpisa in da mu razpisana sredstva niso bila dodeljena neupravičeno, lahko v roku osmih dni od prejema sklepa vloži pritožbo. Predmet pritožbe ne morejo biti kriteriji za izbor projektov. O pritožbi odloči župan. Pritožba se naslovi na Mestna občina Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana, s pripisom “Pritožba na Sklep – Javni razpis za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine” (Ur. l. RS št. 31/07, z dne 6.4.2007).
Vložena pritožba ne zadrži izvršitve sklepa oz. podpisa pogodb z izbranimi vlagatelji. 
1.13. Rok za predložitev poročila in zahtevka za sofinanciranje 
Prejemnik sredstev mora najkasneje do vključno ponedeljka, 8. oktobra 2007 s priporočeno pošiljko poslati izpolnjen, podpisan in žigosan zahtevek za sofinanciranje v treh izvodih, skupaj s poročilom o opravljenem delu na skupnem programu, z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili  na naslov: 
Mestna občina Ljubljana 
p.p. 25
1001 Ljubljana 

Predloženo poročilo skupaj z zahtevkom za sofinanciranje mora biti v zaprtem ovitku, ovitek mora biti na prvi strani označen z "POROČILO - Javni razpis za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine – del A- povezovanje" in navedbo naslova javnega razpisa ter št. Uradnega lista RS na katerega se nanaša (Ur. l. RS št. 31/07, z dne 6.4.2007). Na hrbtni strani ovojnice pa mora biti čitljivo in v celoti naveden naziv in naslov vlagatelja. 
2. VZOREC POGODBE SKUPAJ S PRILOGAMI LE-TE
MESTNA OBČINA LJUBLJANA, Mestni trg 1, Ljubljana, identifikacijska številka za DDV: SI67593321, (v nadaljevanju: MOL), ki jo zastopa župan Zoran Janković,  

 in 

………………………………………, ……………………...……., identifikacijska številka za DDV: ……….….. (v nadaljevanju: prejemnik), ki ga zastopa ………………..…………

skleneta naslednjo

POGODBO

O SOFINANCIRANJU

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, 

· da se je prejemnik prijavil na Javni razpis za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine v letu 2007, na točko ..…….. razpisa, ki je bil objavljen v Uradnem listu RS št. …., z dne ….. s programom/projektom z naslovom: ………………………….. (v nadaljevanju program/projekt) in 

· da je bil prejemnik izbran s sklepom št….., z dne ….

2. člen

Predmet pogodbe je sofinanciranje dela upravičenih stroškov programa/projekta, katerega cilji, aktivnosti in pričakovani rezultati so opredeljeni v vlogi in njenih prilogah na javni razpis, ki je sestavni del te pogodbe.
3. člen

Celotna vrednost izbranega programa/projekta znaša ……………………………EUR (z besedo …………………………………….……). 

MOL se zaveže prejemniku sofinancirati predmet pogodbe opredeljen v 1. in 2. členu te pogodbe v  skupni višini  ………… EUR (z besedo ……..) za ………. (vrsto stroškov na podlagi javnega razpisa, omejeno glede na oceno komisije in kot take za vsakega prejemnika posebej vnesene v pogodbo). V primeru, da bo dejanska vrednost upravičenih stroškov projekta manjša od njegove ocenjene vrednosti, se sorazmerno zmanjša tudi delež sofinanciranja MOL, kar bo MOL ugotovila na podlagi poročil in predloženih dokazil ter računov. 

Dodeljena sredstva so strogo namenska in jih sme prejemnik uporabljati izključno v skladu s pogoji, navedenimi v javnem razpisu, razpisni dokumentaciji in tej pogodbi. 

4. člen

MOL bo sredstva za sofinanciranje izplačala največ do dogovorjene višine na prejemnikov transakcijski račun št. ……………………pri …………………………….. 30. dan po prejemu in potrditvi zahtevka za sofinanciranje in predložitvi zahtevanih dokumentov iz razpisne dokumentacije. Če zadnji dan roka izplačila sovpada z dnem, ko se po zakonu ne dela, se za zadnji dan roka šteje naslednji delovni dan. 

Poročilo skupaj z računi in ostalimi zahtevanimi dokumenti velja kot listina, ki je podlaga za izplačilo pogodbene obveznosti MOL-a. 
Prejemnik mora predložiti zahtevek za sofinanciranje z ustreznimi dokazili oz. zahtevanimi dokumenti najkasneje do vključno ponedeljka, 8. oktobra 2007. Če prejemnik ne dostavi zahtevane dokumentacije v pogodbeno dogovorjenem roku, prenehajo obveznosti MOL do prejemnika iz te pogodbe. 

Prejemnik mora pripraviti in predložiti zahtevek za sofinanciranje na obrazcu, katerega obvezna oblika je določena v prilogi javnega razpisa.
5. člen

MOL se zavezuje, da bo prejeti zahtevek za sofinanciranje in dokazila oz. zahtevane dokumente potrdila v 8 dneh od prejema, ali pa bo v tem roku pisno obvestila prejemnika o svoji zahtevi za njihovo dopolnitev oz. spremembo.

Če MOL sklene, da je potrebno zahtevek za sofinanciranje ali dokazila dopolniti oz. spremeniti, določi prejemniku primeren rok, v katerem mora le-ta predložiti dopolnjeno ali spremenjeno dokumentacijo.

Če prejemnik ne predloži dopolnjenega ali spremenjenega zahtevka za sofinanciranje in/ali dokazil v zahtevanem roku, ali če le-ta še vedno ne bodo ustrezna, MOL lahko odstopi od pogodbe. V tem primeru je prejemnik dolžan povrniti MOL-u vsa prejeta sredstva skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi od dneva prejetja sredstev do dneva vračila in to v roku 30 dni od prejema poziva na vračilo.
6. člen

Sofinanciranje stroškov programa/projekta se dodeljuje po principu dodeljevanja »de minimis« pomoči, s čimer je prejemnik seznanjen.

7. člen

V primeru, da nastopijo okoliščine, ki utegnejo vplivati na vsebinsko/terminsko izvedbo programa (predvsem zamude pri izvajanju programa) oz. na prijavo projekta, za katerega so dodeljena sredstva proračuna MOL, mora prejemnik pisno obrazložiti in utemeljiti svoj predlog za podaljšanje roka izvedbe programa oz. prijave projekta in roka porabe sredstev glede na predviden terminski plan ter predlagati ustrezno spremembo oz. dopolnitev pogodbe. V nasprotnem primeru izgubi pravico do nadaljnje porabe sredstev. 
Izvajalec lahko predlaga spremembo projekta samo v obsegu in na način, ki ne pomeni bistvene spremembe vsebine projekta. 
MOL glede na spremenjene okoliščine oceni ali še vztraja pri sofinanciranju ali pa odstopi od te pogodbe.

V primeru, da MOL vztraja pri sofinanciranju, se pogodbeni stranki dogovorita o novih pogojih v obliki pisnih dodatkov k tej pogodbi.
8. člen

Prejemnik sredstev je dolžan ob vsaki javni predstavitvi programa/projekta in pri vseh drugih oblikah javnega nastopanja v zvezi z njim navesti, da je sofinanciran s strani Mestne občine Ljubljana.

9. člen

MOL in prejemnik se dogovorita, da sta za izvajanje te pogodbe odgovorna naslednja pooblaščena predstavnika:

· na strani MOL: ……………………………………………., ki je skrbnik pogodbe,
· na strani prejemnika: ………………………………………
10. člen

V imenu MOL ima njegov pooblaščeni predstavnik pravico nadzora nad potekom programom/projektom in pravico, da kadarkoli preverja namensko porabo dodeljenih sredstev proračuna MOL z vpogledom v dokumentacijo in obračun stroškov prejemnika v zvezi z izvedbo programa/projekta iz 1. in 2. člena te pogodbe, prejemnik pa mu je dolžan to omogočiti. 

Če se ugotovi, da je prejemnik izplačana sredstva deloma ali v celoti uporabil nenamensko ali da jih je pridobil na podlagi navedbe neresničnih podatkov ali da programa ni izvedel skupaj s podjetji in razvojno institucijo iz 1. in 2. člena te pogodbe, kakor tudi če prejemnik pooblaščenemu predstavniku MOL ne omogoči nadzora v skladu s prejšnjim odstavkom tega člena ali če kako drugače ne izpolnjuje svojih obveznosti iz te pogodbe, lahko MOL odstopi od pogodbe in zahteva od prejemnika vrnitev vseh že prejetih proračunskih sredstev MOL, skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi od dneva prejetja sredstev do dneva vračila.
11. člen

MOL ima še pet (5) let po izplačilu sredstev pravico vsebinsko in finančno revidirati program/projekt na podlagi prijave, za katero je dodelila sredstva po tej pogodbi.

Prejemnik, ki je pridobil sredstva po tej pogodbi, mora zato dokumentacijo, ki je bila podlaga za pridobitev sredstev, hraniti še pet (5) let od dneva pridobitve sredstev.
Sredstva, ki jih je prejemnik pridobil po tej pogodbi morajo biti uporabljena namensko najmanj dve leti, če gre za materialne investicije, nematerialne investicije pa vsaj eno leto od dneva njihove pridobitve oziroma zaključka.

12. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno. Če sporazumne rešitve ne bi mogli doseči, je za reševanje sporov pristojno sodišče v Ljubljani.

13. člen

Ta pogodba je sklenjena in začne veljati z dnem, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

14. člen

Pogodba je  sestavljena v petih enakih izvodih, od katerih prejme MOL tri izvode in prejemnik dva izvoda.

PREJEMNIK
 MESTNA OBČINA LJUBLJANA


Zoran Janković,

župan
………………………………
…………...……………………….


št.: 
št.: 

datum: 
datum:                     
Priloga 1 - Opis vsebine skupnega programa iz prijave na javni razpis

Terminski plan aktivnosti 
Vrstice v tabeli po potrebi dodajajte ali brišite.

	Zap. št. aktivnosti
	Aktivnost
	Jan 2007    
	Feb 2007
	Mar 2007
	Apr 2007
	Maj 2007
	Jun 2007
	Jul 2007
	Avg 2007
	Sep 2007

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Seznam rezultatov projekta.  

Vrstice v tabeli po potrebi dodajajte ali brišite.

	
	Aktivnost
 
	Kratek opis rezultatov 
	Mesec zaključka
	Odgovorni partner 

	Rezultat 1
	1
	
	
	

	Rezultat 2
	1
	
	
	

	…
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	…
	
	
	
	


Razdelitev na posamezne aktivnosti – delovne naloge

Naslov aktivnosti

	Naziv partnerja
	
	
	
	
	
	
	

	Število človek dni
	
	
	
	
	
	
	


	Začetek
:
	Konec:

	Naslov aktivnosti:



	Glavni cilj aktivnosti
:



	Partner, ki je odgovoren za to aktivnost:


	Opis dela, ki bo izveden v tej aktivnosti:



	Rezultati aktivnosti
:



	Celoten strošek aktivnosti v EUR (ocena):




Priloga 2 – Obvezna oblika zahtevka za sofinanciranje 

Zahtevek izpolni koordinator in ga podpisanega in opremljenega z žigom odda v treh (3) izvodih, skupaj z zahtevanim številom izvodov vsebinskih in finančnih poročil. 

Datum:
___________________________

Podjetje:
___________________________

Identifikacijska številka za DDV:
___________________________

Matična številka:
___________________________

Transakcijski račun podjetja:
___________________________

Odprt pri banki:
___________________________

Odgovorna oseba:
___________________________

Številka sklepa:
___________________________

Številka pogodbe:
___________________________

ZADEVA:  Zahtevek za sofinanciranje skupnega programa spodbujanja povezovanja podjetij: 

_____________________________________________________________

(vnesite naslov projekta)

V skladu s pogodbo in priloženo dokumentacijo o izvajanju skupnega programa 

izstavljamo zahtevek za sofinanciranje v višini ____________________ EUR.

Skupni stroški projekta so znašali  ____________________ EUR.

Podjetje
Žig
Podpis odgovorne osebe

Priloga 3 – Poročilo o delu na skupnem programu

3.1. Pogoji 

Mestna občina Ljubljana bo sofinancirala upravičene stroške projekta po kategorijah in v višini, ki je opredeljena v razpisni dokumentaciji in pogodbi o sofinanciranju. S predloženimi računi in dokazili o plačilih mora prejemnik dokazati vse upravičene stroške in ne samo delež, ki ga sofinancira Mestna občina Ljubljana. Upravičeni stroški ne vsebujejo davka na dodano vrednost niti drugih stroškov, ki ne ustrezajo definiciji, podani v razpisni dokumentaciji. 

3.2. Obvezna oblika poročila 

3.2.1. Vsebinsko poročilo 

Opomba: Vsebinsko poročilo pripravi prijavitelj na podlagi podatkov, ki mu jih po potrebi priskrbijo partnerji. 

1. Naslovna stran naj vsebuje naslednje podatke:

· Naziv poročila 

· Obdobje izvedbe projekta, za katero je pripravljeno poročilo 

· Datum oddaje poročila 

· Številka sklepa in pogodbe o sofinanciranju

· Znesek sofinanciranja MOL 

· Naziv projekta 

· Seznam partnerjev 

· Kontaktna oseba za to poročilo z elektronsko pošto in telefonom 

2. Povzetek projekta 

· Kratek opis aktivnosti, ki so bile izvedene v projektu – po posamezni aktivnosti največ 5 stavkov.  

· Opišite morebitne probleme ob izvedbi aktivnosti!
3. Podroben opis izvedbe projekta
· Opišite, kako je bil dosežen cilj projekta. Kvantificirajte ga, če je to možno. 

· Kratek opis izvedbe projekta kot celote (2 A4 strani) z opisom vloge posameznega partnerja. 

· Naštejte morebitne aktivnosti, ki delno ali v celoti niso bile izvedene in navedite razlog!

4. Dokazila o izvedbi aktivnosti. 

· Kazalo dokazil 

· Dokazila o vsebinski izvedbi projekta  

Priložite zapisnike s sestankov, dokumente, ki so vam jih pripravile svetovalne organizacije, lastnoročno podpisane liste prisotnosti, in vse drugo, kar dokazuje, da so bile aktivnosti v resnici izvedene.  

3.2.2. Finančno poročilo

Opomba: Vsak partner zase predloži finančno poročilo (FP-P), koordinator pa sestavi skupno finančno poročilo (FP-S). Pri poročilu o nastalih stroških je potrebno upoštevati natančne (na 1 stotin) neto zneske brez DDV. 

Na prvi strani finančnega poročila mora biti kazalo!

Finančnemu poročilu NUJNO priložite izjavo vseh partnerjev, da garantirajo za pravilnost podatkov za svoje podjetje/organizacijo, da se strinjajo z razdelitvijo sofinanciranja upravičenih stroškov s strani MOL, ki je navedena v tabeli FP-S-1, in da se zavedajo, da so sredstva sofinanciranja prejeli po pravilu de minimis. 

FP S-1: Sumarna tabela po virih financiranja

Tabeli dodajajte vrstice po potrebi, stolpcev pa ne dodajajte. 
	
	Skupni stroški 
	Upravičeni stroški 
	Lastno sofinanciranje upravičenih stroškov 
	Sofinanciranje upravičenih stroškov s strani MOL
	Drugo sofinanciranje upravičenih stroškov

	Partner 1
	
	
	
	
	

	Partner 2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	SKUPAJ 
	
	
	
	
	


FP-S-2: Sumarna tabela po skupinah stroškov

Tabeli dodajajte stolpce po potrebi, vrstic pa ne dodajajte.
	STROŠKI
	Partner 1 
	Partner 2
	SKUPAJ PO KATEGORIJI 

	Stroški svetovanja – priprava skupnih programov 
	
	
	

	Stroški svetovanja – razširjanje znanja
	
	
	

	Stroški posebnega usposabljanja podjetnikov 
	
	
	

	Stroški promocije skupnih proizvodov oz. storitev
	
	
	

	Stroški osebja
	
	
	

	Stroški začetnih materialnih investicij
	
	
	

	Stroški začetnih nematerialnih investicij
	
	
	

	SKUPNI UPRAVIČENI STROŠKI
	
	
	

	Drugi (neupravičeni) stroški projekta
	
	
	


FP-P-1: Tabela za partnerja po skupinah stroškov (vsak partner pripravi svojo tabelo za svoje stroške, tako kot tudi dokumentacijo o stroških hrani pri sebi!) 

	STROŠKI
	Partner 1 

	Stroški svetovanja – priprava skupnih programov 
	

	Stroški svetovanja – razširjanje znanja
	

	Stroški posebnega usposabljanja podjetnikov 
	

	Stroški promocije skupnih proizvodov oz. storitev
	

	Stroški osebja
	

	Stroški začetnih materialnih investicij
	

	Stroški začetnih nematerialnih investicij
	

	SKUPNI UPRAVIČENI STROŠKI
	

	Drugi (neupravičeni) stroški projekta
	

	SKUPNI STROŠKI PROJEKTA 
	

	Lastno sofinanciranje upravičenih stroškov projekta
	

	Sofinanciranje MOL
	

	Drugo sofinanciranje upravičenih stroškov
	


Poročilo o stroških osebja
Vrstice v tabeli po potrebi dodajajte ali brišite.
	Zaporedna številka 
	Ime osebe, ki je delala na projektu 
	Strošek efektivne ure dela te osebe

A
	Število efektivnih ur dela

B
	Strošek dela 

C=A*B
	Veza na dokument


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	
	


FP-P-2: Stroški po partnerju (vsak partner pripravi svojo tabelo za svoje stroške, tako kot tudi dokumentacijo o stroških hrani pri sebi!)

Tabeli dodajajte vrstice po potrebi. 
	
	Zap. številka stroška 
	Datum računa
	Številka računa 
	Izvajalec
	Opis storitve
	Znesek brez DDV 
	Datum plačila 
	Datum izvedbe storitve
	Dokazili  številka (račun in plačilo)

	Stroški svetovanja – priprava skupnih programov 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stroški svetovanja – razširjanje znanja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stroški posebnega usposabljanja podjetnikov 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stroški promocije skupnih proizvodov oz. storitev
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stroški osebja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stroški začetnih materialnih investicij
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stroški začetnih materialnih investicij
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Drugi (neupravičeni) stroški projekta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ V KATEGORIJI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ VSE KATEGORIJE 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Finančnemu poročilu priložite tudi fotokopije dokazil (računov), urejene po zaporedni številki stroška.  

3. PRIJAVNA DOKUMENTACIJA
na

Javni razpis

za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine 

Uradni list RS št. 31/07, z dne 6.4.2007
PODROČJE:

POVEZOVANJE PODJETIJ V GROZDE

V MOL ZA LETO 2007
Obrazec št. 1 – PRIJAVNI OBRAZEC 

Organizacija 

________________________________________________________________________________

(prijavitelj
)

prijavljamo se na Javni razpis za spodbujanje povezovanja podjetij v grozde in za spodbujanje prijav podjetij na javne razpise za pridobivanje nepovratnih sredstev iz tujine - del A (Ur. l. RS št. 31/07, z dne 6.4.2007)
s projektom  

________________________________________________________________________________
(naziv projekta
)

________________________________________________________________________________

(kratica projekta
)

na fazo

________________________________________________________________________________ 

Ali je bil projekt v preteklosti že sofinanciran s strani proračuna EU, državnega ali lokalnega proračuna (ustrezno obkrožite)
?

NE

DA, v višini _____________________________________________________________________ 

Navedite naslov razpisa iz preteklega sofinanciranja in naziv razpisovalca.

________________________________________________________________________________

(razpis)

Številka pogodbe o sofinanciranju: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________

(naziv projekta)

________________________________________________________________________________

(v primeru, da je projekt deljen na faze; jasno navedite, ali je šlo za 1. ali za 2. fazo projekta)

Ali ste ta projekt prijavili že na kak drug razpis, za katerega še ne veste rezultatov? Če da, na katerega?

________________________________________________________________________________
Datum
Žig
Ime, priimek in funkcija odgovorne osebe 

________________

_________________________________



Podpis odgovorne osebe





_________________________________



Obrazec št. 2.1. - PODATKI O PRIJAVITELJU  

	Naziv podjetja

	

	Skrajšani naziv podjetja (firma)
 
	

	Ustanovljeno leta
	

	Matična številka
	

	Identifikacijska številka za DDV
	

	Sedež podjetja  
	

	Pošta
	

	Naslov za pošto, če se razlikuje od sedeža
	

	Internetna stran podjetja 
	

	Klasifikacija dejavnosti po SKD

	

	Najpomembnejši izdelki / storitve podjetja
 
	
	
	

	Banka (naziv in naslov vaše enote)

	

	Transakcijski račun (številka)
	

	Odgovorna oseba podjetja 
	

	Kontaktna oseba, ki spremlja projekt, in funkcija te osebe v podjetju
	

	Telefon in mobilni telefon kontaktne osebe
	

	Faks kontaktne osebe  
	

	Elektronski naslov kontaktne osebe
	

	Velikost podjetja po ZGD
 
	malo
	srednje
	veliko

	Vrednost celotnega projekta
 
	

	Predvideno sofinanciranje s strani MOL
 
	


	Finančni podatki prijavitelja
 
	2004
	2005
	2006

	Skupni prihodki v EUR
	
	
	

	Čisti dobiček (izguba) v EUR
	
	
	

	Bilančna vsota v letu v EUR
	
	
	

	Povprečno število zaposlenih v letu 
	
	
	


Obrazec št. 2.2. - PODATKI O PARTNERJU

	Naziv podjetja / organizacije
 
	

	Skrajšani naziv podjetja / organizacije
 
	

	Ustanovljeno leta
	

	Matična številka
	

	Identifikacijska številka za DDV
	

	Sedež podjetja / organizacije
	

	Pošta
	

	Naslov za pošto, če se razlikuje od sedeža
	

	Internetna stran podjetja / organizacije
	

	Klasifikacija dejavnosti po SKD 

	

	Najpomembnejši izdelki / storitve podjetja / organizacije 

	
	
	

	Banka (naziv in sedež vaše enote) 

	

	Transakcijski račun (številka)
	

	Odgovorna oseba podjetja / organizacije
	

	Kontaktna oseba, ki spremlja projekt, in funkcija te osebe v podjetju / organizaciji 
	

	Telefon in mobilni telefon kontaktne osebe
	

	Faks kontaktne osebe  
	

	Elektronski naslov kontaktne osebe
	

	Velikost podjetja po ZGD (obkroži) 

	malo
	srednje
	veliko


	Finančni podatki partnerja
 
	2004
	2005
	2006

	Skupni prihodki v EUR 
	
	
	

	Čisti dobiček (izguba) v EUR 
	
	
	

	Bilančna vsota v letu v EUR 
	
	
	

	Povprečno število zaposlenih
	
	
	


Obrazec št. 2.3. - PODATKI O RAZVOJNI INSTITUCIJI

	Naziv podjetja / organizacije
 
	

	Skrajšani naziv podjetja / organizacije
 
	

	Ustanovljeno leta
	

	Matična številka
	

	Identifikacijska številka za DDV
	

	Sedež podjetja / organizacije
	

	Pošta
	

	Naslov za pošto, če se razlikuje od sedeža
	

	Internetna stran podjetja / organizacije
	

	Klasifikacija dejavnosti po SKD 

	

	Najpomembnejša dejavnost razvojne institucije
 
	
	
	

	Banka (naziv in sedež vaše enote) 

	

	Transakcijski račun (številka)
	

	Odgovorna oseba podjetja / organizacije
	

	Kontaktna oseba, ki spremlja projekt, in funkcija te osebe v podjetju / organizaciji 
	

	Telefon in mobilni telefon kontaktne osebe
	

	Faks kontaktne osebe  
	

	Elektronski naslov kontaktne osebe
	

	Velikost podjetja po ZGD (obkroži)13

(V primeru, da razvojna institucija ni podjetje, pustite prazno!)
	malo
	srednje
	veliko


	Finančni podatki razvojne institucije
 
	2004
	2005
	2006

	Skupni prihodki v EUR 
	
	
	

	Čisti dobiček (izguba) v EUR
	
	
	

	Bilančna vsota v letu v EUR
	
	
	

	Povprečno število zaposlenih
	
	
	


Obrazec št. 3 – IZJAVA O STRINJANJU Z RAZPISNIMI POGOJI

	
[image: image2.wmf]
	MESTNA OBČINA LJUBLJANA

MESTNA UPRAVA

Oddelek za gospodarske dejavnosti in turizem

Zarnikova 3, p.p. 25

1001 Ljubljana

Tel.: 306 43 00, Faks: 306 43 03


IZJAVA VLAGATELJA
S podpisom in žigom na tem obrazcu potrjujemo, da smo seznanjeni in da se v celoti strinjamo s:
· pogoji za kandidiranje na javnem razpisu;

· merili za izbor projektov in/ali programov;

· vsebino Pogodbe o sofinanciranju;

· drugimi sestavinami in zahtevami razpisne dokumentacije.
Prav tako izjavljamo, da:

· vse kopije, ki so priložene vlogi, ustrezajo originalom;

· so vse navedbe, ki so podane v tej vlogi resnične in ustrezajo dejanskemu stanju ter da smo seznanjeni z dejstvom, da je napačna navedba podatkov in informacij osnova za prekinitev pogodbe in vračila že prejetih sredstev skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi;

· smo neodvisno podjetje po definiciji te razpisne dokumentacije; 

· imamo manj kot 50 zaposlenih in vsaj enega zaposlenega s polnim delovnim časom na 31.12.2006 (če je bil delavec sprejet v redno delovno razmerje za nedoločen čas šele v času od 1.1.2007 do vključno 5.4.2007 je potrebno prijavi priložiti tudi fotokopijo »Potrdila o prijavi-odjavi za pokojninsko in invalidsko ter zdravstveno zavarovanje (obrazec M1/2)«),

· nismo v stanju kapitalske neustreznosti po 10. členu Zakona o finančnem poslovanju podjetij (Uradni list RS, št. 54/99, 110/99, 97/00, 50/02 in 93/02);

· podjetje ni pridobilo in ni v postopku pridobivanja državnih pomoči za reševanje in prestrukturiranje podjetij v težavah od leta 2000;

· podjetje ni v stečajnem postopku, kazenskem postopku, postopku prisilne poravnave ali likvidacije;

· ne poslujemo v sektorjih, ki niso upravičena do prejema pomoči po pravilu de minimis;

· podjetje nima neporavnanih obveznosti do države in Mestne občine Ljubljana;

· nismo v obdobju zadnjih treh proračunskih let prejeli več kot 200.000,00 EUR finančne pomoči po pravilih pomoči de minimis skupaj s sredstvi, za katere naprošamo v tem razpisu, ne glede na obliko ali namen pomoči (v primeru podjetij, ki delujejo v cestnoprometnem sektorju, znaša zgornja dovoljena meja pomoči 100.000, 00 EUR) in podjetje je skladno z Uredbo Komisije (ES) št. 1998/2006 z dne  15. decembra 2006 o uporabi 87. in 88. člena Pogodbe o ustanovitvi Evropske skupnosti za državno pomoč de minimis (Uradni list EU, L 379, z dne 28.12.2006, str. 5-10);

· nima podjetje statusa povezane družbe v skladu s 527. členom Zakona o gospodarskih družbah (Uradni list RS, št. 42/06) s partnerji oz. podizvajalci na projektu. 

Kraj in datum:
Žig podjetja / organizacije:
Ime, priimek in funkcija odgovorne osebe:

_______________

__________________________________ 

Podpis odgovorne osebe

_____________________
Obrazec št. 4 - DOGOVOR MED PODJETJI

Spodaj podpisana podjetja in razvojna(e) organizacija(e) potrjujemo sodelovanje pri skupnem projektu: 

________________________________________________________________________________

(ime projekta) 

in določamo podjetje: 

________________________________________________________________________________

(ime podjetja)

da se v imenu skupine prijavi na razpis in bo v primeru izbora pogodbeni partner z Mestno občino Ljubljana.

S svojim podpisom jamčimo, da smo seznanjeni s celotno razpisno dokumentacijo in celotno prijavo projekta, se z njo strinjamo in prevzemamo vse vsebinske in finančne obveznosti, ki iz nje izhajajo.
	SODELUJOČA PODJETJA / ORGANIZACIJE
:
	IME, PRIIMEK IN FUNKCIJA ODGOVORNE OSEBE
	PODPIS ODGOVORNE OSEBE 
	ŽIG ORGANIZACIJE 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


OBVEZNE PRILOGE: izpolnjen obrazec št. 2 (podatki o podjetju) za vsako posamično sodelujoče podjetje.

Obrazec št. 5 – DISPOZICIJA PROJEKTA 

5.1. Kratek povzetek vsebine projekta

(priporočena dolžina: največ 2 A4 strani)

5.2. Predstavitev partnerjev na projektu

5.3. Vodenje projekta

5.3.1. Življenjepis osebe, ki je odgovorna za vodenje projekta 

1. Priimek:


2. Ime:



3. Datum rojstva:



4. Izobrazba
:

	Institucija: 
	 

	Datum: 
	

	Stopnja pridobljene izobrazbe
	


	Institucija: 
	

	Datum: 
	

	Stopnja pridobljene izobrazbe
	


6. Znanje jezikov (ocenite od 5 do 1
): 

	Jezik
	Branje 
	Govorjenje
	Pisanje

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


.    

7. Članstvo v strokovnih združenjih: 

8. Druga znanja in sposobnosti:


9. Sedanja pozicija:



10. Let v podjetju 



11. Ključne kvalifikacije, pomembne za izvemo predlaganega projekta: 

12. Specifične izkušnje na področju projekta:

	Kraj
	Datum
	Naziv in kratek opis projekta 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


13. Strokovne izkušnje
: 

	Datum
	

	Kraj 
	

	Podjetje / Organizacija 
	

	Pozicija v podjetju 
	

	Opis dela 
	

	Datum
	

	Kraj 
	

	Podjetje / Organizacija 
	

	Pozicija v podjetju 
	

	Opis dela 
	

	Datum
	

	Kraj 
	

	Podjetje / Organizacija 
	

	Pozicija v podjetju 
	

	Opis dela 
	

	Datum
	

	Kraj 
	

	Podjetje / Organizacija 
	

	Pozicija v podjetju 
	

	Opis dela 
	

	Datum
	

	Kraj 
	

	Podjetje / Organizacija 
	

	Pozicija v podjetju 
	

	Opis dela 
	


14. Drugo:

5.4. Aktivnosti projekta
 

5.4.1. Delovna definicija grozda 

Jasno, natančno a na kratko opredelite grozd ali sistem, ki ga boste s projektom razvili. Do 10 vrstic! 

5.4.2. Predstavitev ključnih usmeritev grozda

· Opišite idejo o skupni viziji in strategiji razvoja grozda, ki utemeljuje pričakovane dolgoročne učinke povezovanja na povečanje konkurenčne sposobnosti posameznih sodelujočih podjetij in celotnega grozda. 

· Kako bo grozd deloval? Kako bo notranje organiziran
?

5.4.3. Dosedanje aktivnosti grozdenja. 

Opišite sodelovanje med posamezni podjetji in razvojno institucijo, ki je potekalo pred 1.1.2007
, na naslednjih področjih: 

· proizvodno storitvene verige

· raziskave in tehnološki razvoj 

· izobraževanje in usposabljanje 

· trženje 

· drugo. 

Če so podjetja / organizacije iz grozda ustanovila skupno razvojno enoto ali drugo organizacijo za uresničevanje skupnih interesov, navedite naslov in osnovne podatke o organizaciji ter vlogo organizacije v grozdu. 

5.4.4. Strateški cilji projekta – povezovanja podjetij in razvojne institucije
.  

Navedite strateški cilje grozdenja, ki bodo doseženi ob koncu leta 2008. Če imate že pripravljeno strategijo in strateške cilje za to ali daljše obdobje, jo lahko priložite prijavni dokumentaciji (pod Obrazec 9 – Aneksi). Navedite tudi indikatorje za merjenje doseganja zastavljenih strateških ciljev! Vrstice v tabeli po potrebi dodajajte ali brišite. 

	Strateški cilji za obdobje leta 2008

	Indikatorji
 

	
	

	
	

	
	


5.4.5. Seznam rezultatov projekta.  

Vrstice v tabeli po potrebi dodajajte ali brišite.

	
	Aktivnost
 
	Kratek opis rezultatov 
	Mesec zaključka
	Odgovorni partner 

	Rezultat 1
	1
	
	
	

	Rezultat 2
	1
	
	
	

	…
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	…
	
	
	
	


5.4.6. Terminski plan

	Zap. št. aktivnosti
	Aktivnost
	Jan 2007    
	Feb 2007
	Mar 2007
	Apr 2007
	Maj 2007
	Jun 2007
	Jul 2007
	Avg 2007
	Sep 2007

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.4.7. Tveganja ob izvedbi projekta 

5.4.8. Razdelitev na posamezne aktivnosti – delovne naloge

Naslov aktivnosti

	Naziv partnerja
	
	
	
	
	
	
	

	Število človek dni
	
	
	
	
	
	
	


	Začetek
:
	Konec:

	Naslov aktivnosti:



	Glavni cilj aktivnosti
:



	Partner, ki je odgovoren za to aktivnost:


	Opis dela, ki bo izveden v tej aktivnosti:



	Rezultati aktivnosti
:



	Celoten strošek aktivnosti v EUR (ocena):




5.5. Finančni plan projekta 

5.5.1. Sumarna tabela po virih financiranja

	
	Skupni stroški 
	Upravičeni stroški 
	Lastno sofinanciranje upravičenih stroškov 
	Sofinanciranje upravičenih stroškov s strani MOL
	Drugo sofinanciranje upravičenih stroškov

	Partner 1
	
	
	
	
	

	Partner 2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	SKUPAJ 
	
	
	
	
	


5.5.2. Sumarna tabela po skupinah stroškov

	STROŠKI
	Partner 1 
	Partner 2
	SKUPAJ PO KATEGORIJI 

	Stroški svetovanja – priprava skupnih programov 
	
	
	

	Stroški svetovanja – razširjanje znanja
	
	
	

	Stroški posebnega usposabljanja podjetnikov 
	
	
	

	Stroški promocije skupnih proizvodov oz. storitev
	
	
	

	Stroški osebja
	
	
	

	Stroški začetnih materialnih investicij
	
	
	

	Stroški začetnih nematerialnih investicij
	
	
	

	SKUPNI UPRAVIČENI STROŠKI
	
	
	

	Drugi (neupravičeni) stroški projekta
	
	
	


5.5.3. Tabela za partnerja po skupinah stroškov
 

	STROŠKI
	Partner 1 

	Stroški svetovanja – priprava skupnih programov 
	

	Stroški svetovanja – razširjanje znanja
	

	Stroški posebnega usposabljanja podjetnikov 
	

	Stroški promocije skupnih proizvodov oz. storitev
	

	Stroški osebja
	

	Stroški začetnih materialnih investicij
	

	Stroški začetnih nematerialnih investicij
	

	SKUPNI UPRAVIČENI STROŠKI
	

	Drugi (neupravičeni) stroški projekta
	

	SKUPNI STROŠKI PROJEKTA 
	

	Lastno sofinanciranje upravičenih stroškov projekta
	

	Sofinanciranje MOL
	

	Drugo sofinanciranje upravičenih stroškov
	


5.5.4. Stroški osebja

	Zaporedna številka 
	Kategorija osebja

	Strošek efektivne ure dela v kategoriji

	Predvideno število efektivnih ur dela
	Predviden strošek dela v kategoriji

	
	
	A
	B
	C=A*B

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	


4. NAVODILA PRIJAVITELJEM ZA IZDELAVO PRIJAVE NA JAVNI RAZPIS 

Prijavo morate poslati po pošti, na v razpisu naveden naslov v enem originalu (z originalnimi podpisi in originalnimi žigi) ter v 1 kopiji. Prijava se mora izpolniti z računalnikom v slovenskem jeziku. Uporabi naj se pisava Times New Roman, velikost črk 11.

Pri izpolnjevanju prijave ne pozabite, da se projekt ocenjuje po kvaliteti in ne po obsežnosti pisnega gradiva. 

� V tem delu predstavite aktivnosti, ki ste jih že izvedli in ki jih še nameravate izvesti za obdobje od 1.1.2007 do 1.10.2007.








� Navedite, v sklopu katere aktivnosti boste prišli do rezultata! 





� Tabele kopirajte glede na število aktivnosti; za vsako aktivnost mora biti izpolnjena svoja tabela z vsemi rubrikami! 





� Ne pozabite na to, da so pri tem razpisu sofinancirani stroški projekta od 1.1.2007 do 1.10.2007. To pomeni, da med aktivnosti navedete tudi tiste, ki so že potekale v tem času, če želite, da jih MOL sofinancira. 





� Navedite, zakaj je aktivnost nujno potrebna za izvedbo projekta. 





� Rezultati naj bodo merljivi in preverljivi. Navedba rezultatov v opisu posamezne aktivnosti naj se ujema s tisto v seznamu vseh aktivnosti projekta. 





 � 


Zaposleni, ki dela pri izvajalcu projekta, je lahko zaposlen za poln delovni čas ali za delovni čas, krajši od polnega; za določen ali nedoločen čas; lahko je zaposleni po pogodbi o zaposlitvi ali po pogodbi o delu. Med stroške osebja štejemo tudi stroške zunanjih svetovalcev, ki sicer niso zaposleni v organizaciji, vendar delajo v njenih prostorih (tako je možno nanje razporediti ustrezen del posrednih stroškov) in ki se lahko štejejo med strokovno osebje. 





Da lahko izračunamo ceno človek/ure, morata letno ceno zaposlenega deliti z letnim številom produktivnih ur.





Število produktivnih ur v letu dobimo, če od dni v letu odštejemo vikende, praznike, bolniške, dneve namenjene izobraževanju, dopust ipd. 





Dni na leto �
365�
�
- VIKENDI�
106�
�
- PRAZNIKI�
10�
�
- BOLNIŠKA, IZOBRAŽEVANJA IPD. �
15�
�
- LETNI DOPUST�
25�
�
Produktivnih dni v letu �
209�
�



Tabela: Primer izračuna produktivnih dni v letu na osnovi dejanskega stanja. 


Da dobimo število dejanskih aktivnih ur, množimo število produktivnih dni v letu s številom produktivnih ur na dan (7½, ker ½ ure, porabljene za malico, ne spada med produktivni čas).








Letna cena zaposlenega 


Za letno ceno zaposlenega moramo poznati letno bruto-bruto plačo zaposlenega, vključno z regresom, dodatkom na delovno dobo, povračilom za prehrano in za prevoz na delo. 








�
Kategorija 1�
Kategorija 2 �
�
Produktivnih dni v letu�
207�
209�
�
Produktivnih ur v letu (7,5 na dan)�
1.552,5�
1.567,5�
�
Bruto plača - letno�
20.864,00 €�
16.691,00 €�
�
Urna postavka�
13.44 €�
10,65 €�
�
Tabela: Primer izračuna urne postavke (cene človek/ura) na osnovi dejanskih produktivnih ur.





� Za stroške osebja je potrebno priložiti dokazilo, ki je zapis o porabi delovnega časa na projektu za posameznega zaposlenega.  





� Predlagatelj je lahko podjetje, ne pa razvojna institucija. O predlagatelju morajo vsi partnerji na projektu doseči skupni dogovor, o čemer predložijo tudi poseben obrazec »Dogovor med partnerji« (obrazec št. 4).  





� Naziv projekta naj bo opisen in naj ne presega 200 znakov. 





� Kratica projekta naj ne presega 20 znakov. 





� Navedite, ali gre za prvo ali drugo fazo grozdenja (tako kot je ta opredeljena v točki 1.3. Razpisne dokumentacije, »Podatki o razpisu«).   





� V primeru, da je ta projekt že bil sofinanciran s strani proračuna EU, državnega ali lokalnega proračuna, je pri tem potrebno upoštevati najvišje dovoljene stopnje sofinanciranja kategorij upravičenih stroškov, kot so te navedene v Pravilniku o dodeljevanju državnih pomoči za pospeševanje razvoja malega gospodarstva.





� Podpiše se odgovorna oseba podjetja (direktor ali prokurist), ki je navedena tudi v obrazcu Podatki o prijavitelju. 





� Navedite polni naziv podjetja, kot je ta naveden na Rednem izpisku iz sodnega registra, ki ga mora prijavitelj priložiti prijavni dokumentaciji. 





� Navedite skrajšani naziv podjetja (firmo), kot boste na naziv tudi uporabljali v nadaljnjem opisu projekta. 





� Opis dejavnosti naj se ujema s tisto, ki je navedena v dokumentu »Obvestilo o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti za poslovni subjekt«, ki ga izda Statistični urad Republike Slovenije. 





� Navedite tri (ali manj) dejavnosti, iz katerih vaše podjetje ustvari največ prometa.  





� Natančno navedite naslov enote banke in ne sedeža banke.  





� Ustrezno obkrožite. V primeru, da ste družba hči / družba mati, obkrožite »veliko«. 





� Navedite celotno vrednost projekta v EUR v letošnjem letu (skupaj: dovoljeni in nedovoljeni stroški  projekta). 





� Navedite zahtevano sofinanciranje dovoljenih stroškov MOL v EUR v letošnjem letu.  





� Navedite podatke iz AJPES (tabele ni nujno izpolniti, ker gre za javne podatke, ki jih lahko preveri MOL). 





� Navedite polni naziv organizacije, kot se ta pojavlja v Rednem izpisku iz sodnega registra. Za partnerje ni potrebno priložiti Rednega izpiska iz sodnega registra. 





� Navedite skrajšano ime organizacije oz. firmo podjetja, kot ga boste uporabljali v dispoziciji projekta. 





� Opis dejavnosti naj se ujema s tisto, ki je navedena v dokumentu »Obvestilo o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti za poslovni subjekt«, ki ga izda Statistični urad Republike Slovenije. 





� Navedite tri (ali manj) dejavnosti, iz katerih vaše podjetje ustvari največ prometa.  





� Natančno navedite naslov enote banke in ne sedeža banke.  





� Ustrezno obkrožite. V primeru, da ste družba hči / družba mati, obkrožite »veliko«. 





� Navedite podatke iz AJPES (tabele ni nujno izpolniti, ker gre za javne podatke, ki jih lahko preveri MOL). 





� Navedite polni naziv organizacije, kot se ta pojavlja v Rednem izpisku iz sodnega registra. Za partnerje  in razvojno institucijo ni potrebno priložiti Rednega izpiska iz sodnega registra. 





� Navedite skrajšano ime organizacije oz. firmo podjetja, kot ga boste uporabljali v dispoziciji projekta. 





� Opis dejavnosti naj se ujema s tisto, ki je navedena v dokumentu »Obvestilo o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti za poslovni subjekt«, ki ga izda Statistični urad Republike Slovenije. V primeru, da tega razvojna institucija nima, pustite prazno. 





� Navedete lahko do tri najpomembnejše dejavnosti razvojne institucije.





� Natančno navedite naslov enote banke in ne sedeža banke.  





� Navedite podatke iz AJPES (tabele ni nujno izpolniti, ker gre za javne podatke, ki jih lahko preveri MOL). 





� To izjavo podpiše vsako podjetje/ organizacija, ki izpolnjuje tudi obrazec 2.1. ali obrazec 2.2., ali obrazec 2.3.





� Podpiše se odgovorna oseba podjetja (direktor ali prokurist), ki je navedena tudi v obrazcu Podatki o prijavitelju. 





� V primeru, da so sodelujoča podjetja že podpisala pismo o nameri, morajo predložiti tudi kopija podpisanega pisma o nameri, saj se s tem dokazuje trdnost konzorcija. Kljub temu morajo obvezno izpolniti tudi ta obrazec. V primeru, da sodelujoče organizacije še niso podpisala pisma o nameri, to ni razlog za izločitev projekta. 





� Navedite skrajšano ime podjetja (firmo) ali organizacije. 





� Pri opisu partnerjev na projektu je poudarek na njihovi vlogi v projektu in njihovi usposobljenosti za izvedbo zadanih nalog, ter materialne vire, ki jih imajo na razpolago za izvedbo nalog, zastavljenih v projektu (priporočena dolžina: ½ A4 po partnerju). 


Predstavite tudi tiste partnerje, ki niso upravičeni do sofinanciranja.


Navedite, kakšne razvojne koristi bodo imela udeležena podjetja od povezovanja! Kakšen interes ima vsako posamezno podjetje za udeležbo v grozdu? 


Kakšni so pričakovani učinki grozdenja na podjetje na sledečih področjih: 


Znanje in informacije


Tehnološki razvoj 


Specializacija 


Trg delovne sile 


Pristop k mednarodnim trgom 


Drugo 


V primeru, da posamezne aktivnosti izvaja zunanji izvajalcev, navedite naziv izvajalca in razloge za njegov izbor. Priložite reference organizacije, ki se navezujejo na projekt razvoja grozdov!





� Opišite organe vodenja (opišite, kdo bo vodil projekt, kako bodo partnerji nadzirali vodstveno skupino in sprejemali odločitve v primeru nastopa težave pri posameznem partnerju). Opredelite časovni, vsebinski in finančni vidik nadzora.  


Opišite usposobljenost vodja projekta / koordinatorja za izvajanje vodenja projekta – predstavite človeka, ki bo vodil projekt v skladu s priloženo predlogo (življenjepisom). 


Kratko predstavite tudi ostale osebe, ki bodo intenzivno sodelovale pri vodenju  projekta! 


Opišite, kako bo potekala komunikacija znotraj konzorcija. 





� Tabele po potrebi kopirajte! 





� Ocene kot v osnovni šoli.





� Vrstice po potrebi brišite oz. dodajajte. 





� NE POZABITE, DA DELI TEGA SKLOPA PRIJAVNE DOKUMENTACIJE POSTANEJO DEL POGODBE. ŠLO BO TOREJ ZA POGODBENE OBVEZNOSTI, KI JIH MORAJO PARTNERJI NAREDITI. OD VAŠEGA OPISA DELA, KI NAJ BI GA V PROJEKTU NAREDILI, BO ODVISNO, ALI BO MOL SOFINANCIRALA VSE VAŠE AKTIVNOSTI ALI SAMO NEKATERE OD NJIH IN V KAKŠNI VIŠINI. 





� Prijavitelji naj ločijo med vodenjem projekta in vodenjem grozda. 





� Aktivnosti, ki so potekale po 1.1.2007, se vpisuje med »Aktivnosti«, če želite, da so sofinancirane s strani tega razpisa. 





� Navedite strateške cilje projekta in navedite, kako se ti ujemajo s pričakovanimi rezultati projekta.





� V primeru, da imajo podjetja že pripravljeno strategijo in strateške cilje za daljše obdobje, lahko navedejo te. V tem primeru naj spremenijo letnico v tabeli!  


� Indikator je sredstvo, s katerim merimo uspešnost zastavljenega cilja oziroma je pokazatelj, s pomočjo katerega lahko primerjamo stanje pred in po projektu.


Primer: Cilj projekta je razvoj in odpiranje novih delovnih mest z višjo dodano vrednostjo


Primerni indikatorji: Število novih delovnih mest z višjo dodano vrednostjo, Bruto dodana vrednost na zaposlenega, Delež naložb v človeške vire v podjetjih





� Navedite, v sklopu katere aktivnosti boste prišli do rezultata! 





� Tabele kopirajte glede na število aktivnosti; za vsako aktivnost mora biti izpolnjena svoja tabela z vsemi rubrikami! 





� Ne pozabite na to, da so pri tem razpisu sofinancirani stroški projekta od 1.1.2007 do 1.10.2007. To pomeni, da med aktivnosti navedete tudi tiste, ki so že potekale v tem času, če želite, da jih MOL sofinancira. 





� Navedite, zakaj je aktivnost nujno potrebna za izvedbo projekta. 





� Rezultati naj bodo merljivi in preverljivi. Navedba rezultatov v opisu posamezne aktivnosti naj se ujema s tisto v seznamu vseh aktivnosti projekta. 





� Vsak partner pripravi svojo tabelo za svoje stroške, tako kot tudi dokumentacijo o stroških hrani pri sebi. 





� Kategorija osebja je denimo administrativno osebje, tehniki, znanstveniki, razvijalci / raziskovalci, vodilni delavci. Cene posameznikov, ki so vključeni v kategorijo osebja, naj se ne razlikujejo za več kot 15%. 





� Strošek efektivne ure dela osebja v kategoriji se izračuna na način, opisan na strani 33.
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