Na podlagi 102. &lena Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, $t. 9/18 in 14/20) ter 51. in 89. ¢lena
Statuta Mestne ob&ine Ljubljana (Uradni list RS, $t. 24/16 — uradno pregisteno besedilo) Zupan Mestne obgine
Ljubljana sprejme
HISNI RED
V URADNI ZGRADBI TRG MLADINSKIH DELOVNIH BRIGAD 7

I. SPLOSNI DOLOCBI
1. élen

Ta hini red dolo&a red v uradni zgradbi Mestne ob¢ine Ljubljana na naslovu Trg mladinskih delovnih brigad
7 v Ljubljani (v nadaljnjem besedilu: uradna zgradba).

V tem pravilniku uporabljeni izrazi, ki se nanaSajo na osebe in so zapisani v mogki slovni¢ni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za moske in Zenske.

II. VARNOSTNI UKREPI
2. ¢len

V uradni zgradbi je zagotovljeno varovanje s sistemi za tehni¢no varovanje in z varnostno sluzbo, ki opravlja
varnostno-receptorske storitve.

Varnostna sluzba je dol#na in sme v uradni zgradbi izvajati ukrepe, ki jih dologajo zakon, podzakonski predpisi
in splodnimi akti Mestne obgine Ljubljana, ter tiste, ki so doloteni v pogodbi, nafrtu varovanja in tem hiSnem
redu.

M. VSTOP V URADNO ZGRADBO
3. ¢&len

Pravico do vstopa v uradno zgradbo brez opravljanja vstopne kontrole varnostne sluzbe imajo:

— funkcionarji in javni usluZbenci Mestne ob&ine Ljubljana,

— zaposleni v organizacijah, katerih ustanoviteljica je Mestna obcina Ljubljana,

— &lani organov Mestne ob&ine Ljubljana ter njihovih delovnih in posvetovalnih teles,

— najvi§ji predstavniki drzavnih organov, &lani mednarodnih delegacij in drugi predstavniki tujib drZzav in
obé€in.

4. ¢&len
Obiskovalci v uradno zgradbo vstopajo skozi glavni vhod v poslovnem &asu Mestne obgina Ljubljana.
Obiskovalci ne smejo brez spremljevalca hoditi po uradni zgradbi in vstopati v delovne prostore.
Obiskovalca spremlja oseba, h kateri je obiskovalec namenjen.
5. &len
V uradno zgradbo ni dovoljen vstop:
— z oroZjem ter drugimi nevarnimi sredstvi in napravami, razen v zakonsko dovoljenih primerih,
— Zivalim, razen psom vodnikom in sluZbenim psom, .
— z uporabo roletjev, rolk ali podobnih sredstev,
— osebam, ki kaZejo znake vinjenosti ali vpliv drugih psihoaktivnih snovi.
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6. ¢&len

Varnostnik opravlja identifikacijo, ugotavljanje upraviéenosti in namena vstopa v uradno zgradbo, sprejem in
napotitev oseb.

Obiskovalci morajo povedati namen vstopa ter upo$tevati varmostnikova navodila. Na zahtevo varnostnika se
morajo identificirati ali izkazati z osebnim dokumentom.

Varnostnik sme osebi prepregiti vstop v uradno zgradbo, &e ne upoiteva njegovih navodil.
IV. DOSTOP DO URADNIH OSEB

7. ¢len
Stranke Iahko do uradnih oseb dostopajo v &asu uradnih vr.

8. clen
Po ugotovljenem namenu vstopa in opravljeni identifikaciji varnostnik stranko bodisi napoti k pravi uradni
osebi (za upravne naloge v pritli¢ju uradne zgradbe) bodisi stranko najavi uradni osebi, h kateri je stranka
namenjena (v nadsiropjih uradne zgradbe).

9. ¢len
Uradne osebe Oddelka za gospodarske dejavnosti in promet Mestne uprave Mestne ob&ine Ljubljana so v &asu
uradnih ur praviloma dostopne takoj, izven &asa uradnih ur pa le po predhodnem dogovoru. Ce sprejem stranke
s strani uradne osebe ni mogog, se stranki pove predvidena &akalna doba ali pa se jo narodi za sestanek ob
drugem &asu. Naro&anije se opravi telefonsko, na $tevilki 01/306-17-00.
V. SNEMANIE V URADNI ZGRADBI

10. &len
V uradni zgradbi so dovoljena slikovna, zvo&na ali slikovno-zvoéna snemanja z dovoljenjem vodje organa
Mestne uprave Mestne ob&ine Ljubljana, ki ima prostore v upravni zgradbi. na tiskovnih konferencah in v
drugih primerih, ki so dolo€eni s predpisi.
Posnetki se lahko uporabljajo le za namen, ki ga navede prosilec in ga je odobril vodja organa.
Varnostnik osebi, ki krsi prepoved snemanja, prepove vstop z napravami, ki omogoc¢ajo snemanje.
VL KONCNA DOLOCBA

11. ¢len

Ta hiSni red zagne. veljati naslednji dan po objavi na intranetni strani Mestne ob&ine Ljubljana, objavi pa se
tudi na oglasni deski v pritli¢ju uradne zgradbe.
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