Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Registrska $tevilka prijave: NL82364

Delodajalec: MSO: 1622935000 Sifra SKD: 84.130
TURIZEM LJUBLJANA
KREKOV TRG 10
1000 LJUBLJANA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: _1_

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela; TURISTIENI INFORMATOR - M/Z

Podroben opis delovnega mesta; POSREDOVANJE TURISTICNIH INFORMACIJ IN PROMOCIJSKIH GRADIV O
LJUBLJANI, REGIJI OSREDNJA SLOVENIJA IN SLOVENIJI, PRODAJANJE TURISTICNIH IZDELKOV IN
STORITEV, ZBIRANJE PODATKOV O ZASEDENOSTI NAMESTITVENIH KAPACITET IN O OBISKU TIC-A IN
STIC-A, IZVAJANJE BLAGAJNISKEGA POSLOVANJA, SPREMLJANJE ZALOG IZDELKOV, VODENJE EVIDENC
TER NAROCANJE PROMOCIJSKIH MATERIALOV IN PRODAJNIH IZDELKOV, UREJANJE INFORMACIJSKEGA
IN PRODAJNEGA PROSTORA, UDELEZEVANJE TURISTICNIH BORZ, SEJMOV, DELAVNIC IN DRUGIH
PROMOCIJSKIH DOGODKOV DOMA IN V TUJINI, PO NALOGU DIREKTORJA IN/ALI NADREJENEGA VODJE
OPRAVLJANJE DRUGIH NALOG V SKLADU Z ZAKONODAJO, SPLOSNIMI AKTI ZAVODA IN STROKOVNO
USPOSOBLJENOSTJO

Izobrazba po Klasius: 162 visokosSolska 1.stopnje, visokosSolska strokovna (prej$nja) ipd., 310
Druzbene vede (podrobneje neopredeljeno),

Alternativna izobrazba:

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):

Trajanje zaposlitve: dolo¢en ¢as nadomes¢anje sodelavke za ¢as porodniSkega dopusta Vrsta zaposlitve: polni
delovni €as
Zahtevane delovne izkusnje: 3 leta Poskusno delo: 1 mesec

Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-tekoce, govorjenje-tekoce, pisanje-tekoce, SL -
slovenski jezik razumevanje-teko€e, gqovorjenje-tekoée, pisanje-tekoce

Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno, 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno, 4 - delo z
bazami podatkov - 1 - osnhovno, 6 - poznavanje radunalniskih omrezij - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Komunikativnost (veselje za delo
z ljudmi), organizacijske sposobnosti, poznavanje blagajniSkega poslovanja sposobnost timskega dela,
aktivno znanje slovenskega jezika in znanje enega jezika Evropske unije (viSja raven), znanje uporabe
osebnega racunalnika in racunalniSkih programov: Word, Excel, internet, e-posta, elektronsko poslovanje in
poznavanje podroc¢ja druzbenih omrezij. Prednost: znanje italijlanskeqga jezika in izkuSnje iz prodaje. Posebni
delovni poqoji: pogosto delo v manj ugodnem delovnem ¢asu (delo po posebnem razporedu— dezurstvo,
izmensko delo, neenakomerno razporejen delovni éas— delo ob sobotah, nedeljah in praznikih). Zahtevane
delovne izkusSnje: najmanj 3 leta delovnih izkuSenj na podroc¢ju turizma. Predlozitev vseh zahtevanih dokazil.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v drugih medijih

Objava tudi na naslednjih UE: DOMZALE, GROSUPLJE, KAMNIK, VRHNIKA

Rok za prijavo kandidatov: 7_dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: KATJA HRVATIN RAKAR, 01 306 45 18, katja.hrvatin@visitljubljana.si

Kontakt delodajalca za BO: KATJA HRVATIN RAKAR, 01 306 45 18, katja.hrvatin@uvisitljubljiana.si
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Posredovanje ZRSZ: _

Poskusno delo: 1 mesec

Datum sprejema prijave: 17.5.2019 Datum objave v prostorih zavoda: 20.5.2019
Rok za prijavo kandidatov: 27.5.2019
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