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I. NAVODILA ZA 1ZDELAVO PONUDBE

1. Naroc¢nik

Naziv naro¢nika: Zavod za oskrbo na domu Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana.
Odgovorna oseba: Liljana Bati¢, direktorica

ID za DDV: SI 79470408

Mati¢na Stevilka: 1710923000

Naroc¢nik je s pooblastilom in na podlagi tretjega odstavka 66. ¢lena Zakona o javnem narocanju
(Uradni list RS, st. 91/15, 14/18; v nadaljevanju: ZJN-3) za izvedbo oziroma odloc¢anje v postopku
oddaje javnega naroCila pooblastil Mestno obcino Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana. V
nadaljevanju se za pooblascenca uporablja izraz narocnik.

2. Gospodarski subjekt

Gospodarski subjekt predstavlja vsaka fizicna ali pravna oseba, Ki izpolnjuje pogoje za priznanje
sposobnosti navedene v nadaljevanju te razpisne dokumentacije.

Gospodarski subjekt predstavljajo tudi podizvajalci, s katerimi nastopa gospodarski subjekt.
Gospodarski subjekt v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naroCila, ne
glede na Stevilo podizvajalcev, ki jih bo navedel v svoji ponudbi.

Gospodarski subjekt predstavljajo tudi drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finan¢nim polozajem ter tehni¢no in
strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

Gospodarski subjekt predstavlja tudi skupina gospodarskih subjektov (skupna ponudba), ki odgovarja
naro¢niku neomejeno solidarno. Skupna ponudba mora biti pripravljena v skladu z navodili iz te
razpisne dokumentacije.

3. Postopek

Javno narocilo se bo izvedlo v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podro¢je javnih narocil, javnih
financ in podrocje, ki je predmet javnega narocila.

Za oddajo tega narocila se v skladu s 47. ¢lenom Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, st.
91/2015 in 14/2018, v nadaljevanju: ZIJN-3) izvede postopek oddaje narocila male vrednosti.

Naro¢nik bo na podlagi izpolnjevanja v nadaljevanju navedenih pogojev izvedel pogajanja in izbral
najugodnejSega ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo.

4. Pojasnila in spremembe razpisne dokumentacije

Pojasnila o vsebini razpisne dokumentacije se lahko zahteva izklju¢no preko Portala javnih narocil.
Pojasnila bodo objavljena najpozneje do 17. 7. 2019, pod pogojem, da je bil zahtevek za pojasnilo
prejet preko portala javnih narocil vsaj do 15. 7. 2019 do 09.00 ure. Pojasnila in spremembe so
sestavni del razpisne dokumentacije in jih je treba upostevati pri pripravi ponudbe.

Naroénik bo po potrebi podaljsal rok za oddajo ponudb, da bo gospodarskim subjektom omogo¢il
upostevanje dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naro¢nika in
gospodarskih subjektov vezejo na nove roke, ki posledi¢no izhajajo iz podaljSanega roka za oddajo
ponudb.

| Mestna ob¢ina Ljubljana Razpisna dokumentacija 2137




5. Ponudbena dokumentacija

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati ustrezno izpolnjene obrazce in druge listine zahtevane v
razpisni dokumentaciji.

Stevilka priloge

Naziv priloge

Navodila za pripravo prijavne dokumentacije

PRILOGA 1

Predracun

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predracun« nalozi
izpolnjen obrazec v .pdf datoteki, ki bo dostopen na javhem odpiranju ponudb.

V primeru skupne ponudbe obrazec popisi del izpolni le vodilni partner.

Ponudniki pri izpolnjevanju predracunskega obrazca ne smejo spreminjati opisa
postavk, enote mere in koli¢ine. Naro¢nik bo ponudbo ponudnika, Ki bi
spremenil s strani naro¢nika opredeljene kategorije, izloc¢il kot nedopustno.
Ponudniki morajo izpolniti in ponuditi vse postavke predracuna.

PRILOGA 2

Obrazec ESPD

Naro¢nik ob predlozitvi ponudb namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali
tretje osebe, sprejme ESPD obrazec, ki predstavlja lastno izjavo, kot predhodni
dokaz, da doloc¢en gospodarski subjekt:
- nivenem od polozajev iz 75. ¢lena ZJIN-3, zaradi katerega so ali bi lahko
bili izkljugeni iz sodelovanja v postopku javnega naroCanja;
- izpolnjuje ustrezne pogoje za sodelovanje, doloene s to razpisno
dokumentacijo in v skladu s 76. ¢lenom ZJN-3.

ESPD obrazec predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne
obstajajo razlogi za izkljucitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa
zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naro¢nik. Poleg tega je v ESPD
obrazcu naveden uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil,
vkljucuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in
brez odlasanja sposoben predloziti ta dokazila.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izkljucitev in
dokazila o izpolnjevanju pogojev za sodelovanje iz poglavja Il razpisne
dokumentacije predlozi tudi sam. Naroénik si pridrzuje pravico do preveritve
verodostojnosti predlozenih dokazil pri podpisniku le-teh.

V primeru, ¢e drzava, v kateri ima kandidat svoj sedez, ne izdaja kakSnega
izmed zahtevanih dokumentov, lahko kandidat predloZi zapriseZeno lastno
izjavo s katero potrdi izpolnjevanje postavljenega pogoja ali ESPD obrazec.

Gospodarski subjekt naro¢nikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na
spletni strani Portala javnih naroc¢il/ESPD: http://www.enarocanje.si/ ESPD/
in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZzen za vse gospodarske
subjekte, ki v kakrsni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoci
ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih
kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi svoj ESPD v razdelek
»ESPD — ponudnik«, ESPD ostalih sodelujocih pa nalozi v razdelek »ESPD —
ostali sodelujoCi«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi
elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki,
pri Cemer se v slednjem primeru v skladu Splo$nimi pogoji uporabe
informacijskega sistema e-JN Steje, da je oddan pravno zavezujo¢ dokument, ki
ima enako veljavnost kot podpisan. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja
ponudbo, lahko naloZi podpisan ESPD tudi v .pdf obliki.

Za ostale sodelujoce ponudnik v razdelek »ESPD — ostali sodelujoci« prilozi
izpolnjene in podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v elektronski obliki podpisan
xml.

PRILOGA 3

Pooblastilo pravne
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http://www.enarocanje.si/_ESPD/

osebe

Izpolnjen ter fizicno podpisan in Zigosan obrazec mora biti v ponudbi prilozen
za vse gospodarske subjekte, ki v kakr$ni koli vlogi sodelujejo v ponudbi
(ponudnik, sodelujo¢i ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski
subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Druge priloge« nalozi
obrazec/ce v .pdf obliki.

Pooblastilo ¢lana
upravnega ali
vodstvenega ali
nadzornega organa

Izpolnjen in fizicno podpisan obrazec mora biti v ponudbi prilozen za vse
gospodarske subjekte, ki v kakrsni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik,
sodelujo¢i ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na

PRILOGA 4 oziroma pooblad¢enca | Katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).
za zastopanje ali
odlo¢anje ali nadzor Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Druge priloge« nalozi
pri ponudniku ali obrazec/ce v .pdf obliki.
podizvajalcu
. Gospodarski subjekt v ponudbi predlozi izpolnjen obrazec. Ponudnik v
PRILOGAS Referenéna tabela informacijskem sistemu e-JN obrazec nalozi v razdelek »Druge priloge«.
Gospodarski subjekt v ponudbi predlozi izpolnjen obrazec. Ponudnik v
PRILOGA 6 Seznam kadrov informacijskem sistemu e-JN obrazec naloZi v razdelek »Druge priloge«.
PRILOGE Gospodarski subjekt izpolni vse obrazce, ki so zahtevani v tocki 11 poglavja I
7.8in9 Podizvajalci in jih prilozi v ponudbi. Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN obrazec
' nalozi v razdelek »Druge priloge«.
Gospodarski subjekti v skupni ponudbi predlozijo 0z. navedejo:
PRILOGA 10 Skupna ponudba - v informacijskem sistemu e-JN v razdelku »Sodelujoci« vse gospodarske

subjekte, ki nastopajo v skupni ponudbi
- ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v prilogi 10.

6. Rok veljavnosti ponudbe

Ponudba mora biti veljavna 4 mesece od datuma za prejem ponudb.

7. Jezik, valuta

Gospodarski subjekt mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku. Vrednosti morajo biti izkazane v

eurih.

8. Stroski

Gospodarski subjekt nosi vse stroske povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe.

9. Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dovoljene.

10. Skupna ponudba

Ponudbo lahko predlozi tudi skupina gospodarskih subjektov (skupna ponudba). Ne glede na
predlozitev skupne ponudbe gospodarski subjekti odgovarjajo naro¢niku neomejeno solidarno.
Skupna ponudba mora biti pripravljena v skladu z navodili iz te razpisne dokumentacije.

V primeru skupne ponudbe bo naro¢nik od izbrane skupine zahteval predlozitev ustreznega akta o
skupni izvedbi narocila, ki mora vsebovati vsaj:
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- navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, mati¢na
Stevilka, dav¢na Stevilka, Stevilka transakcijskega rac¢una),

- pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini,

- neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naro¢nika,

- podrocje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delez vsakega partnerja v
skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni partner v skupini,

- nacin placila preko vodilnega partnerja v skupini ali vsakemu od partnerjev v skupini,

- druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

- rok veljavnosti pravnega akta.

Gospodarski subjekti v skupni ponudbi predloZzijo ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v
prilogi 10.

11. Podizvajalci

V primeru, da bo gospodarski subjekt v obrazcu ESPD navedel, da bo pri izvedbi naro¢ila sodeloval s
podizvajalci, bo moral:

- v ponudbi navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga namerava oddati v
podizvajanje;

- v ponudbi priloziti izpolnjene ESPD obrazce teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3;

- priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno plaéilo, ¢e podizvajalec to zahteva (od
gospodarskega subjekta, kateremu naro¢nik namerava oddati javno narocilo),

- priloziti soglasje podizvajalca, na podlagi katerega narocnik namesto gospodarskega subjekta
poravna podizvajalevo terjatev do gospodarskega subjekta (od gospodarskega subjekta,
kateremu naro¢nik namerava oddati javno narocilo).

12. Rok in nac¢in predloZitve ponudbe

Ponudniki morajo ponudbe predloziti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si, v skladu s to¢ko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za
uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za
uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si, v skladu z
Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo
prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblas¢en za oddajanje ponudb,
ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabelezi
identiteto uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaze in izjavi
voljo v imenu ponudnika oddati zavezujo¢o ponudbo. Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujocCa za Cas,
naveden v ponudbi, razen e jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za

oddajo ponudb.

Ponudba se Steje za pravocasno oddano, ¢e jo naro¢nik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si
najkasneje do 22. 7. 2019 do 9.00 ure. Za oddano ponudbo se Steje ponudba, ki je v informacijskem
sistemu e-JN oznacena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je
naroénik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN
spremeni, je naro¢niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb, ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.
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Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narocila je na naslednji
povezavi: https://ejn.gov.si.
13. Informacije v zvezi z odpiranjem ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v informacijskem sistemu e-JN dne 22. 7. 2019 in se bo
zacelo ob 9.01 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolocena za javno
odpiranje ponudb, prikaZze podatke o ponudniku, o variantah, ¢e so bile zahtevane oziroma dovoljene,
ter omogoCi dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik nalozi v sistem e-JN pod razdelek
»Predracun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na
razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.

S tem se $teje, da je bil ponudnikom vrocen zapisnik o odpiranju ponudb.
14. Obvescanje gospodarskih subjektov

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naro¢nika vsa obvestila in druge informacije o
javnem narocilu praviloma posiljala po e-posti kontaktni osebi gospodarskega subjekta, navedenega v
ponudbi, ali preko informacijskega sistema e-JN.

15. Pregled ponudb

Pri pregledu ponudb se presoja le tista dokumentacija, ki je zahtevana v razpisni dokumentaciji.
Narocnik bo preveril obstoj in vsebino navedb v ponudbi le v primeru, da se bo pri narocniku pojavil
dvom o resni¢nosti ponudnikovih izjav predlozenih v ponudbeni dokumentaciji. Popravki racunskih
napak v ponudbi so dopustni le v okviru meja, dolo¢enih z zakonom.

Ponudbo se izlo¢i, ¢e naroénik ugotovi, da je skladno z ZJN-3 nedopustna.

Kadarkoli se pri naro¢niku pojavi utemeljen sum, da je posamezni gospodarski subjekt v postopku
javnega narocila predlozil neresni¢no izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo, bo
naro¢nik Drzavni revizijski komisiji za revizijo postopkov oddaje javnih narocil podal predlog za
uvedbo postopka o prekrsku iz pete tocke prvega odstavka ali prve to¢ke drugega odstavka 112. ¢lena
ZJN-3.

16. Pogajanja
Naroc¢nik bo ponudnike, ki bodo izpolnjevali zahtevane pogoje, po pregledu ponudb pisno pozval k

pogajanjem in sicer v enem ali ve¢ zaporednih krogih. Predmet pogajanj bo cena.

17. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega narocila

Naro¢nik lahko postopek javnega naro¢ila ustavi, zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega
narocila v skladu z veljavno zakonodajo na podro¢ju javnega naro¢anja.

18. Nacin vloZitve revizijskega zahtevka

Na podlagi Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naroc¢anja (Uradni list RS, $t. 43/11, 60/11
— ZTP-D, 63/13, 90/14 — ZDU-11 in 60/17, v nadaljevanju: ZPVVPJN) se lahko zahtevek za revizijo
vlozi v vseh stopnjah postopka oddaje javnega narocila in zoper vsako ravnanje naro¢nika, razen ¢e
zakon, ki ureja oddajo javnih narocil ali ZPVPJN ne doloc¢a drugace.
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Ce se zahtevek za revizijo nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno
dokumentacijo, je dolzan vlagatelj ob vlozitvi zahtevka za revizijo vplacati takso v visini 2.000,00
EUR na transakcijski rac¢un §t. SIS6 0110 0100 0358 802, sklic 11 16110-7111290-XXXXXXLL
(prvih Sest Stevilk je zaporedna Stevilka objave na enotnem informacijskem portalu javnih narocil, ki
jo ponudnik vpise sam, zadnji dve Stevilki pa pomenita oznako leta).

Zahtevek za revizijo mora biti sestavljen v skladu z dolocili 15. ¢lena ZPVPIN, vlozi se pisno
neposredno pri pooblas¢encu naro¢nika, Mestni ob¢ini Ljubljana, Dalmatinova 1, 1000 Ljubljana, po
posti priporoceno ali priporoceno s povratnico ali v elektronski obliki, ¢e je podpisan z varnim
elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom. Vlagatelj mora zahtevku za revizijo
priloZiti potrdilo o placilu takse. Zahtevek za revizijo se vlozi v roku iz 25. ¢lena ZPVPIN.

I1. OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROCILA

Predmet javnega naroCila je izvajanje storitev racunovodskega poslovanja za potrebe narocnika v
obdobju od 10. 12. 2019 do 31.03.2023, pri ¢emer bo moral izbrani ponudnik zagotoviti vso
racunalnisko in programsko opremo za vodenje racunovodstva in pripravo racunov z UPN obrazci ter
dostop do programske opreme tudi na sedezu naroc¢nika.

Izbrani ponudnik bo moral zagotoviti tako programsko opremo, da je mozen uvoz vhodnih podatkov iz
izvor izhodnih podatkov v oz. iz programa v xml, pdf, csv in Excel obliki datotek.

Izbrani ponudnik bo moral vse delovne dni, to je od ponedeljka do petka v ¢asu od 7.00 do 15.00 ure,
zagotoviti dosegljivost in odzivnost servisa ter zagotoviti prisotnost raéunovodje v prostorih naro¢nika
od 4 (8tiri) do 8 (osem) ur dnevno vse dni v tedn, glede na potrebe dela in potrebe naro¢nika.

Predmet narocila je razdeljeno v tri faze, in sicer:

1. faza (od 10. 12. 2019 do 7. 1. 2020): izvedejo se vsi prenosi podatkov in drugi postopki, potrebni
za zacetek izvajanja storitev racunovodskega poslovanja;

2. faza (od 8. 1.2020 do 31. 12. 2022): izvajanje storitev ra¢unovodskega poslovanja za
potrebe naro¢nika z izjemo priprave dokumentacije, za zakljucek poslovnega leta 2019.

3. faza: obdobje trajanja od 01.01.2023 do 31.03.2023 priprava vse potrebne dokumentacije, ki se
navezuje na zakljucek poslovnega leta.

Natanc¢nej$a dolocila glede izvajanja predmeta naroCila so opredeljena v osnutku okvirnega
sporazuma, ki je priloga te razpisne dokumentacije.

PREDVIDEN OBSEG STORITEV V OBDOBJU ENEGA LETA

1. PLACE IN OSTALI PREJEMKI

- Stevilo zaposlenih: cca. 150

- Celotni obracun plac

- Priprava kontrolnih podatkov DURS za odmero dohodnine

- lzdelava obrazcev M4 in M12

- Obracun regresa

- Obracun odpravnin, jubilejnih nagrad, solidarnostnih pomoci, socialnih pomoci, ...

- lzdelava refundacij za boleznine ter refundacijskih zahtevkov za invalidnine

- Razne druge obveznosti, ki se nanasajo na obracun plac (evidenca kreditov, podatki o visini place
zaposlenih, evidentiranje vzdrzevanih druZinskih ¢lanov, razne izvrsbe, ...)

- Obracunavanje morebitnih podjemnih pogodb in avtorskih honorarjev

- Knjizenje obracuna in izplacila plac in ostalih dohodkov

- Porocanje pristojnim organom

- Priprava porocila za vodstvo
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2. POTNI NALOGI

- Okvirno 80 potnih nalogov na mesec

- Evidentiranje obracunanih potnih nalogov

- Kontrola pravilnosti obracuna

- Priprava nalogov za izplacilo

- Knjizenje in zajemanje podatkov v glavno knjigo
- Priprava in oddajanje statisticnih porocil.

3. PREJETI RACUNI

- Cca. 61 prejetih racunov na mesec =2 cca. 800 prejetih racunov na leto

- Evidentiranje prejetih racunov

- Evidentiranje gotovinskih racunov, predracunov

- Priprava nalogov za placilo posameznim dobaviteljem

- Knjizenje posameznega racuna — redni in evidencni konti

- Zajemanje podatkov o racunih v glavno knjigo

- Knjizenje placil posameznim dobaviteljem

- Usklajevanje stanj z dobavitelji ter ugotavljanje in analiziranje napak zaradi katerih se prejemajo
opomini

- Rocno vpisovanje kontov na racune — za potrebe revizije

- Vnos vseh prejetih racunov v lasten program

- Poslovanje preko UJP sistema — e-racuni

4. IZDANI RACUNI; ZAHTEVKI in UPN NALOGI

- Cca. 3 izdani racuni mesecno =2 36 racunov letno

- Cca. 11 zahtevkov MOL mesecno = 132 zahtevkov letno

- Cca. 900 univerzalnih nalogov mesecno = 10.800 UPN letno

- Cca. 150 izdanih trajnih nalogov mesecno = 1.800 trajnih nalogov letno

- Knjizenje izdanih racunov in zahtevkov v glavno knjigo in analiticne evidence saldakontov
- Knjizenje prejetih placil kupcev

- Priprava in posiljanje IOP obrazceyv ter usklajevanje stanj s kupci

5. OSNOVNA SREDSTVA

- Priprava dokumentacije za evidentiranje osnovnih sredstev

- Analiticno evidentiranje posameznega osnovnega sredstva

- Priprava podatkov in razni izpisi za dolocanje inventarnih stevilk

- Priprava podatkov za inventure in obracun amortizacije

- Evidentiranje odpisov, inventurnih manjkov ter premikov OS v analiticnih evidencah po
opravljeni inventuri

- Evidentiranje osnovnih sredstev v glavni knjigi in uskladitev z analiticnimi evidencami glede na
razlicne vire financiranja

- Priprava porocil o opravljenih nabavah osnovnih sredstev po posameznih virih

- Priprava porocil o opravijenih investicijah in investicijskem vzdrzevanju.

- Nadan 31.12.2018 je imel narocnik 1205 aktivnih osnovnih sredstev, v registru skupaj z
odpisanimi 126.

6. OSTALE POSTAVKE

- Priprava vmesnih porocil in letnih porocil za potrebe Sveta Zavoda, AJPES, FURS, Statisticni
urad RS, Banka Slovenije, ZPIS, ZZZS, MOL, druge zunanje institucije

- Sestava vseh predpisanih letnih racunovodskih izkazov

- Obracun davka od dohodka pravnih oseb

- Oddaja obrazcev na FURS
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- [Izdelava bilance, zakljucnega racuna

- Sodelovanje pri pripravi letnega financnega nacrta

- Sodelovanje pri pripravi porocil in usklajevanje porocil ter revizija za posamezne projekte

- Sodelovanje pri porocilih za Mestno obcino Ljubljana ter predstavitev racunovodskih izkazov na
sejah Sveta Zavoda

- Zahtevnejse svetovanje glede racunovodstva in knjigovodstva

- Poglobljeno davcno svetovanje

- Sprotno obvescanje narocnika o spremembah predpisov, pomembnih za delovanje Zavoda
Oddaljen dostop do racunovodskega programa do 5 uporabnikom

1. 1ZPOLNJEVANJE POGOJEV

Za priznanje sposobnosti mora gospodarski subjekt izpolnjevati pogoje skladno z dolo¢bami ZJN-3 v
¢lenih od 75. do 80. in pogoje, ki so doloceni v tej razpisni dokumentaciji. V primeru, da gospodarski
subjekt nastopa v skupni ponudbi, s podizvajalci ali se sklicuje na druge subjekte, katerih
zmogljivosti uporabi glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finan¢nim polozajem ter
tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3), mora pogoje za priznanje
sposobnosti, kjer je to v razpisni dokumentaciji dologeno, izpolnjevati tudi vsak od partnerjev v
primeru skupne ponudbe, vsak izmed podizvajalcev, ki jih gospodarski subjekt v ponudbi navede ter
drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi
z ekonomskim in finan¢nim polozajem ter tehnicno in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. ¢lenom
ZJN-3).

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeza v Republiki Sloveniji predlozijo dokazila o izpolnjevanju
pogojev, s katerimi dokazujejo osnovno sposobnost, v skladu s predpisi drzave ¢lanice, v kateri imajo
registrirano svojo dejavnost. Ce drzava, v kateri ima gospodarski subjekt svoj sedez ne izdaja tak$nih
dokumentov, lahko gospodarski subjekt namesto pisnega dokazila predlozi zapriseZeno izjavo pric ali
zaprisezeno izjavo gospodarskega subjekta, ki mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim
organom, notarjem poklicnih ali gospodarskih subjektov v drzavi, kjer ima gospodarski subjekt sedez.

Kot to doloca Sesti odstavek 91. ¢lena ZJN-3 mora izbrani gospodarski subjekt v roku osmih dni od
prejema naro¢nikovega poziva posredovati podatke o:

- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delnicarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih delezih navedenih oseb;

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje,
da so z njim povezane druzbe.

V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena in 35. ¢lenom Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije
(Uradni list RS, s§t. 69/11-UPB2) bo moral izbrani gospodarski subjekt, pred sklenitvijo pogodbe z
naro¢nikom, zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprecitve korupcijskih tveganj, izrociti
izjavo oziroma podatke o udelezbi fiziénih in pravnih oseb v lastniStvu gospodarskega subjekta,
vkljuéno z udelezbo tihih druZbenikov, ter gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe
zakona, ki ureja gospodarske druzbe Steje, da so povezane druzbe z gospodarskim subjektom. Za
fiziéne osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivalis¢a in delez lastnistva. Ce gospodarski
subjekt predlozi lazno izjavo oziroma poda neresni¢ne podatke o navedenih dejstvih, ima to za
posledico ni¢nost pogodbe.

RAZLOGI ZA IZKLJUCITEV

DOKAZILO:

1. Narocnik bo iz sodelovanja v postopku javnega

Mestna ob¢ina Ljubljana Razpisna dokumentacija 9/37




narocanja izklju¢il gospodarski subjekt, ¢&e bo pri
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3
ugotovil ali je drugafe seznanjen, da je bila
gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega,
vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega
subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali
odloc¢anje ali nadzor v njem, izre¢ena pravnomocna sodba,
ki ima elemente kaznivih dejanj, dolofenih v prvem
odstavku 75. ¢lena ZJN-3.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo
(v skladu z 81. ¢lenom ZIN-3).

Izpolnjen ESPD obrazec; ter:

- pooblastilo pravne osebe za vse gospodarske
subjekte v ponudbi (priloga 3); in

- pooblastilo fizi¢ne osebe, ki je clan/Clanica
upravnega ali vodstvenega ali nadzornega
organa oziroma pooblascenca za zastopanje ali
odlo¢anje ali nadzor, za vse gospodarske
subjekte v ponudbi (priloga 4).

V primeru, da gospodarski subjekt dokazilo o
neobstoju razloga za izkljucitev predlozi sam, mora
le-to odrazati dejansko stanje.

2. Naro¢nik bo iz sodelovanja v postopku javnega
narofanja izkljucil gospodarski subjekt, ¢e bo pri
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3
ugotovil, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih
dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu
z zakonom, ki ureja finanéno upravo, ki jih pobira davéni
organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali
predpisi drZzave narocnika, ¢e vrednost teh nepla¢anih
zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe znasa 50
eurov ali vel. Steje se, da gospodarski subjekt ne
izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan
oddaje ponudbe ni imel predlozenih vseh obracunov
davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za
obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim polozajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo
(v skladu z 81. ¢lenom ZIN-3).

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

Naroc¢nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v
uradni evidenci oz. v enotnem informacijskem
sistemu.

3. Naroc¢nik bo iz postopka javnega narocanja izkljucil
gospodarski subjekt, ¢e je ta na dan, ko potece rok za
oddajo ponudbe, izloen iz postopkov oddaje javnih
naro¢il zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov
Z negativnimi referencami.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehnicno in strokovno sposobnostjo
(v skladu z 81. ¢lenom ZIN-3).

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.
Naroc¢nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v

uradni evidenci oz. v enotnem informacijskem
sistemu.

4. Naro¢nik bo iz postopka javnega narocanja izkljudil
gospodarski subjekt, ¢e je v zadnjih treh letih pred
potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ
Republike Slovenije ali druge drZave ¢lanice ali tretje
drzave pri njem ugotovil najmanj dve krSitvi v zvezi s
pladilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem

DOKAZILO:

Izpolnjen ESPD obrazec.

Naro¢nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v
uradni evidenci 0z. v enotnem informacijskem
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dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju
elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem
na ¢rno, za kateri mu je bila s pravnomoc¢no odlocitvijo ali
ve¢ pravnomocnimi odloditvami izrecena globa za
prekrsek.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim polozajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo
(v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

sistemu.

POGOJI ZA SODELOVANJE

1. Gospodarski subjekt mora biti registriran za dejavnost,
ki je predmet javnega narocila.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

Naroénik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni
evidenci. V kolikor naro¢nik podatkov ne bo mogel
pridobiti iz uradnih evidenc, bo gospodarski subjekt
pozval k predlozitvi ustreznih dokazil, s katerimi bo
gospodarski subjekt izkazal izpolnjevanje pogoja.

2. Gospodarski subjekt mora izkazovati, da na dan, ko
potee rok za oddajo ponudbe, ni imel dospelih
neporavnanih obveznosti.

Pogoj mora izpolnjevati ponudnik, nominirani podizvajalci,
ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim polozajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo
(v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3). V primeru skupne ponudbe
mora pogoj izpolniti tudi vsak izmed partnerjev.

DOKAZILO:
I1zpolnjen ESPD obrazec.

Naro¢nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni
evidenci oz. v enotnem informacijskem sistemu.

3. REFERENCNI POGOJ

Gospodarski subjekt ali skupina gospodarskih subjektov v
okviru skupne ponudbe, mora izkazati, da je v obdobju
zadnjih treh let do oddaje ponudbe kvalitetno, strokovno
in v skladu s pogodbenimi dolodili uspes$no izvajal storitve
racunovodskega poslovodenja javnega zavoda, za razli¢ne
narofnike, za vsakega posameznega V trajanju
neprekinjeno najmanj dveh let.

Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva
dokazila (na primer: pogodbo z naro¢nikom ali delodajalcem,
obracun, potrdilo o izplaéilu, ... ) o izvedbi navedenega
referencnega dela, oziroma navedbe preveri neposredno pri
naro¢niku oziroma delodajalcu.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec ter
(Referencna tabela)

Priloga 5

4. KADROVSKE ZMOGLJIVOSTI

Gospodarski subjekt mora razpolagati z vsaj dvema
kompetentnima racunovodjema, z izkuSnjami iz
ratunovodenja javnih zavodov v trajanju najmanj treh let,
ki bosta pri naro¢niku v primeru izbire izvajala storitve
ratunovodskega poslovanja.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec in seznam kadrov

(priloga 6).
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Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva
dokazila (na primer: pogodbo z naroénikom storitev ali
delodajalcem, obracun, potrdilo o izplacilu, ... ) o izvedbi
navedenega referencnega dela, oziroma navedbe preveri
neposredno pri naro¢niku oziroma delodajalcu.

5. Gospodarski subjekt mora zagotoviti ustrezne tehni¢ne
zmogljivosti (ra¢unalni§ko in programsko opremo) za
kvalitetno izvedbo celotnega narocila v predvidenem roku,
skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (tehni¢ni
del), pravili stroke ter dolodili predpisov in standardov s
podrocja predmeta narocila;

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

6. Gospodarski subjekt ni nikoli storil velike strokovne
napake oziroma ni huje krsil poklicnih pravil.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

7. ZAVAROVANJE POKLICNE ODGOVORNOSTI

Gospodarski  subjekt mora imeti ves ¢as trajanja
okvirnega sporazuma sklenjeno zavarovanje poklice
odgovornosti zaradi ¢istih premoZenjskih $kod, ki izvirajo
iz opravljanja strokovnega poklica in so posledica
strokovne napake z enotno zavarovalno vsoto najmanj
40.000 EUR in vKklju¢enim zavarovalnim Kkritjem za placilo
kazni (glob), ki jih je dolZzan placati narocnik storitev
zaradi izvajalCeve strokovne napake.

V primeru, da izvajalec izvaja pogodbo s podizvajalci,
morajo vsa zavarovanja po tem ¢lenu zajemati tudi
podizvajalce ali morajo podizvajalci imeti sklenjeno enako
zavarovanje kot izvajalec.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

8. Gospodarski subjekt bo vsa razpisana dela za
predmetno javno naroéilo izvedel v roku, ki je doloc¢en v
vzorcu pogodbe (priloga A).

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

IV. MERILO

Merilo za oddajo javnega narocila je ekonomsko najugodnej$a ponudba, ki se dolo¢i na podlagi

cene.

Cene na enoto morajo biti fiksne do koncanja vseh del. Davek na dodano vrednost (DDV) mora biti
prikazan lo¢eno. Cene morajo biti podane na najve¢ dve decimalni mesti natan¢no. V kolikor bodo
cene podane na manj kot dve decimalni mesti natan¢no, se bo $telo, da so ostala decimalna mesta

»0«.
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V. FINANCNA ZAVAROVANJA

Gospodarski subjekt mora za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti do naro¢nika, naro¢niku
predloziti bancne garancije oziroma ustrezna kavcijska zavarovanja pri zavarovalnici. Bancne
garancije oz. kavcijska zavarovanja pri zavarovalnici, morajo biti brezpogojni in placljivi na prvi
poziv in morajo biti izdani po vzorcih iz razpisne dokumentacije. Uporabljena valuta je EUR.
Finan¢na zavarovanja, ki jih gospodarski subjekt ne predlozi na prilozenih vzorcih iz razpisne
dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od vzorca banc¢nih garancij iz razpisne
dokumentacije in ne smejo vsebovati dodatnih pogojev za izplacilo, krajsih rokov, kot jih je dolocil
naroc¢nik, nizjega zneska, kot ga je dolo¢il naro¢nik ali spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje
sporov med upravi¢encem in banko.

Financ¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Ban¢no garancijo oz. kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti (priloga C/2) bo izbrani gospodarski subjekt predlozil naro¢niku najkasneje do 10. 12.
2019, v visini 10% (deset odstotkov) od pogodbene vrednosti v EUR z DDV. Veljavnost ban¢ne
garancije oz. kavcijskega zavarovanja pri zavarovalnici za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
mora biti najmanj do 31. 3. 2023.

VI. PRILOGE RAZPISNE DOKUMENTACIJE

- Vzorec pogodbe (priloga A)
- Vzorec ban¢ne garancije/kavcijsko zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (priloga
B)
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Gospodarski subjekt:

ki ga zastopa

PRILOGA 1

dajem naslednjo ponudbo:

PREDRACUN it.

za izvedbo javnega narocila »lzvajanje ra¢unovodskih storitev za Zavod za oskrbo na domu

Ljubljana«.

STORITEV ZNESEK/ ZNESEK ZNESEK/ MESEC | ZNESEK (v EUR | ZNESEK (v
MESEC (vEUR | DDV v | (vEUR z DDV) brez DDV) EUR z
brez DDV) meseéni DDV)
ceni
A B C=A+B D=39*A E=39*C
Racunovodske
storitve za
Z0D za 39
mesecev

V mesecnem znesku morajo biti vkljuceni vsi stroski prenosov podatkov ob zacetku in ob koncu
trajanja okvirnega sporazuma ter izdelava porocil za leto 2022.

Cene so fiksne za Cas celotnega trajanja okvirnega sporazuma.

Ponudba je veljavna 4 mesece od datuma za prejem ponudb.

Datum:

Mestna ob¢ina Ljubljana
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PRILOGAS3

POOBLASTILO PRAVNE OSEBE

Pooblas¢amo naro¢nika Mestno ob¢ino Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana, da za potrebe
preverjanja obveznega izpolnjevanja pogojev iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 v postopku javnega
narocanja »lzvajanje ra¢unovodskih storitev za Zavod za oskrbo na domu Ljubljana«.

Za nas kot gospodarski subjekt z naslednjimi podatki:

Polno ime pravne osebe:

Sedez pravne osebe:

Obcina sedeza pravne osebe:

Maticna $tevilka pravne osebe:

pridobi od Ministrstva za pravosodje potrdilo iz kazenske evidence pravnih oseb.

Datum: Zig: Ime in priimek zakonitega zastopnika:

(podpis)

Obrazec izpolni gospodarski subjekt, vsak podizvajalec in vsak partner v skupni ponudbi ter drugi subjekt, katerih
zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter
tehni¢no in strokovno sposobnostjo!
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PRILOGA 4

Gospodarski subjekt:

POOBLASTILO FIZICNE OSEBE

Spodaj podpisani (ime in priimek ¢lana upravnega
ali vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta oziroma podizvajalca, ali osebe, Ki
ima pooblastila za zastopanje ali odlocanje ali nadzor pri gospodarskem subjektu oziroma
podizvajalcu) pooblas¢am naro¢nika Mestno ob¢ino Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana, da za
potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega narocanja »lzvajanje ra¢unovodskih
storitev za Zavod za oskrbo na domu Ljubljana«, od Ministrstva za pravosodije pridobi potrdilo iz
kazenske evidence fizi¢nih oseb.

Moji osebni podatki so:

Ime in priimek:

EMSO (obvezen podatek):

Datum rojstva:

Kraj rojstva:

Drzava rojstva:

Naslov stalnega/zaCasnega prebivalisca:
ulica in hi$na Stevilka:

Stevilka poste in posta:

Drzavljanstvo:

Moj prejsnji priimek in / ali ime se je glasilo:

Datum: Zig: Podpis:

Obrazec izpolni vsaka fizi¢na oseba, ki je ¢lan upravnega ali vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta,
partnerja v skupni ponudbi oziroma podizvajalca, ter drugega subjekta, katerega zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo ali
oseba, ki ima pooblastila za zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor pri gospodarskem subjektu, partnerju v skupni ponudbi
oziroma podizvajalcu, ter drugem subjektu, katerega zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt glede izpolnjevanja pogojev
v zvezi z ekonomskim in finanénim polozajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo!
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REFERENCNA TABELA

Gospodarski subjekt:

PRILOGAS

REFERENCNI POGOJ:

Gospodarski subjekt ali skupina gospodarskih subjektov v okviru skupne ponudbe, mora izkazati, da je
v obdobju zadnjih treh let do oddaje ponudbe kvalitetno, strokovno in v skladu s pogodbenimi dolo¢ili
uspes$no izvajal storitve racunovodskega poslovodenja javnega zavoda, za razli¢ne narocnike, za vsakega
posameznega v trajanju neprekinjeno najmanj dveh let.

Narocnik si pridrzuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva dokazila (na primer: pogodbo z
narocnikom ali delodajalcem, obracun, potrdilo o izplacilu, ... ) o izvedbi navedenega referencnega
dela, oziroma navedbe preveri neposredno pri narocniku oziroma delodajalcu.

Naziv investitorja oz.
naro¢nika referenénega

narocnika (e-posta in
telefonska Stevilka)

posla ter kontaktna oseba | Predmet referenénega posla — kratek opis del

Datum
zacetka in
koncanja

posla

Vrednost posla
v EUR brez DDV

Obrazec se po potrebi fotokopira.

Mestna ob¢ina Ljubljana

Razpisna dokumentacija
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PRILOGA 6

SEZNAM KADROV

Gospodarski subjekt:

Gospodarski subjekt mora razpolagati z vsaj dvema kompetentnima racunovodjema, z izku$njami iz
racunovodenja javnih zavodov v trajanju najmanj treh let, ki bosta pri naro¢niku v primeru izbire
izvajala storitve ra¢unovodskega poslovanja.

Delovna Eo s S

Zva P- Ime in priimek Izobrazba doba « SteVllo.let.le'fsenJ

St. . racunovodenja javnih zavodov
(v letih)

1

2
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UDELEZBA PODIZVAJALCEV

PRILOGA7

V zvezi z javnim naroilom »lzvajanje ra¢unovodskih storitev za Zavod za oskrbo na domu
Ljubljana«, izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci in sicer v nadaljevanju navajamo udelezbe le-

teh:

Podizvajalec
bo izvedel

v koli¢ini

v vrednosti

kraj izvedbe

Podizvajalec
bo izvedel

v koli¢ini

v vrednosti

kraj izvedbe

Podizvajalec
bo izvedel

v koli¢ini

v vrednosti

kraj izvedbe

(naziv)

(vrsta del)

EUR brez DDV

rok izvedbe del podizvajalca

(naziv)

(vrsta del)

EUR brez DDV

rok izvedbe del podizvajalca

(naziv)

(vrsta del)

EUR brez DDV

rok izvedbe del podizvajalca

Gospodarski subjekt mora izpolniti vse rubrike.

Obrazec se po potrebi fotokopira.

Mestna ob¢ina Ljubljana

Razpisna dokumentacija

19/37




PRILOGA 8

ZAHTEVA PODIZVAJALCA ZA NEPOSREDNO PLACILO

Kot podizvajalec gospodarskega subjekta

(naziv in sedez gospodarskega subjekta, ki v prijavi
nominira podizvajalca) izrecno zahtevamo, da za javno naroéilo »lzvajanje ra¢unovodskih storitev
za Zavod za oskrbo na domu Ljubljana« naroénik za opravljena dela, ki smo jih izvedli v zvezi s
predmetnim javnim narocilom, izvede neposredna placila, ob predhodni potrditvi racuna s strani
izvajalca, na na$

transakcijski TaCUN ... ..ot

odprt pri banki ... ...

Datum: Zig Podpis podizvajalca:

Obrazec se po potrebi fotokopira.
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PRILOGA 9

Podizvajalec:

SOGLASJE

Spodaj podpisani zakoniti zastopnik podizvajalca
(ime in priimek zakonitega zastopnika podizvajalca), soglasam, da naro¢nik namesto glavnega

izvajalca poravna nase terjatve do glavnega izvajalca na nacin, Kot je to opredeljeno v vzorcu
pogodbe.

Datum: Zig Podpis podizvajalca:

Obrazec se po potrebi fotokopira.
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PRILOGA 10

SKUPNA PONUDBA

(prilozijo gospodarski subjekti v skupni ponudbi)

V informacijskem sistemu e-JN v razdelku »SodelujoCi« je potrebno navesti vse gospodarske
subjekte, ki nastopajo v skupni ponudbi.

POSAMICNO + ESPD (priloga 2)
(vsak gospodarski subjekt) Pooblastilo pravne osebe (priloga 3)
* Pooblastilo ¢lana upravnega ali vodstvenega ali hadzornega
organa oziroma pooblas€enca za zastopanje ali odlocanje ali
nadzor pri ponudniku ali podizvajalcu (priloga 4)

SKUPNO *  Predracun (Priloga 1)

(vsi gospodarski subjekti) Referencna tabela (priloga 5)
* Seznam kadrov (priloga 6)
* Podizvajalci (priloge 7, 8 in 9)
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PRILOGA A

ZAVOD ZA OSKRBO NA DOMU LJUBLJANA, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana, ki ga zastopa
direktorica Liljana Batic,

maticna Stevilka: 1710923000,

identifikacijska Stevilka za DDV si79470408

(v nadaljevanju: naroc¢nik)

in

.................................... PP ' I - 17 151 (0 o
maticna Stevilka: ...................... ,

identifikacijska Stevilkaza DDV: ...

(v nadaljevanju: izvajalec),

skleneta nasledniji

OKVIRNI SPORAZUM
O 1IZVAJANJU STORITEV RACUNOVODSKEGA POSLOVANJA ZA POTREBE
ZAVODA ZA OSKRBO NA DOMU LJUBLJANA

Uvodne doloc¢be
1. ¢len

Stranki tega okvirnega sporazuma (v nadaljevanju: sporazum) uvodoma ugotavljata, da:
- je Mestna obcina Ljubljana kot pooblascenec, na podlagi pooblastila, pridobljenega ob upostevanju tretjega
odstavka 66. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (Uradni list RS, §t. 91/15 in 14/18; v nadaljevanju ZJN-3), za

naro¢nika izvedla postopek oddaje javnega narodila Stevilka JN 7560-19- (v nadaljevanju: javno
narocilo), po postopku oddaje javnega narocila male vrednosti, skladno s 47. clenom ZJN-3;

- je bilo obvestilo o javnem narocilu objavljeno na Portalu javnih narocil pod Stevilko JN......... /2019 ...
dne ............ ;

- je bil na podlagi zaklju¢enega postopka javnega narocila izvajalec izbran kot najugodnejsi ponudnik za
izvajalca storitev racunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za oskrbo na domu za obdob]e ...............
mesecev, z odlocitvijo o oddaji narocila §t. 430-...../2019-.....zdne ........................

- se bodo finan¢na sredstva za izvedbo pogodbenlh del za Ieta 2020, 2021, 2022 in 2023 predvidela v
finan¢nem nacrtu narocnika za posamezno leto;

- se sredstva za posamezno leto lahko ¢rpajo le do viSine sredstev, zagotovljenih v finan¢nem nacrtu
tekocCega leta;

- se bo za leta 2020, 2021, 2022 in 2023 na podlagi tega sporazuma sklenil dodatek k sporazumu, s katerim
se bodo dolocila zagotovljena sredstva za izvajanje tega sporazuma;

- ima izvajalec registrirano dejavnost, ki je predmet javnega narocila in je strokovno usposobljen za
opravljanje storitev ra¢unovodskega poslovanja za javne zavode.

Predmet sporazuma
2. ¢len

Naroc¢nik s tem sporazumom naroca, izvajalec pa prevzema opravljanje storitev ratunovodskega poslovanja,
pri ¢emer mora izvajalec zagotoviti vso racunalnisko in programsko opremo za vodenje racunovodstva in
pripravo ra¢unov z UPN obrazci in dostop do programske opreme tudi na sedezu naro¢nika.

Izvajalec mora zagotoviti tako programsko opremo, da je mozen uvoz vhodnih podatkov iz izvor izhodnih
podatkov v oz. iz programa v xml, pdf, csv in Excel obliki datotek.
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Izvajalec mora opravljati naloge, dolo¢ene z naroénikovimi internimi navodili, akti in pravilniki ter v skladu
s Slovenskimi racunovodskimi standardi, Zakonom o racunovodstvu ter ostalimi predpisi, ki urejajo podrocje
predmeta narocila.

Izvajalec mora vse delovne dni, to je od ponedeljka do petka v Casu od 7.00 do 15.00 ure, zagotoviti
dosegljivost in odzivnost servisa ter zagotoviti prisotnost ene osebe, ki je usposobljena in kompetentna za
opravljanje storitev racunovodenja javnega zavoda v prostorih naro¢nika od 4 (Stiri) do 8 (osem) ur dnevno
vse dni v tednu, glede na potrebe dela in potrebe naro¢nika.

Izvajalec se zavezuje, da bo storitve, ki so predmet tega sporazuma, izvedel v skladu s ponudbo &t. ......... z
dne .......... (Priloga 1), ter ponudbenim predracunom §t...... zdne ......... (Priloga 2), ki sta prilogi tega
sporazuma in njegov sestavni del.

Obseg in vrsta storitev
3. ¢len

Izvajanje predmetnih storitev bo razdeljeno v 3 faze, in sicer:

1. faza: obdobje trajanja od 10.12.2019 do 07.01.2020 — v tej fazi se bodo izvedli vsi prenosi podatkov
(racunalniski, papirni, programski, ipd.) in drugi potrebni postopki. Naro¢nik bo izvajalcu omogocil dostop
do vseh potrebnih dokumentov in programov. V tem ¢asu bo prejsnji izvajalec Se opravljal svoje delo.
Pripravil bo primopredajni zapisnik in novega izvajalca uvedel v delovanje narocnika.

2. faza: obdobje trajanja od 08.01.2020 do 31.12.2022 — v tej fazi se bo, po ze opravljenih vseh potrebnih
postopkih, ki so potrebni za zacetek opravljanja storitev iz tega sporazuma, pricelo izvajanje predmetnih
storitev, in sicer:

- priprava in izdelava letnega finan¢nega nacrta ter spremljanje realizacije (plan za pridobitev sredstev za
program in investicije), vklju¢no z oddajo ustanovitelju (Mestni ob¢ini Ljubljana);

- priprava in izdelava zaklju¢nega ra¢una skupaj z racunovodskim porocilom (bilanca stanja, stanje in
gibanje osnovnih sredstev, izkazi prihodkov in odhodkov...), skupaj z oddajo na AJPES;

- priprava in izdelava letnega in polletnega finan¢nega porocila po denarnem toku, skupaj z oddajo
ustanovitelju (Mestni ob¢ini Ljubljana);

- priprava in izdelava periodi¢nih porocil in analiz za naro¢nika ali ustanovitelja;

- tekoCe spremljanje financnega stanja in poslovanja naro¢nika, informiranje naroc¢nika in svetovanje
poslovodstvu (osebno, po telefonu, e-mail);

- spremljanje stro§kov, odhodkov in prihodkov;

- pripravo podlag in izdelavo predlogov za izracun cene storitev (v skladu z veljavno zakonodajo) in
drugih strokovnih podlag za odlo¢anje poslovodstva in organov naro¢nika;

- priprava izracunov in zahtevkov ter nadziranje porabe proracunskih sredstev;

- priprava mese¢nih in drugih porocil o poslovanju zavoda za Mestno ob¢ino Ljubljana;

- izvajanje finan¢nih transakcij za potrebe naro¢nika (placilni promet);

- priprava in obracun pla¢, boleznin in nadomestil ter obra¢un potnih nalogov (izpolnjevanje obrazcev -
administrativne prepovedi, ipd.), skupaj z oddajo REK obrazcev FURS-u;

- obracuni avtorskih honorarjev in placila na podlagi podjemne pogodbe, ipd., skupaj z oddajo REK
obrazcev FURS-u;

- priprava in obracun regresa, skupaj z oddajo REK obrazca FURS-u;

- izdelava statisti¢nih poro¢il in drugih obrazcev;

- kontroliranje in kontiranje poslovnih listin;

- obracunavanje davka od dohodka pravnih oseb, skupaj z oddajo FURS-u;

- izdelava premozenjske bilance, skupaj s posredovanjem ustanovitelju (Mestni ob¢ini Ljubljana) in
drugim institucijam, skladno s predpisi;

- porocanje o centralni evidenci finanénega premozenja;
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- letni obra¢un amortizacije (sodelovanje pri popisu osnovnih sredstev, priprave na popis osnovnih
sredstev);

- usklajevanje sredstev prejetih v upravljanje z ustanoviteljem;

- priprava porocil za Statisticni urad RS, porocanje AJPES-u o javnih narocilih, poro¢anje za namene
statistike finan¢nih racunov;

- mesecno porocanje Kapitalski druzbi glede prostovoljnega dodatnega pokojninskega zavarovanja redno
zaposlenih v zavodu (ZVPSJU) — gre za mese¢no poroéanje;

- sodelovanje z notranjim drzavnim revizorjem ustanovitelja, revizorji in inSpektorji s strani Mestne
obc¢ine Ljubljana, Finan¢ne uprave RS, Racunskega sodisca ipd.;

- obracunavanje obresti in zamudnih obresti in posiljanje opominov;

- izstavljanje racunov;

- knjizenje prejetih in izdanih racunov;

- zagotavljanje evidence knjige prejetih in izdanih ra¢unov;

- knjizenje ban¢nih izpiskov;

- obracunavanje davka na dodano vrednost, skupaj z oddajo na FURS;

- pripravo zahtevkov za refundacije;

- pripravo evidenc in meseénih poro¢il;

- vodenje evidence osnovnih sredstev in drobnega inventarja ter obracun amortizacije;

- obracun dela Studentov;

- usklajevanje terjatev in obveznosti ter potrjevanje IOP obrazcev;

- pripravo podatkov za letni popis sredstev in obveznosti do njihovih virov;

- spremljanje zakonodaje s podrocja finan¢nega in racunovodskega poslovanja;

- opravljanje poracunov.

- opravljanje drugih del, ki sodijo v okvir del in nalog racunovodje.

3. faza: obdobje trajanja od 01.01.2023 do 31.03.2023 priprava vse potrebne dokumentacije, ki se navezuje
na zakljucek poslovnega leta.

Izvajalec mora ob izteku okvirnega sporazuma zakljuciti poslovno leto 2023 s pripravo in izdelavo
zaklju¢nega racuna skupaj z racunovodskim porocilom in z oddajo na AJPES.

4. clen
Izvajalec mora poleg storitev iz prejSnjega ¢lena tega sporazuma zagotoviti tudi:

- uvoz podatkov v lasten racunovodski program iz xml, csv, pdf in excel datotek ob sklenitvi sporazuma;

- izvoz podatkov iz lastnega rac¢unovodskega programa v xml, csv, pdf in excel datotekah po koncu
veljavnosti sporazuma ali ob prekinitvi sporazuma;

- uvoz podatkov iz programa Probit PRO.4 v lasten ra¢unovodski program.

Cena storitev
5. ¢len

Skupna ocenjena vrednost vseh storitev, ki so predmet tega sporazuma, za celotno obdobje trajanja tega
sporazuma znasa .................... EUR brez DDV oziroma ....................... EUR z DDV (z besedo:
................ in 00/100).

Znesek vrednosti predmetnih storitev tega sporazuma v letu 2020 je predviden najve¢ v visini ...............
EUR brez DDV oziroma .......... EUR zDDV (zbesedo:........coovviiiiiiiiiiiieienen, eurov in .../100).

Zneski za posamezna leta se bodo dolocili z letnimi pogodbami, ki bodo izhajale iz sporazuma in do viSine
sredstev, ki bodo za ta namen zagotovljena v finanénem naértu tekocega leta.
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6. Clen

Pogodbeni stranki se sporazumeta, da se storitve po tem sporazumu zaracunavajo enkrat mesecno, na osnovi
mesecnega pavsala v visini ............... EUR brez DDV oz. v viini ............... EUR z DDV.

V ceni mesecnega pavSala morajo biti zajeti vsi stroski materiala (papir, UNP poloznice, itd), storitev
(postnine, strosek dodatnega tiskanja in pakiranja, stroski prevoza, stroski tiska, itd), dela, programske in
racunalniske opreme, davki in dajatve ter popusti.

Cena je fiksna ves Cas trajanja tega sporazuma

Podizvajalci
7. clen

(Opomba: Dolocbe tega clena veljajo samo v primeru, ¢e bo izvajalec nastopal skupaj s podizvajalci. V
nasprotnem primeru se ta clen c¢rta, ostale ¢lene te pogodbe pa se ustrezno prestevilci.)

Izvajalec bo pogodbena dela izvedel skupaj z naslednjim/i podizvajalcem/i:

........................................ (naziv), ...............oeeeeeee... (polni  naslov), maticna Stevilka.
........................................ , dav¢na stevilka/identifikacijska Stevilka za DDV ....................,, bo
izvedel ... (navesti predmet in vsako vrsto ter koli¢ino del, ki jih bo izvedel
podizvajalec). Vrednost teh del znasa ............. EUR. Podizvajalec bo dela izvedel .............. (navesti
kraj izvedbe del) najkasneje do ...... /vroku........ dniod............

(Opomba: Ce je podizvajalcev vec, se zgornje podatke navede za vsakega podizvajalca posebej in preostalo
besedilo tega clena ustrezno spremeni, glede na Stevilo podizvajalcev.)

Izvajalec mora med izvajanjem te pogodbe narocnika pisno obvestiti o0 morebitnih spremembah informacij o
podizvajalcih, ki jih je navedel v ponudbi, in sicer v 5 (petih) dneh po spremembi. Ce izvajalec med
izvajanjem te pogodbe namerava vkljuciti nove podizvajalce ali zamenjati podizvajalca/e mora naro¢nika o
tej nameri pisno obvestiti in mu poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno
vkljuciti v izvajanje pogodbenih del. V primeru vkljucitve novih podizvajalcev mora izvajalec skupaj z
obvestilom posredovati naro¢niku kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 ter priloziti zahtevo podizvajalca za
neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva.

Zamenjavo podizvajalcev ali vkljuCitev novega podizvajalca pogodbeni stranki uredita z dodatkom k temu
sporazumu.

V razmerju do naroc¢nika izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo del, ki so predmet tega sporazuma.

Naroc¢nik si pridruzuje pravico, da lahko kadarkoli preveri, kateri delavci podizvajalca opravljajo dela. Vsi
delavci so naro¢niku dolzni dati verodostojne podatke. Ce naro¢nik ugotovi, da dela izvaja podizvajalec, ki
ga izvajalec ni navedel v svoji ponudni oziroma ni dogovorjen s tem okvirnim sporazumom ali z aneksom k
temu okvirnemu sporazumu, ima pravico odstopiti od tega okvirnega sporazuma.

Izvajalec mora za vse podizvajalce, ki niso zahtevali neposrednega pladila in za katere neposredno placilo ni
obvezno naro¢niku najpozneje v 60 (Sestdesetih) dneh od placila zadnjega racuna poslati sV0jo pisno izjavo
in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo za izvedena dela po tem sporazumu.

Neposredna placila podizvajalcem
8. C¢len

(Opomba: Dolocbe tega clena veljajo samo v primeru, ce podizvajalec zahteva neposredno placilo s strani
narocnika. V nasprotnem primeru se ta clen c¢rta, ostale clene te pogodbe pa se ustrezno prestevilci.)
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Izvajalec je naro¢niku v ponudbi prilozil zahteve za neposredno placilo za naslednje-ga/-e podizvajalc-a/-e:

Izvajalec je narocniku za podizvajalce, ki so zahtevali neposredno placilo za opravljena dela, prilozil tudi
soglasje, na podlagi katerega narocnik namesto izvajalca poravna podizvajalcevo terjatev do izvajalca.

Ker so v skladu z zakonom, ki ureja javno naroCanje, neposredna placila podizvajalcem obvezna, e
podizvajalec zahteva neposredno placilo v skladu z dolo¢bami ZJN-3, izvajalec pooblas¢a naro¢nika, da na
podlagi potrjenega podizvajalevega raCuna s strani izvajalca izvrSi plailo neposredno podizvajalcu.
Izvajalec mora svojemu racunu obvezno priloziti racune podizvajalca/ev, ki jih je predhodno potrdil.

Nacin placila
0. Clen

Opravljene storitve naro¢nik placa na podlagi potrjenega racuna, ki ga izvajalec izstavi enkrat mesecno, za
storitve, realizirane v preteklem mesecu.

Izvajalec je dolzan naro¢niku racune posredovati izkljuéno v elektronski obliki (e-racun), skladno z
veljavnimi predpisi.

Naro¢nik se obvezuje izstavljene ra¢une potrditi ali jim ugovarjati v roku 15 (petnajstih) dni od prejema. Ce
naro¢nik v tem roku rac¢una niti ne potrdi niti ne zavrne, se po poteku roka steje, da je racun potrjen.

Izvajalec racun narocniku izda preko UJP sistema v obliki e-racuna in na naslov: Zavod za oskrbo na domu
Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana. Na racunu mora biti navedena Stevilka sporazuma: ..........

Naro¢nik potrjen znesek nakaze na TRR izvajalca $t. SIS6.............. , odprt pri banki ............... , in sicer
30. (trideseti) dan po prejemu racuna, pri ¢emer rok pri¢ne teci naslednji dan po njegovem prejemu. Ce
zadnji dan placilnega roka sovpada z dnem, ko je po zakonu prost dan, se za zadnji dan roka Steje naslednji
delavnik.

Ce naro¢nik zamudi s pla¢ilom za opravljeno delo, ima izvajalec pravico do plagila zakonitih zamudnih
obresti.

(Opomba: Dolocbe v nadaljevanju se uporabljajo namesto zgornjih doloch tega clena v primeru, ¢e bo
izvajalec pri izvedbi javnega narocila nastopal skupaj s podizvajalcem/i, ki zahteva/jo neposredna placila s
strani narocnika. V nasprotnem primeru se te dolocbe crta)

Opravljene storitve naro¢nik placa na podlagi potrjenega racuna, ki ga izvajalec izstavi enkrat mesecno, za
storitve, realizirane v preteklem mesecu.

Izvajalec je dolzan naro¢niku racune posredovati izklju¢no v elektronski obliki (e-racun), skladno z
veljavnimi predpisi.

Izvajalec je dolzan v roku 10 (desetih) dni po prejemu racunov podizvajalcev, ki za opravljena dela zahtevajo
neposredno placilo s strani naro¢nika, situacije pregledati in potrditi oziroma v tem roku zavrniti. Zavrnitev
izstavljenih ra¢unov podizvajalca mora izvajalec obrazloziti.

Potrjene situacije podizvajalcev, ki za opravljena dela zahtevajo neposredno placilo s strani naro¢nika, mora
izvajalec predloziti naro¢niku skupaj s svojim raGunom do 15. (petnajstega) dne v mesecu za dela opravljena
v preteklem mesecu.
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Naro¢nik se obvezuje izstavljene racune izvajalca in podizvajalcev, ki za opravljena dela zahtevajo
neposredno placilo s strani naroc¢nika, potrditi ali jim ugovarjati v roku 15 (petnajstih) dni od prejema. Ce
naro¢nik v tem roku racuna niti ne potrdi niti ne zavrne, se po poteku roka Steje, da je racuni potrjeni.

Izvajalec racun naro¢niku izda na naslov: Zavod za oskrbo na domu Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000
Ljubljana. Na racunu mora biti navedena $tevilka sporazuma: ..........

Naro¢nik potrjen znesek nakaze na TRR izvajalca st. SIS6 .............. , odprt pri banki ............... , In sicer
30. (trideseti) dan po prejemu racuna, pri ¢emer rok pri¢ne teci naslednji dan po njegovem prejemu. Ce
zadnji dan placilnega roka sovpada z dnem, ko je po zakonu prost dan, se za zadnji dan roka Steje naslednji
delavnik.

Ce naroénik zamudi s pladilom za opravljeno delo, ima izvajalec oz. podizvajalec pravico do placila
zakonitih zamudnih obresti.

Naroc¢nik bo potrjene racune podizvajalca/ev, ki zahtevajo neposredno placilo s strani naro¢nika, poravnal
podizvajalcu/em na nacin in v roku kot je dogovorjeno za placilo izvajalcu na njegov/njihov transakcijski
racun:

- podizvajalcu .......ooooiiiii na transakcijski racun §t. ........ IBAN SI56................ pri
- podizvajalca ... na transakcijski racun St. ...l IBAN
SIS56.....ccccenen..n. |04

10. ¢len

Prepoved prenosa terjatev

Stranki tega okvirnega sporazuma se v skladu s 417. ¢lenom Obligacijskega zakonika izrecno dogovorita, da
izvajalec ne sme prenesti na drugega nobenih svojih bodocih terjatev do naro¢nika, ki jih bo pridobil na
podlagi tega okvirnega sporazuma ali kateregakoli aneksa, ki je bil ali bo v prihodnosti sklenjen k njej.
Prepoved prenosa bodocih terjatev na drugega zajema vse primere oziroma oblike odstopa terjatev, vklju¢no
z odstopom namesto izpolnitve, odstopom v izterjavo in odstopom v zavarovanje.

Stranki okvirnega sporazuma se dogovorita, da za namene tega okvirnega sporazuma bodoca terjatev iz
prvega odstavka tega Clena pomeni vsako terjatev, ki v trenutku prenosa na drugega Se ni nastala, pri cemer
se stranki okvirnega sporazuma dogovorita, da se Steje, da terjatev izvajalca do naro¢nika nastane takrat, ko
je izvajalec storitve opravil, jih narocniku obracunal z izstavitvijo zacasne ali koncne situacije ter je naro¢nik
zacasno oziroma kon¢no situacijo potrdil.

V primeru, da bi izvajalec kljub dogovoru o prepovedi prenosa terjatev iz prvega odstavka tega Clena
prenesel katerokoli svojo bodoco terjatev do naro¢nika na drugega, lahko naro¢nik s pisno izjavo, ki jo
priporoceno po posti poslje izvajalcu, s takoj$njim ucinkom (brez odpovednega roka) odpove to pogodbo,
vklju¢no z vsemi k njej sklenjenimi aneksi.

V primeru, da bi izvajalec kljub dogovoru o prepovedi prenosa terjatev iz prvega odstavka tega ¢lena
prenesel katerokoli svojo bodoCo terjatev do naroc¢nika na drugega, je dolzan naroc¢niku placati tudi
pogodbeno kazen v visini 5 % od vrednosti storitev z DDV dolocenih z letno pogodbo za proracunsko leto.
Naro¢nik ima pravico zahtevati placilo pogodbene kazni ne glede na to, ali je uveljavil pravico do odpovedi
okvirnega sporazuma iz tretjega odstavka tega Clena ali ne. Naro¢nik ima pravico zahtevati pogodbeno
kazen, tudi Ce presega Skodo, ki mu je nastala, in celo ¢e mu ni nastala nobena Skoda.

Za znesek pogodbene kazni bo naro¢nik izvajalcu izstavil racun, ki ga mora izvajalec poravnati v roku 30

dni.

V primeru, da bi izvajalec kljub dogovoru o prepovedi prenosa terjatev iz prvega odstavka tega Clena
prenesel katerokoli svojo bodoco terjatev do naro¢nika na drugega, je dolzan naro¢niku v vsakem primeru in
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ne glede na uveljavitev naro¢nikovih pravic iz tretjega in Cetrtega odstavka tega ¢lena povrniti vso Skodo, ki
je naro¢niku nastala zaradi krsitve prepovedi prenosa terjatev s strani izvajalca. Skoda vkljucuje tudi (a ne
izkljuéno) vse zneske, ki bi jih moral naro¢nik placati kateremukoli subjektu (vkljucno s podizvajalci in
prevzemniki terjatev) in bi presegali njegove obveznosti po tem okvirnem sporazumu in aneksih, sklenjenih
k njemu, oziroma zneske, ki bi jih moral narocnik placati dvakrat, ker bi bila prvotna izpolnitev enemu od
subjektov nepravilna, vkljuéno z zakonskimi zamudnimi obrestmi, ki bi jih moral naroénik placati
kateremukoli subjektu. Izvajalec soglasa s tem, da naro¢nik ni odgovoren za morebitno svojo nepravilno
izpolnitev, do katere bi prislo v primeru krsitve prepovedi prenosa bodocih terjatev s strani izvajalca, zato se
izvajalec izrecno obvezuje, da mu bo povrnil vso $kodo, ki mu bo nastala kot posledica naro¢nikove
nepravilne izpolnitve, ter se odpoveduje vsem ugovorom v zvezi z nepravilno izpolnitvijo naroénika. Ce bi
bila skoda, ki je naroc¢niku nastala, ve¢ja od pogodbene kazni, ima narocnik pravico zahtevati razliko do
popolne odskodnine.

Stranki sporazuma soglaSata s tem, da izvajalec ne odgovarja naroCniku in slednji proti njemu ne more
uveljaviti sankcij iz tretjega do petega odstavka tega ¢lena v primeru, da bi izvajal¢evi podizvajalci odstopili
drugemu svoje terjatve do narocnika ali izvajalca.

Stranki sporazuma ugotavljata, da naroc¢nik ni seznanjen s tem, da bi izvajalec katerekoli storitve po tem
sporazumu izvedel s podizvajalci, razen za storitve, za katere je s tem sporazumom izrecno dogovorjeno, da
bodo izvedene s podizvajalci.

Obveznosti strank
11. élen

Storitve, ki so predmet tega sporazuma, opravlja izvajalec v skladu z zakonom in drugimi predpisi, normativi
in standardi, pravili stroke, ob upoStevanju Kodeksa etike za racunovodske strokovnjake ter v skladu z
navodili naro¢nika.

12. ¢len
Izvajalec se obvezuje, da bo:

- racunovodska opravila iz 3. Clena tega sporazuma opravljal v skladu z veljavnimi predpisi, vestno,
azurno in pravocasno,

- vse podatke, ki mu jih v skladu s tem sporazumom posreduje naroCnik, strogo varoval kot poslovno
skrivnost, tako v ¢asu veljavnosti tega sporazuma kot tudi po prenehanju veljavnosti tega sporazuma,

- naro¢nika sprotno obvescal o vseh novih predpisih, normativih in standardih ter pravilih stroke, ki so
pomembni za naro¢nikovo poslovanje,

- zagotovil vso programsko opremo za azurno vodenje racunovodstva v skladu z dolocili v 2. in 3. ¢lenu
tega sporazuma,

- zagotovil dosegljivost in odzivnost racunovodje vse delovne dni v tednu, med 7.00 in 15.00 uro in
prisotnost racunovodje v prostorih naro¢nika od 4 (Stiri) do 8 (osem) ur dnevno vse dni v tednu, glede na
potrebe dela in potrebe narocnika,

- naro¢niku ali morebitnemu novemu izvajalcu ob koncu trajanja okvirnega sporazuma predal vso
dokumentacijo in podatke iz ra¢unovodskega programa v obliki xml, csv, pdf in excel datotekah,

- v primeru opravljanja predmetnih storitev s podizvajalci angaziral le podizvajalce, ki imajo
registrirano dejavnost, ki je predmet tega javnega narocila in so strokovno usposobljeni za
opravljanje storitev raunovodskega poslovanja za javne zavode.

13. ¢len
Naro¢nik se obvezuje, da bo:

- izvajalcu omogocil dostop do celotne dokumentacije, ¢e je to potrebno za izvedbo prevzetih storitev;

- izvajalcu zagotovil delovni prostor, za opravljanje nalog v ¢asu prisotnosti pri naro¢niku;

- izvajalcu izvirne knjigovodske listine posredoval pravocasno in tako, da bodo posamezne vrste
dokumentov loceno sortirane v mapah in da bodo imele vsa ustrezna pojasnila, iz katerih je mozno
razbrati vsebino in namen poslovnih dogodkov.
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- Kot pravocasno posredovanje izvirnih knjigovodskih listin se Steje, da naro¢nik izvajalcu:

o preda dokumentacijo v knjizenje enkrat tedensko, praviloma ob petkih,
o preda dokumentacijo, na podlagi katere se opravi meseéne obracune, najkasneje 10 (deset) dni
po poteku tekocega meseca,
o preda dokumentacijo za pripravo obracuna plac najkasneje 3 (tri) delovne dni pred nameravanim
izplacilom,
o preda dokumentacijo za izplacilo ostalih prejemkov fizicnih oseb (pogodbe o delu, avtorskih
honorarjev, najemnin) najkasneje 3 (tri) delovne dni pred nameravanim izplacilom,
- dabo vse knjigovodske listine hranil in arhiviral pri sebi in jih hranil tako dolgo, kot to dolo¢ajo veljavni
predpisi,
- da bo vso poslovno dokumentacijo hranil v skladu z veljavnimi predpisi.

Varovanje osebnih podatkov
14. ¢len

V skladu u Uredbo (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in prostem pretoku takih podatkov (Splosna uredba o varstvu
podatkov — GDPR) se izvajalec zavezuje, da bo vse osebne podatke, ki bodo posredovani s strani naro¢nika
sprejel in obdeloval zgolj za namene izvajanja storitev po naroCilu naro¢nika. Z osebnimi podatki bo ravnal
skrbno in bo zagotavljal njihovo varovanje skladno s pravili Splosne uredbe o varstvu podatkov in vsakokrat
veljavnega zakona, Ki ureja varovanje osebnih podatkov.

Naroc¢nik bo izvajalcu z namenom izvajanja pogodbene obdelave posredoval naslednje osebne podatke:

- osebne podatke zaposlenih pri naro¢niku (Stevilka TRR, mati¢ni podatki, podatki o delovni dobi, ipd.)
- druge osebne podatke, v primeru potrebe izvedbe obveznosti na podlagi veljavnega predpisa s podrocja
izvajanja dejavnosti izvajalca.

Izvajalec sme z osebnimi podatki, ki jih prejme od naro¢nika, razpolagati oz. jih obdelovati zgolj za izvajanje
storitev doloCenih v tem sporazumu in v okviru svoje dejavnosti.

Izvajalec se za izvajanje obveznosti po tem sporazumu zavezuje, da osebnih podatkov ne bo uporabil za drug
namen, kot za izvajanje storitev na podlagi okvirnega sporazuma med izvajalcem in naro¢nikom in za
izvajanje obveznosti na podlagi zakona ali predpisa EU.

Izvajalec se posebej zavezuje, da bo:

- s prejetimi osebnimi podatki ravnal skladno z dolo¢ili Splosne uredbe o varstvu podatkov in zakona, ki
dolocajo standarde varovanja osebnih podatkov tako, da bo zagotavljal ustrezne organizacijske in
tehni¢ne varnostne ukrepe za varno pridobivanje, obdelavo in posiljanje osebnih podatkov;

- zagotovil, da bodo pri njem pooblaséene osebe za obdelavo osebnih podatkov, ves Cas obdelovanja
podatkov in tudi po prenehanju obdelovanja, zavezane k varovanju zaupnosti podatkov.

Izvajalec se obvezuje, da brez predhodnega posebnega pisnega dovoljenja naroc¢nika v obdelavo ne bo
vkljucil drugih pogodbenih izvajalcev.

Podizvajalce zavezujejo enake dolznosti varstva osebnih podatkov, kot izvajalca. Ce podizvajalec ne izpolni
vseh svojih obveznosti glede varstva osebnih podatkov, za izpolnjevanje obveznosti podizvajalca v odnosu
do naroc¢nika v celoti odgovarja izvajalec.

Izvajalec je v primeru krsitve dolocil iz tega okvirnega sporazuma ali krSitve pravic posameznikov zaradi
obdelave njihovih osebnih podatkov, ki jih prejme od naro¢nika, narocniku odskodninsko odgovoren za vso
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materialno in nematerialno Skodo, ki bi morebiti nastala narocniku. Narocnik pa v takem primeru lahko
odstopi od sporazuma.

Zavarovanje poklicne odgovornosti
15. ¢len

Izvajalec mora imeti ves ¢as trajanja sporazuma sklenjeno zavarovanje poklicne odgovornosti zaradi Cistih
premozenjskih Skod, ki izvirajo iz opravljanja strokovnega poklica in so posledica strokovne napake, z
enotno zavarovalno vsoto najmanj 40.000 EUR in vklju¢enim zavarovanim kritjem za placilo kazni (glob),
ki jih je dolzan placati naro¢nik storitev, zaradi izvajaleve strokovne napake. Zavarovalno kritje mora
vkljuCevati tudi stroSke ponovne izdelave izgubljenih, unicenih ali poskodovanih dokumentov (listin,
nacrtov, poslovnih knjig, pisem, ipd.), ki jih ima izvajalec na skrbi in SO povezani z opravljanjem dejavnosti,
zaradi izvajalCeve odgovornosti; kot tudi za vsa ostala tveganja. Izvajalec lahko sklene v tem odstavku
navedena zavarovanja z odbitno franS$izo najve¢ do 2.500 EUR od dajatev zavarovalnice in z letnim
agregatom najmanj v visini petkratnika zavarovalne vsote ali sorazmerno visjo zavarovalno vsoto. V
primeru, da izvajalec izvaja sporazum s podizvajalci morajo vsa navedena zavarovanja v tem odstavku
zajemati tudi podizvajalce ali pa morajo imeti podizvajalci sklenjeno enako samostojno zavarovanje.

Naro¢nik ima pravico od izvajalca ali morebitnega podizvajalca kadarkoli zahtevati potrdilo zavarovalnice o
veljavnem zavarovalnem kritju in celotno zavarovalno dokumentacijo. Potrdilo je dolzan izvajalec naro¢niku
posredovati v 15 (petnajstih) dneh od pisno posredovanega zahtevka. V primeru, da izvajalec v ¢asu trajanja
sporazuma nima veljavnega zavarovalnega kritja, lahko naro¢nik unov¢i finan¢no zavarovanje, dolo¢eno v
14. ¢lenu tega sporazuma.

Zamenjava 0seb — ra¢unovodij

16. clen
Izvajalec se zavezuje, da bo storitve opravljal z naslednjimi osebami — ra¢unovodji:
L (ime in priimek rac¢unovodje),
2 (ime in priimek rac¢unovodje).

(Opomba: V pogodbi se navede vse imenovane racunovodje kot izhaja iz ponudbe izbranega ponudnika)

V izjemnih primerih (zdravstvene tezave, prekinitev delovnega ali pogodbenega razmerja, pridobitev novega
usposobljenega racunovodje, povecan obseg dela, nujnost storitve) je dopustno, da izvajalec vkljuci v
izvajanje storitev novo osebo - racunovodjo, ki izpolnjuje iste pogoje kot je bilo zahtevano v razpisni
dokumentaciji javnega narocila.

Zamenjava oseb - racunovodij oziroma vkljucitev nove osebe — racunovodje je mogoca le na podlagi
izdanega pisnega soglasja naro¢nika.

Finanéno zavarovanje
17. ¢len

Izvajalec mora po sklenitvi tega sporazuma naro¢niku najkasneje do 10. 12. 2019 izrociti nepreklicno
brezpogojno bancno garancijo ali kavcijsko zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (v
nadaljevanju: finanéno zavarovanje), placljivo na prvi poziv in sicer v visini 10% skupne ponudbene
vrednosti z DDV tj. ............ EUR, ki ga bo naro¢nik unov¢il v primeru, da obveznosti po sporazumu ne
bodo pravocasno ali pravilno izvedene oziroma jih bo izvajalec prenehal izvajati ter v primerih, ki So posebej
dogovorjeni s tem sporazumom.

Naroc¢nik lahko finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti uveljavi brez predhodnega
opomina, mora pa dobavitelja o tem, da jo je uveljavil, obvestiti pisno najkasneje 3 dni po dnevu, ko jo je
predlozil v izplacilo.
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Izvajalec bo narocniku predlozil finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ali
priporo¢eno po posti ali osebno v vloziscu naro¢nika.

Odstop od okvirnega sporazuma
18. ¢len

Ce naro¢nik ugotovi nepravilno ali nekvalitetno izvajanje storitev, ki so predmet tega sporazuma, ali
nespostovanje dolocil tega sporazuma, ima pravico odstopiti od tega sporazuma.

Naroc¢nik lahko kadarkoli s pisnim obvestilom odstopi od okvirnega sporazuma, Ce:

- izvajalec ne izpolnjuje ve¢ pogojev za priznanje sposobnosti v skladu z veljavnim Zakonom o javnem
narocanju,

- izvajalec preneha s poslovanjem,

- izvajalec prevzetih del po tem sporazumu ne izvrSuje kakovostno in/ali pravocasno oz. kako drugace
krsi pogodbene obveznosti,

- izven pogodbeno dogovorjenih pogojev in brez soglasja naro¢nika prepusti izvedbo storitev
podizvajalcem, ki niso navedeni v sporazumu ali podizvajalcem, Ki ne izpolnjujejo pogojev iz zadnje
alineje 10. ¢lena tega sporazuma.

Naro¢nik v primeru odstopa od okvirnega sporazuma zadrzi vsa nadaljnja izplacila in unov¢i financ¢no
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu z dolo¢ili iz tega sporazuma.

Ne glede na dolocbo prej$njega odstavka tega Clena, se Ze izvrSena dela s strani izvajalca, ki so izvedena v
skladu z dolocili tega sporazuma, ob njegovem prenehanju obracunajo v sorazmerju s ceno, dogovorjeno s
tem sporazumom.

Ce je naro¢niku zaradi kriitev, doloenih v drugem odstavku tega &lena, nastala §koda, se ta najprej poplaca
iz finan¢nega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v kolikor pa je povzrocena skoda vecja
od le-tega, je izvajalec dolZzan razliko do polne odskodnine placati iz svojih sredstev v 30 (tridesetih) dneh od
datuma prejema pisnega zahtevka naro¢nika.

Nadzor nad izvajanjem pogodbe in pogodbena kazen

19. ¢len

Nadzor nad izvajanjem pogodbe izvaja pooblas¢eni predstavnik iz 23. ¢lena, ki je v primeru ugotovljene
krsitve dolzan pripraviti pisno porocilo.

Kadar izvajalec iz razlogov, za katere je odgovoren, ne izpolni svoje obveznosti v pogodbeno dolo¢enem
roku, je dolzan za vsak koledarski dan zamude naro¢niku placati pogodbeno kazen v viSini 2 %o (dva

promila) od zneska mese¢nega pavsala.

Pogodbena kazen se obracuna po nastanku zamude pri obracunu mese¢nega pavSala. Na ra¢unu mora biti
pogodbena kazen posebej prikazana.

Na podlagi pisnega porocila iz prej$njega odstavka tega ¢lena naro¢nik izvajalcu zaraCuna pogodbeno kazen
od mesecnega racuna v visini:

- 10% (deset odstotkov) od zneska mese¢nega pavsala za nespostovanje dolocil 3. ¢lena te pogodbe.
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Ce naroéniku zaradi krsitev, navedenih v prej$njem odstavku tega Clena, nastanejo stroski in $koda, ki
presegata pogodbeno kazen, je izvajalec dolzan naro¢niku poleg pogodbene kazni placati tudi vse nastale
stroske in povrniti §kodo.

Razvezni pogoj
20. ¢len

Ta sporazum je skladno s 67. ¢lenom ZJN-3 sklenjen pod razveznim pogojem, ki se uresniCi v primeru
izpolnitve ene od naslednjih okolis¢in:

¢e bo naro¢nik seznanjen, da je sodis¢e s pravnomocno odlocitvijo ugotovilo krsitev obveznosti iz delovne,
okoljske ali socialne zakonodaje s strani dobavitelja ali podizvajalca ali

¢e bo naro¢nik seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri dobavitelju ali podizvajalcu v ¢asu izvajanja
pogodbe ugotovil najmanj dve krSitvi v zvezi s:

placilom za delo,

delovnim ¢asom,

pocitki,

opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja
ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno

O O O O

in za kateri mu je bila s pravnomo¢no odlo¢itvijo ali ve¢ pravnomoc¢nimi odlo¢itvami izreCena globa za
prekrsek, in pod pogojem, da je od seznanitve s krSitvijo in do izteka veljavnosti sporazuma Se najmanj Sest
(6) mesecev oziroma ¢e dobavitelj nastopa s podizvajalcem pa tudi, ¢e zaradi ugotovljene krSitve pri
podizvajalcu dobavitelj ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca v skladu s 94. ¢lenom ZJIN-3 in dolog¢ili
te pogodbe v roku trideset (30) dni od seznanitve s krSitvijo.

V primeru izpolnitve okolis¢ine in pogojev iz prejSnjega odstavka se Steje, da je ta okvirni sporazum
razvezan z dnem sklenitve novega sporazuma o izvedbi javnega naroc€ila za predmetno naro¢ilo. O datumu
sklenitve novega sporazuma bo naro¢nik obvestil dobavitelja.

Ce narocnik v roku tridesetih (30) dni od seznanitve s kritvijo ne za¢éne novega postopka javnega naroéila,
se Steje, da je ta sporazum razvezan trideseti (30.) dan od seznanitve s krSitvijo.

Varovanje poslovnih skrivnosti
21. ¢len

Naroc¢nik se zaveze varovati podatke, ki jih pridobi od izvajalca, v zadevah, ki so predmet tega sporazuma
kot poslovno skrivnost, ¢e so bili ti podatki doloceni kot poslovna skrivnost v skladu z veljavnim predpisom,
ki ureja poslovno skrivnost, oziroma podatke, za katere je ocitno, da bi nastala obcutna skoda izvajalcu, ¢e bi
zanje izvedela nepooblascena oseba.

Obveznosti varovanja podatkov, opredeljenih kot poslovna skrivnost, se nanasa tako na Cas izvrSevanja
okvirnega sporazuma, kot tudi za cas po tem.

Zacetek izvajanja storitev
22. ¢len

Steje se, da je izvajalec uveden v delo, ko mu naroénik preda vse podatke in dokumentacijo, potrebno za
pricetek opravljanja storitev iz tega sporazuma v skladu s tem sporazumom, kar stranki sporazuma
zapisniSko ugotovita.

Pooblaséeni predstavniki
23. ¢len
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Stranki tega sporazuma se dogovorita, da sta za izvajanje tega sporazuma odgovorna naslednja pooblas¢ena
predstavnika:

- na strani naroénika: ... , tel. , e-mail:

- na strani izvajalca: ...l , tel. , e-mail:

O morebitni zamenjavi oseb, doloCenih v tem ¢lenu, se stranki tega sporazuma pisno obvestita.

Protikorupcijska klavzula
24. ¢len

V primeru, da je pri izvedbi javnega narocila, za izbor izvajalca po tem sporazumu ali pri izvajanju tega
sporazuma kdo v imenu ali na racun druge stranke sporazuma, predstavniku ali posredniku naro¢nika,
usluzbencu javnega zavoda obljubil, ponudil ali dal kak$no nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za
sklenitev tega posla pod ugodnej$imi pogoji ali za opustitev dolznega nadzora nad izvajanjem obveznosti iz
tega sporazuma ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naro¢niku povzrofena Skoda ali je
omogocena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku narocnika, usluzbencu javnega
zavoda, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je ta sporazum nicen.

Naro¢nik bo na podlagi svojih ugotovitev 0 domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega
¢lena ali obvestila Komisije za preprecevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega
nastanka, pricel z ugotavljanjem pogojev ni¢nosti tega sporazuma oziroma z drugimi ukrepi v skladu s
predpisi Republike Slovenije.

Spremembe sporazuma
25. ¢len

Vse spremembe in dopolnitve tega sporazuma se sklenejo v obliki pisnih dodatkov k temu sporazumu.

ReSevanje sporov
26. clen

Morebitne spore iz tega sporazuma bosta stranki tega sporazuma reSevali sporazumno, ¢e pa to ne bo
mogoce, bo o sporih odlocalo pristojno sodisce v Ljubljani.

Trajanje pogodbe
27. ¢len

Sporazum je sklenjen z dnem, ko ga podpiSeta obe stranki sporazuma in stopi v veljavo z dnem, ko izvajalec
naroc¢niku predlozi ban¢no garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, pod pogojem, da je ban¢na
garancija predlozena v skladu z dolo¢ili tega sporazuma.

Sporazum se uporablja v obdobju od 10. 12. 2019 do 31.03.2023, upostevajoc 3. ¢len tega sporazuma.

Konéne dolocbe
28. ¢len

Sporazum je sklenjen, ko ga podpiseta obe stranki sporazuma in za¢ne veljati z dnem predlozitve financnega
zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, pod pogojem, da je predlozeno v skladu z dolo¢ili iz
tega sporazuma.

29. ¢len
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Ta sporazum je sestavljen v 4 (Stirih) enakih izvodih, od katerih vsaka stranka sporazuma prejme 2 (dva)
izvoda.

Priloge tega okvirnega sporazuma so:

1. ponudba izvajalca st........zdne ............. (Priloga 1);

2. ponudbeni predracun izvajalca §t. .............. zdne .................. (Priloga 2);

3. razpisna dokumentacija Stevilka ............... zdne ................ (Priloga 3).

Stevilka: ................. Stevilka: ...........ccceee..

Datum: ............ Datum: .............

IZVAJALEC: NAROCNIK:

...................... ZAVOD ZA OSKRBO NA DOMU LJUBLJANA
............ Direktorica

....................... Liljana Bati¢
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PRILOGAB

OBRAZEC ZAVAROVANJA ZA DOBRO 1ZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI PO
EPGP-758

Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT kljuc

Za: (vpise se upravicenca tj. naro¢nika javnega narocila)
Datum: (vpiSe se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA: (vpise se vrsta financnega zavarovanja: kavcijsko
zavarovanje/bancna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti)

STEVILKA ZAVAROVANJA: (vpiSe se stevilka finan¢nega zavarovanja)
GARANT: (vpiSe se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROCNIK ZAVAROVANJA: (vpiSe se ime in naslov naro¢nika finan¢nega zavarovanja, tj.
v postopku javnega narocanja izbranega ponudnika)

UPRAVICENEC: (vpise se naro¢nika javnega narocila)
OSNOVNI POSEL: obveznost narocnika zavarovanja iz pogodbe §t. , St. spis , Z

dne (vpiSe se stevilko pogodbe ter Stevilko spisa in datum pogodbe o izvedbi javnega narocila,
sklenjene na podlagi postopka z oznako XXXXXX) za (vpiSe se predmet javnega narodila),

sklenjene med Upravi¢encem ter lastniki objekta, njihovo ime, priimek in naslov
lastnikov in Naro¢nikom zavarovanja

ZNESEK IN VALUTA ZAVAROVANJA: (vpiSe se najvisji znesek s Stevilko in besedo ter
valuta)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOZITI ZAHTEVI ZA PLACILO IN SE
IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOZITVE: v papirni obliki s priporoéeno posto ali katerokoli obliko hitre poste ali
v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov ~ (navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOZITVE: (garant vpiSe naslov podruznice, kjer se opravi predlozitev papirnih
listin, ali elektronski naslov za predlozitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT
naslov)

Ne glede na navedeno, se predlozitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podruznici garanta na
obmocju Republike Slovenije.

DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiSe se datum zapadlosti financnega zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLZNA PLACATI STROSKE: (vpiSe se ime naro¢nika finanénega
zavarovanja, tj. v postopku javnega narocanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno in brezpogojno zavezujemo, da bomo upravicencu na
prvi poziv izplacali katerikoli znesek do viSine zneska zavarovanja v 5 (petih) dneh, ko upraviéenec
predlozi ustrezno zahtevo za placilo v zgoraj navedeni obliki predlozitve, podpisano s strani
pooblas¢enega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, ¢e so zgoraj nastete, ter v vsakem
primeru skupaj z izjavo upravicenca, ki je bodisi vkljuena v samo besedilo zahteve za placilo bodisi
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na loCeni podpisani listini, ki je priloZzena zahtevi za placilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je
navedeno, v kakSnem smislu narocnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plaéilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja
ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predlozitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem resSuje stvarno pristojno sodis¢e v Ljubljani po
slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana
pri MTZ pod st. 758.

garant
(zig in podpis)
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