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1. NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE

1. Narocnik:

Naziv naroénika: Zavod za oskrbo na domu Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana
Odgovorna oseba: Liljana Bati¢ Dernovsek, direktorica

ID za DDV: SI 79470408

Maticna Stevilka: 1710923000

Naro¢nik je s pooblastilom in na podlagi tretjega odstavka 66. ¢lena Zakona o javnem narocanju
(Uradni list RS, §t. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 — odl. US in 100/22 — ZNUZSZS; v
nadaljevanju: ZJN-3) za izvedbo oziroma odlo¢anje v postopku oddaje javnega naroCila pooblastil
Mestno obéino Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana. V nadaljevanju se za pooblaS¢enca uporablja
izraz narocnik.

2. Gospodarski subjekt

Gospodarski subjekt predstavlja vsaka fizi¢na ali pravna oseba, ki izpolnjuje pogoje za priznanje
sposobnosti navedene v nadaljevanju te razpisne dokumentacije.

Gospodarski subjekt predstavljajo tudi podizvajalci s katerimi nastopa gospodarski subjekt.
Gospodarski subjekt v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega narocila, ne glede
na §tevilo podizvajalcev, ki jih bo navedel v svoji ponudbi.

Gospodarski subjekt predstavljajo tudi drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehni¢no in strokovno
sposobnostjo (v skladu z 81. ¢lenom ZIN-3).

Gospodarski subjekt predstavlja tudi skupina gospodarskih subjektov (skupna ponudba), ki odgovarja
naroéniku neomejeno solidarno. Skupna ponudba mora biti pripravljena v skladu z navodili iz te
razpisne dokumentacije.

3. Postopek

Javno narogilo se bo izvedlo v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podro¢je javnih narodil, javnih
financ in podrogje, ki je predmet javnega naroc¢ila.

Za oddajo tega narotila se v skladu s 47. &lenom Zakona o javnem narodanju (Uradni list RS, &t.
91/2015, s spremembami in dopolnitvami - v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek oddaje narocila
male vrednosti.

Naroénik bo na podlagi izpolnjevanja v nadaljevanju navedenih pogojev izvedel pogajanja in izbral

najugodnejSega ponudnika, s katerim bo sklenil sporazum.

4. Pojasnila in spremembe razpisne dokumentacije

Komunikacija s ponudniki o vpraSanjih v zvezi z vsebino narodila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izklju¢no preko Portala javnih narocil RS.

Naro¢nik bo zahteva za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakr$nokoli drugo vpraSanje v zvezi
z naro&ilom Stel kot pravo&asno, v kolikor bo na Portalu javnih naro¢il RS zastavljeno najkasneje do
vkljuéno 21. 12. 2022, do 9.00 ure.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z naro¢ilom, zastavljena po tem roku, naronik
ne bo odgovarjal.

Naroénik sme v skladu z 67. ¢lenom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne
spremembe in dopolnitve bo naroénik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek
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k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije
Stejejo tudi vprasanja in odgovori, objavljeni na Portalu javnih narocil RS.

Naro¢nik bo po potrebi podalj$al rok za oddajo ponudb, da bo gospodarskim subjektom omogo€il
upostevanje dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naro¢nika in
gospodarskih subjektov veZejo na nove roke, ki posledi¢no izhajajo iz podaljSanega roka za oddajo

ponudb.

5. Ponudbena dokumentacija

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati ustrezno izpolnjene obrazce in druge listine zahtevane v
razpisni dokumentaciji.

Navodila za pripravo ponudbene dokumentacije

Ponudnik v sistem e-JN v razdelek »Skupna ponudbena vrednost« v zato
namenjen prostor vpi¥e skupni ponudbeni znesek brez davka v EUR in znesek
davka v EUR. Znesek skupaj z davkom v EUR se izrafuna samodejno.

V del »Predratun« naloZi izpolnjen obrazec »Predradun« v obliki pdf.

»Skupna ponudbena vrednost«, ki bo vpisana v istoimenski razdelek in
dokument, ki bo naloZen kot predratun v del »Predradun«, bosta razvidna in
dostopna na javnem odpiranju ponudb.

V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni le vodilni partner.

V primeru razhajanj med podatki navedenimi v razdelku »Skupna ponudbena
vrednost« in podatki v Predratunu - naloZenim v razdelek »Skupna ponudbena
cenag, del »Predratunc, kot veljavni $tejejo podatki iz Predratun, ki je predloZen
v razdelku »Skupna ponudbena cena«.

Naroénik ob predloZitvi ponudb namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali
tretje osebe, sprejme ESPD obrazec, ki predstavlja lastno izjavo, kot predhodni
dokaz, da dolo&en gospodarski subjekt:
- nivenem od poloZajev iz 75. &lena ZJN-3, zaradi katerega so ali bi lahko
bili izkljudeni iz sodelovanja v postopku javnega naro&anja;
- izpolnjuje ustrezne pogoje za sodelovanje, dolofene s to razpisno
dokumentacijo in v skladu s 76. ¢lenom ZJIN-3.

ESPD obrazec predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo
razlogi za izkljuditev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja
ustrezne informacije, ki jih zahteva naro¢nik. Poleg tega je v ESPD obrazcu
naveden uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vkljutuje pa
tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlasanja
sposoben predloZiti ta dokazila.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izkljuditev in
dokazila o 1zpolnjevanju pogojev za sodelovanje iz poglavja III razpisne
dokumentacije predloZi tudi sam. Naro&nik si pridrZzuje pravico do preveritve
verodostojnosti predloZenih dokazil pri podpisniku le-teh.

V primeru, &e drZava, v kateri ima kandidat svoj sedeZ, ne izdaja kak¥nega izmed
zahtevanih dokumentov, lahko kandidat predloZi zapriseZeno lastno izjavo s
katero potrdi izpolnjevanje postavljenega pogoja ali ESPD obrazec.

Gospodarski subjekt naroénikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni
strani Portala javnih narocil/ESPD http.//www enarocanje si/ ESPD/ in v
njega neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZen za vse gospodarske
subjekte, ki v kakr¥ni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujodi
ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete
se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Stevilka priloge | Naziv priloge

PRILOGA 1 Predratun

PRILOGA 2 Obrazec ESPD
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Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloZi svoj ESPD v razdelek
»Dokumenti«, del »ESPD-ponudnik«, ESPD ostalih sodelujotih pa naloZi v
razdelek »Sodelujoti«, del »ESPD — ostali sodelujoéi«. Ponudnik, ki v sistemu
e-JN oddaja ponudbo, naloZi elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali
nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri ¢emer se v slednjem primeru v skladu
Splosnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN $teje, da je oddan pravno
zavezujo¢ dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan. Ponudnik, ki v
sistemu e-JN oddaja ponudbo, lahko naloZi podpisan ESPD tudi v .pdf obliki.
Za ostale sodelujote ponudnik v razdelek »Sodelujodi«, del »ESPD — ostali
sodelujodi« priloZi izpolnjene in podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v elektronski
obliki podpisan xml.
Izpolnjen ter fizino podpisan in Zigosan obrazec mora biti v ponudbi priloZen
za vse gospodarske subjekte, ki v kakr¥ni koli vlogi sodelujejo v ponudbi
. (ponudnik, sodelujodi ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski
PRILOGA3 | POOMastlopravie | gypjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Dokumenti«, del »Ostale
priloge« naloZi obrazec/ce v .pdf obliki.
E;x(:)‘}zsetgl;oa%lana Izpolnjen in fizi¥no podpisan obrazec mora biti v ponudbi priloZen za vse
vedstvenega ali gospodarske subjekte, ki v kakr¥ni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik,
nadzornega organa sodelujoti ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih
PRILOGA 4 oziroma pooblas&enca | kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).
za zastopanje ali
°d1°5an-|§!;‘ill:1;‘:{l‘.z°r Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Dokumenti«, del »Ostale
1 ponu : : s
ge dli)zvaj Lo priloge« naloZi obrazec/ce v .pdf obliki.
PRILOGA 5 Referenéna tabela Gospodarski subjekt v ponudbi predloZi izpolnjene obrazce. Gospodarski
PRILOGA 5/1 IN referentna subjekt, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo v informacijskem sistemu e-JN v
potrdila razdelek »Dokumenti«, del »Ostale priloge« naloZi obrazec/ce v .pdf obliki.
PRILOGA 6 Seznam kadrov in Gospodarski subjekt v ponudbi predloZi izpolnjene obrazce in dokazila. .
PRILOGA 6/1 referentna tabela IN | Gospodarski subjekt, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo obrazce in potrdila
referenéna potrdila | naloZi v razdelek »Dokumenti«, del »Ostale priloge«.
PRILOGA 7 ﬁ;f\?::me Gpspodarski subjekP v ponu@bi predloZi dokazila. P?nudnik v inform'fxcijskem
. sistemu e-JN dokazila naloZi v razdelek »Dokumenti«, del »Ostale priloge«
odgovornosti
Gospodarski subjekt izpolni vse obrazce, ki so zahtevani v totki 11 poglavjal in
PRILOGI 8 in 9 | Podizvajalci jih priloZi v ponudbi. Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN obrazec naloZi v
razdelek »Dokumenti«, del »Ostale priloge«.
Ponudnik zahtevano dokumentacijo iz toZke 10 tega poglavja naloZi v razdelek
PRILOGA 10 Skupna ponudba »Dokumenti«, del »Ostale priloge«. Izjema velja za ESPD obrazec, ki ga naloZi
v razdelek »Sodelujo&i«, del »ESPD — ostali sodelujogi«.
IZjava fizitne osebe Izpolnjen in fizitno podpisan obrazec mora biti v ponudbi priloZen za vse
oziroma odgovorne gospodarske subjekte, ki v kakr3ni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik,
oscbe poslovnega sodelujo&i ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih
PRILOGA 11 subjekta o kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).
nepovezanosti s
fumkcionarjem ali .. . .
njegovim druinskim | Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Dokumenti«, del »Ostale
&Enom priloge« naloZi obrazec/ce v .pdf obliki.

6. Rok veljavnosti ponudbe

Ponudba mora biti veljavna 4 mesece od datuma, doloGenega za oddajo ponudb.

7. Jezik, valuta

Gospodarski subjekt mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku. Vrednosti morajo biti izkazane v

eurih.

Ponudnik lahko v penudbo vloZi tudi dokazila, napisana v enem od uradnih jezikov Evropske unije. V
primeru, da bo nareénik ob pregledu in ocenjevanju ponudb menil, da je treba del ponudbe, ki ni
predloZen v slovenskem jeziku, uradno prevesti v slovenski jezik, bo to od ponudnika zahteval in mu
dolog¢il petdnevni rak za predloZitev, Steto od dneva posredovanja poziva k prevodu. Stroske prevoda

nosi ponudnik.

Mestna ob¢ina Ljubljana

Razpisna dokumentacija 4/42




8. Stroski

Gospodarski subjekt nosi vse stroske povezane s pripravo in predlozitvijo ponudbe.

9. Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dovoljene.
10. Skupna ponudba

Ponudbo lahko predlozi tudi skupina gospodarskih subjektov (skupna ponudba). Ne glede na
predlozitev skupne ponudbe gospodarski subjekti odgovarjajo naroéniku neomejeno solidarno. Skupna
ponudba mora biti pripravljena v skladu z navodili iz te razpisne dokumentacije.

V primeru skupne ponudbe bo naroénik od izbrane skupine zahteval predlozitev ustreznega akta o

skupni izvedbi narocila, ki mora vsebovati vsaj:

- navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, mati¢na
§tevilka, dav¢na Stevilka, Stevilka transakcijskega rauna),

- pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini,

- navedbo podpisnikov sporazuma (opredelitev, ali so podpisniki vsi ¢lani skupine ali le vodilni
partner),

- neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do narocnika,

- podrodje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delez vsakega partnerja v skupini
v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni partner v skupini,

- druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

- rok veljavnosti pravnega akta,

- navedbo nosilca zavarovanja glede izpolnitve pogodbenih obveznosti,

- navedbo nosilcev finanénih obracunov in transakcij z navedbo transakcijskega(ih racuna/ov, preko
katerega/ih se bo izvajalo placevanje pogodbenih obveznosti,

- navedbo obveznosti ¢lanov skupine, da morajo o vseh spremembah pravnega akta o skupni izvedbi
narocila redno obvescati naro€nika.

Gospodarski subjekti v skupni ponudbi predlozijo ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v prilogi
10.

11. Podizvajalci

V primeru, da bo gospodarski subjekt v obrazcu ESPD navedel, da bo pri izvedbi narocila sodeloval s

podizvajalci, bo moral:

- v ponudbi navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga namerava oddati v
podizvajanje;

- v ponudbi priloziti izpolnjene ESPD obrazce teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3;

- priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva,

- priloZiti soglasje podizvajalca, na podlagi katerega naro¢nik namesto gospodarskega subjekta
poravna podizvajaléevo terjatev do gospodarskega subjekta in

- izjavo fizine osebe oziroma odgovorne osebe poslovnega subjekta o nepovezanosti s
funkcionarjem ali njegovim druZinskim ¢lanom.

12. Rok in nadin predlozitve ponudbe

Ponudniki morajo ponudbe predloziti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si, v skladu s to€ko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za
uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za
uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https.://ejn.gov.si.
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Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si, v skladu z
Navodili za uporabo informacijskega sistema e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski sistem
e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblas¢en za oddajanje ponudb, ponudbo
odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabelezi identiteto
uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaZe in izjavi voljo v imenu
ponudnika oddati zavezujoco ponudbo. Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoCa za Cas, naveden v
ponudbi, razen e jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se $teje za pravoasno oddano, &e jo naroénik prejme preko sistema e-JN https.//ejn.gov.si
najkasneje do 4. 1. 2023 do 12.00 ure. Za oddano ponudbo se Steje ponudba, ki je v informacijskem
sistemu e-JN oznadena s statusom »ODDANA«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je naro¢nik
v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni,
je naroéniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb, ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naro€ila je na naslednji
povezavi: https://ejn.gov.si.

13. Informacije v zvezi z odpiranjem ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatiéno v informacijskem sistemu e-JN dne 4. 1. 2023 in se bo
zacelo ob 14,00 uri na spletnem naslovu https.//ejn. gov.si.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolo¢ena za javno odpiranje
ponudb, prikaZe podatke o ponudniku, o variantah, e so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogo€i
dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik nalozi v informacijski sistem e-JN pod razdelek »Skupna
ponudbena vrednost«, v del »Predratun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v
informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. S tem se Steje,
da je bil ponudnikom vrocen zapisnik o odpiranju ponudb.

14. Obvescanje gospodarskih subjektov

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naro¢nika vsa obvestila in druge informacije o javnem
narocilu praviloma posiljala po e-posti kontaktni osebi gospodarskega subjekta, navedenega v ponudbi,
ali preko informacijskega sistema e-JN.

15. Pregled ponudb

Pri pregledu ponudb se presoja le tista dokumentacija, ki je zahtevana v razpisni dokumentaciji.
Naroc¢nik bo preveril obstoj in vsebino navedb v ponudbi le v primeru, da se bo pri naro¢niku pojavil
dvom o resni¢nosti ponudnikovih izjav predloZenih v ponudbeni dokumentaciji. Popravki raCunskih
napak v ponudbi so dopustni le v okviru meja, doloéenih z zakonom.

Ponudbo se izlo¢i, ¢e naroénik ugotovi, da je skladno z ZIN-3 nedopustna.

Kadarkoli se pri naroéniku pojavi utemeljen sum, da je posamezni gospodarski subjekt v postopku
javnega naroGila predloZil neresni¢no izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo, bo
naroénik DrZavni revizijski komisiji za revizijo postopkov oddaje javnih narocil podal predlog za
uvedbo postopka o prekriku iz pete totke prvega odstavka ali prve tocke drugega odstavka 112. ¢lena
ZIN-3.
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16. Pogajanja

Naroénik bo ponudnike, ki bodo izpolnjevali zahtevane pogoje, po pregledu ponudb pisno pozval k
pogajanjem in sicer v enem ali ve¢ zaporednih krogih. Predmet pogajanj bo cena.

17. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naroéila

Naroénik lahko postopek javnega naro€ila ustavi, zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega
narodila v skladu z veljavno zakonodajo na podrocju javnega narocanja.

18. Nacin vlozitve revizijskega zahtevka

Na podlagi Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (Uradni list RS, §t. 43/11 s
spremembami in dopolnitvami, v nadaljevanju: ZPVPIN) lahko zahtevek za revizijo vlozi vsaka oseba,
ki ima ali je imela interes za dodelitev naro€ila in ji je ali bi ji lahko z domnevno krSitvijo nastala $koda
oziroma je zagovornik javnega interesa.

Zahtevek za revizijo, ki se nana$a na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru
iz drugega odstavka 25. ¢lena ZPVPIN, lahko vloZi v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila
o javnem naroéilu. Kadar naroénik spremeni ali dopolni navedbe v objavi ali v razpisni dokumentaciji,
se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanasa na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave
ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni
dokumentaciji vloZi v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokon¢anem postopku ali popravku, e se s tem obvestilom spreminjajo ali
dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnej$ega ponudnika.

Vlagatelj je ob vlozZitvi zahtevka za revizijo dolzan vplaCati takso v viSini 2.000,00 EUR na
transakcijski raéun Ministrstva za finance, Stevilka SIS6 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki
Slovenije, Slovenska cesta 35, 1000 Ljubljana, SWIFT KODA: BS LJ SI 2X; IBAN;
S156011001000358802 - taksa za postopek revizije javnega naroCanja. V polje referenca se navede: 11
16110-7111290-XXXXXXI L (navede se stevilka objave javnega narocila, zadnji dve navedbi izhajata
iz letnice iz Stevilke objave oz. oznake javnega narocila). Zahtevek za revizijo mora biti sestavljen v
skladu z dolocili iz 15. ¢lena ZPVPIN. Potrdilo o pladilu takse mora vlagatelj priloZiti zahtevku za
revizijo.

Zahtevek za revizijo se vlozi prek portala eRevizija (https://www.portalerevizija.si), v primeru
nedelovanja oziroma tehnicnih teZzav pri delovanju portala eRevizija, se postopa skladno s Sestim
odstavkom 13. a ¢lena ZPVPJIN.

II. OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROCILA

Predmet javnega narocila je izvajanje storitev raunovodskega poslovanja za potrebe naro¢nika (Zavod
za oskrbo na domu Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana) v obdobju od predvidoma 1. 4. 2023
do 31. 3. 2027, pri Cemer bo moral izbrani ponudnik zagotoviti vso racunalnisko in programsko opremo
za vodenje racunovodstva in pripravo raéunov z UPN obrazci ter dostop do programske opreme tudi na
sedezu narocnika.

Izbrani ponudnik bo moral zagotoviti tako programsko opremo, da je moZen uvoz vhodnih podatkov iz
izvor izhodnih podatkov v oz. iz programa v xml, pdf, csv in Excel obliki datotek.

Izbrani ponudnik bo moral vse delovne dni, to je od ponedeljka do petka v asu od 7.00 do 15.00 ure,
zagotoviti dosegljivost in odzivnost servisa ter zagotoviti prisotnost ene osebe, ki je usposobljena in
kompetentna za opravljanje storitev racunovodenja javnega zavoda v prostorih naro¢nika od 4 (stiri) do
8 (osem) ur dnevno vse dni v tednu, glede na potrebe dela in potrebe naro¢nika.
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Predmet narodila je razdeljeno v tri faze, in sicer:

1. faza (od 1. 4. 2023 do 3. 5. 2023): izvedejo se vsi prenosi podatkov in drugi postopki, potrebni za
zaletek izvajanja storitev ratunovodskega poslovanja;

2. faza (od 4. 5. 2023 do 31. 12. 2026): izvajanje storitev raunovodskega poslovanja za
potrebe naro¢nika z izjemo priprave dokumentacije, za zakljucek poslovnega leta 2022.

3. faza (od 1. 1. 2027 do 31. 3. 2027): priprava vse potrebne dokumentacije, ki se navezuje na
zakljucek poslovaega leta 2026.

Natan¢nej$a dolodila glede izvajanja predmeta naro€ila so opredeljena v osnutku sporazuma, ki je
priloga te razpisne dokumentacije.

PREDVIDEN OBSEG STORITEV V OBDOBJU ENEGA LETA

1. PLACE IN OSTALI PREJEMKI

- Stevilo zaposlenih: cca. 150

- Celotni obracun pla¢

- Priprava kontrolmih podatkov DURS za odmero dohodnine

- Izdelava obrazcev M4 in M12

- Obracun regresa (vkljucujoc vse poracune ipd.)

- Obracun odpravnin, jubilejnih nagrad, solidarnostnih pomoci, socialnih pomodi, ...

- Izdelava refundacij za boleznine ter refundacijskih zahtevkov za invalidnine

- Razne druge obveznosti, ki se nanasajo na obracun plac (evidenca kreditov, podatki o viini place
zaposlenih, evidentiranje vzdrZevanih druZinskih clanov, razne izvrsbe, ...)

- Obracunavanje morebitnih podjemnih pogodb in avtorskih honorarjev

- KnjiZenje obracana in izplacila plac in ostalih dohodkov

- Porocanje pristajnim organom

- Priprava porocika za vodstvo.

2. POTNI NALOGI

- Okvirno 100 potnih nalogov na mesec

- Evidentiranje obracunanih PN

- Kontrola pravilnosti obracuna

- Priprava nalogov za izplacilo

- KnjiZenje in zajemanje podatkov v glavno knjigo
- Priprava in oddajanje statisticnih porocil.

3. PREJETI RACUNI

- Cca. 75 prejetih radunov na mesec 2 cca. 900 prejetih racunov na leto

- Evidentiranje prejetih racunov

- Evidentiranje gotovinskih racunov, predracunov

- Priprava nalogov za placilo posameznim dobaviteljem

- KnjiZenje posameznega racuna — redni in evidencni konti

- Zajemanje podatkov o racunih v glavno knjigo

- Knjizenje placil posameznim dobaviteljem

- Usklajevanje stanj z dobavitelji ter ugotavljanje in analiziranje napak zaradi katerih se prejemajo
opomini

- Rocno vpisovanje kontov na radune — za potrebe revizije

- Vnos vseh prejetih racunov v lasten program

- Poslovanje preko UJP sistema — e-racuni

4. IZDANI RACUNI; ZAHTEVKI in UPN NALOGI
- Cca. 3 izdani racuni mesecno = 36 racunov letno
- Ceca. 11 zahtevkov MOL meseéno = 132 zahtevkov letno
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- Cca. 900 univerzalnih nalogov meseéno =2 10.800 UPN letno

- Cca. 150 izdanih trajnih nalogov mesecno - 1.800 trajnih nalogov letno

- KnjiZenje izdanih racunov in zahtevkov v glavno knjigo in analiticne evidence saldakontov
- KnjiZenje prejetih placil kupcev

- Priprava in posiljanje IOP obrazcev ter usklajevanje stanj s kupci

5. OSNOVNA SREDSTVA

- Priprava dokumentacije za evidentiranje osnovnih sredstev

- Analiticno evidentiranje posameznega osnovnega sredstva

- Priprava podatkov in razni izpisi za dolocanje inventarnih stevilk

- Priprava podatkov za inventure in obracun amortizacije

- Evidentiranje odpisov, inventurnih manjkov ter premikov OS v analiticnih evidencah po
opravijeni inventuri

- Evidentiranje osnovnih sredstev v glavni knjigi in uskladitev z analiticnimi evidencami glede na
razli¢ne vire financiranja

- Priprava porocil o opravljenih nabavah osnovnih sredstev po posameznih virih

- Priprava porocil o opravijenih investicijah in investicijskem vzdrZevanju.

- Nadan 31.12.2021 je imel narocnik 965 aktivnih osnovnih sredstev, v registru skupaj z
odpisanimi 37.

6. OSTALE POSTAVKE
- Priprava vmesnih porodil in letnih porocil za potrebe Sveta Zavoda, AJPES, FURS, Statisticni
urad RS, Banka Slovenije, ZPIS, ZZZS, MOL, druge zunanje institucije

- Sestava vseh predpisanih letnih racunovodskih izkazov

- Obracun davka od dohodka pravnih oseb

- Oddaja obrazcev na FURS

- Izdelava bilance, zakljucnega racuna

- Sodelovanje pri pripravi letnega financnega nacrta

- Sodelovanje pri pripravi porocil in usklajevanje porocil ter revizija za posamezne projekte

- Sodelovanje pri porocilih za Mestno obcino Ljubljana ter predstavitev racunovodskih izkazov na
sejah Sveta Zavoda

- ZahtevnejsSe svetovanje glede racunovodstva in knjigovodstva

- Poglobljeno davéno svetovanje

- Sprotno obve$canje narocnika o spremembah predpisov, pomembnih za delovanje Zavoda
Oddaljen dostop do racunovodskega programa do 5 uporabnikom

III. IZPOLNJEVANJE POGOJEV

Za priznanje sposobnosti mora gospodarski subjekt izpolnjevati pogoje skladno z dolo¢bami ZJN-3 v
¢lenih od 75. do 80. in pogoje, ki so doloceni v tej razpisni dokumentaciji. V primeru, da gospodarski
subjekt nastopa v skupni ponudbi, s podizvajalci ali se sklicuje na druge subjekte, katerih zmogljivosti
uporabi glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehniéno in
strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3), mora pogoje za priznanje sposobnosti, kjer je
to v razpisni dokumentaciji doloceno, izpolnjevati tudi vsak od partnerjev v primeru skupne ponudbe,
vsak izmed podizvajalcev, ki jih gospodarski subjekt v ponudbi navede ter drugi subjekti, katerih
zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. Elenom ZJN-3).

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeza v Republiki Sloveniji predloZijo dokazila o izpolnjevanju
pogojev, s katerimi dokazujejo osnovno sposobnost, v skladu s predpisi drZave ¢lanice, v kateri imajo
registrirano svojo dejavnost. Ce dr¥ava, v kateri ima gospodarski subjekt svoj sedeZ ne izdaja takinih
dokumentov, lahko gospodarski subjekt namesto pisnega dokazila predlozi zapriseZeno izjavo pri¢ ali
zapriseZeno izjavo gospodarskega subjekta, ki mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim
organom, notarjem poklicnih ali gospodarskih subjektov v drzavi, kjer ima gospodarski subjekt sedez.
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V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena in 35. ¢lenom Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije
(Uradni list RS, $t. 69/11 in 158/20) bo moral izbrani gospodarski subjekt, pred sklenitvijo okvirnega
sporazuma z naro¢nikom, zaradi zagotovitve transparentnosti posla in prepre€itve korupcijskih tveganj,

izrogiti:

- izjavo oziroma podatke o udelezbi fizi¢nih in pravnih oseb v lastniStvu gospodarskega subjekta,
vkljuéno z udelezbo tihih druzbenikov, ter gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe
zakona, ki ureja gospodarske druZbe $teje, da so povezane druzbe z gospodarskim subjektom (za
fiziCne osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivali§ca in deleZ lastnistva).

Ce gospodarski subjekt predlo#i lazno izjavo oziroma poda neresniéne podatke o navedenih dejstvih,
ima to za posledico nicnost pogodbe oz. okvirmega sporazuma.

RAZLOGI ZA IZKLJUCITEV

1. Narofnik bo iz sodelovanja v postopku javnega
narofanja izklju¢il gospodarski subjekt, & bo pri
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. {lenom ZJN-3 ugotovil
ali je drugade seznanjen, da je bila gospodarskemu
subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima
pooblastila za njegovo zastopamje ali odlofanje ali nadzor v
njem, izrefena pravnomofna sodba, ki ima elemente
kaznivih dejanj, dolbo&enih v prvem odstavku 75. €lena ZJN-
3.
V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v
skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

DOKAZILO:

Izpolnjen ESPD obrazec; ter:

- pooblastilo pravne osebe za vse gospodarske
subjekte v ponudbi (priloga 3); in

- pooblastilo fizitne osebe, ki je ¢&lan/€lanica
upravnega ali vodstvenega ali nadzomnega
organa oziroma poobla¥tenca za zastopanje ali
odloanje ali nadzor, za vse gospodarske
subjekte v ponudbi (priloga 4).

Gospodarski subjekt dokazilo o neobstoju razloga za
izkljuditev lahko predloZi tudi sam.

2. Narotnik bo iz sodelovanja v postopku javnega
narotanja izklju¢dl gospodarski subjekt, &e bo pri
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3 ugotovil,
da gospodarski subjekt ne izpelnjuje obveznih dajatev in
drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom,
ki ureja finan¥no upravo, ki jih pobira davéni organ v
skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedeZ, ali predpisi
drZzave naro¢nika, &e vredmost teh neplafanih zapadlih
obveznosti na dan oddaje ponwdbe zna¥a 50 eurov ali vel.
§teje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz
prejinjega stavka tudi, e na dan oddaje ponudbe ni imel
predloZenih vseh obratunov davénih odtegljajev za
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let
do dne oddaje ponudbe.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nommirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v
skladu z 81. &lenom ZJN-3).

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

Naroénik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni
evidenci oz. v enotnem informacijskem sistemu.

3. Narofnik bo iz postopka gavnega narofanja izkljudil
gospodarski subjekt, &e je ta na dan, ko potefe rok za
oddajo ponudbe, izko¥en iz postopkov oddaje javnih naro¢il
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z
izreenimi stranskimi sankcijami izlo€itve iz postopkov
javnega narolanja.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
| glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

Naroé&nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni
evidenci oz. v enotnem informacijskem sistemu.
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finan&nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v
skladu z 81. &lenom ZJN-3).

4. Narotnik bo iz postopka javnega narotanja izkljudil
gospodarski subjekt, Ce je v zadnjih treh letih pred potekom
roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike Slovenije
ali druge drzave ¢lanice ali tretje drzave pri njem ugotovil
najmanj dve Kriitvi v zvezi s pladilom za delo, delovnim
¢asom, pofitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb
civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega
razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri mu
je bila s pravnomo¢no odloéitvijo ali ved pravnomo&nimi
odlotitvami izre¢ena globa za prekrsek.

Naro¢nik bo pri presoji obstoja razloga za izkljulitev
upoiteval odlo¢bo Ustavnega sodii¢a Republike Slovenije,
Stevilka U-I-180/19-23 z dne 5. S. 2022,

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi
subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v
skladu z 81. &lenom ZJN-3).

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

Naro¢nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni
evidenci oz v enotnem informacijskem sistemu.

POGOJI ZA SODELOVANJE

1. Gospodarski subjekt mora biti registriran za dejavnost,
ki je predmet javnega narofila.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec.

Naro&nik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni
evidenci. V kolikor naro¢nik podatkov ne bo mogel
pridobiti iz uradnih evidenc, bo gospodarski subjekt
pozval k predloZitvi ustreznih dokazil, s katerimi bo
gospodarski subjekt izkazal izpolnjevanje pogoja.

2. REFERENCNI POGOJ

Gospodarski subjekt ali skupina gospodarskih subjektov v
okviru skupne ponudbe, mora izkazati, da je v obdobju
zadnjih treh let do oddaje ponudbe kvalitetno, strokovno in
v skladu s pogodbenimi dolo€ili uspeSno izvajal storitve
ratunovodskega poslovodenja javnega zavoda, za 2
narotnika, za vsakega posameznega v trajanju najmanj
dveh let.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec, Referenéna tabela (priloga
5) in Referenéna potrdila (priloga 5/1).

Narocnik si pridrzuje pravico, da navedbe preveri ter
zahteva dokazila (na primer: pogodbo z naro¢nikom,
obratun, potrdilo o izplatilu, ... ) o izvedbi
navedenega referentnega dela, oziroma navedbe
preveri neposredno pri naro¢niku.

3. KADROVSKI POGOJ

Gospodarski subjekt mora razpolagati z vsaj dvema
kompetentnima rafunovodjema, 2z izkuSnjami iz
ratunovodenja javnih zavodov, vsak s tovrstnimi
izku$njami najmanj v trajanju treh let. Osebi bosta pri
narofniku, v primeru izbire, izvajala storitve
ratunovodskega poslovanja.

DOKAZILO:
Izpolnjen ESPD obrazec, Seznam kadrov in
referenéna tabela (priloga 6) in referenéna potrdila
(priloga 6/1).

Iz opisa referenénega dela vodje del mora biti
razvidno, da gre za istovrsten posel, kot so dela, ki
jih prevzema.

Naro¢nik si pridrzuje pravico, da navedbe preveri ter
zahteva dokazila (na primer: pogodbo z naro¥nikom
storitve ali delodajalcem, obraun, potrdilo o
izplatilu, ...) o izvedbi navedenega referen¢nega
dela, oziroma navedbe preveri neposredno pri
naro&niku storitve.

4. Gospodarski subjekt mora zagotoviti ustrezne tehni¢ne
zmogljivosti (rafunalni§ko in programsko opremo) za
kvalitetno izvedbo celotnega narotila v predvidenem roku,
skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (tehni¢ni

del), pravili stroke ter dolodili predpisov in standardov s DO . ILO:
. . Izpolnjen ESPD obrazec.
podrodja predmeta narotila.
V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev
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5. Gospodarski subjekt ni nikoli storil velike strokovne | DOKAZILO:
napake oziroma huje kr3il poklicnih pravil. Izpolnjen ESPD obrazec.

6. ZAVAROVANJE POKLICNE ODGOVORNOSTI

Gospodarski subjekt mora imeti ves ¢as trajanja okvirnega
sporazuma sklenjeno zavarovanje poklice odgovornosti
zaradi Cistih premoZenjskih ¥kod, ki izvirajo iz opravljanja
strokovnega poklica in so posledica strokovne napake 'z
enotno zavarovalmo vsoto najmanj 40.000 EUR in
vkljufenim zavarovalnim kritjem za pla€ilo kazni (glob), ki
jih je dolzan placati narofnik storitev zaradi izvajaléeve | DOKAZILO:

strokovne napake. Izpolnjen ESPD obrazec ter:
-  fotokopija zavarovalne police ali
V primeru, da izvajalec izvaja pogodbo s podizvajalei, | - izjava zavarovalnice (priloga 7).

morajo vsa zavarovanja po tem ¢lenu zajemati tudi
podizvajalce ali morajo podizvajalei imeti sklenjeno enako
zavarovanje kot izvajalec.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed
partnerjev.

7. Gospodarski subjekt mora zagotoviti, da ni povezan s
funkcionarjem ali druZinskim ¢lanom funkcionarja Mestne
obfine Ljubljana na naéin, ki je dolofen v prvem odstavku
35. tlena Zakona ¢ integriteti in prepretevanju korupcije | DOKAZILO:

(Uradni list RS, §t. 69/11 — UPB, 158/20 in 3/22). - Izjava fizine osebe oziroma odgovorne
osebe poslovnega subjekta o

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed nepovezanosti s funkcionarjem ali

partnerjev in vsi v ponudbi nominirani podizvajalci, ter drugi njegovim druZinskim &¢lanom (priloga

subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt 11).

glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in
finan¢nim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo (v
skladu z 81. lenom ZJIN-3).

IV. MERILO

Merilo za oddajo javnega narocila je ekonomsko najugodnejsa ponudba, ki se doloci na podlagi cene.
Cena se doloci v evrih. Cene se podajo na dve decimalni mesti natan¢no. V kolikor bodo cene podane
na manj kot dve decimalni mesti natanéno, se bo $telo, da so ostala decimalna mesta »0«.

Naroénik bo ponudbe, za katere ne bodo obstajali razlogi za izkljucitev in bodo izpolnjevale vse pogoje
za sodelovanje, razvrstil glede na merilo skupna ponudbena vrednost z DDV. Po izvedenih pogajanjih
bo izbiro opravil ob upostevanju merila in 90. élena ZIN-3.

Cene na enoto morafo biti fiksne prvo leto od podpisa okvirnega sporazuma, po tem roku pa se bodo
cene lahko valorizirale kot je to opredeljeno v osnutku okvirnega sporazuma, ki je priloga te razpisne
dokumentacije.

| V. FINANCNA ZAVAROVANJA

Gospodarski subjekt mora za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti do naro¢nika, naro¢niku
predloziti banéne garancije oziroma ustrezna kavcijska zavarovanja pri zavarovalnici. Ban¢éne garancije
oz. kavcijska zavarovanja pri zavarovalnici, morajo biti brezpogojni in placljivi na prvi poziv in morajo
biti izdani po vzorcih iz razpisne dokumentacije. Uporabljena valuta je EUR. Finanéna zavarovanja, ki
jih gospodarski subjekt ne predloZi na priloZenih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne
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smejo bistveno odstopati od vzorca ban¢nih garancij iz razpisne dokumentacije in ne smejo vsebovati
dodatnih pogojev za izplagilo, kraj$ih rokov, kot jih je dolo€il naro¢nik, niZjega zneska, kot ga je dolo€il
naroénik ali spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje sporov med upravic¢encem in banko.

Finané¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (priloga B) se predlozi v skladu z
dolo¢ili zapisanimi v vzorcu okvirnega sporazuma. Vzorec okvirnega sporazuma je priloga te razpisne
dokumentacije.

VI. PRILOGE RAZPISNE DOKUMENTACME

- Vzorec okvirnega sporazuma (priloga A)
- Vzorec finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (priloga B)
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Gospodarski subjekt:

ki ga zastopa

PRILOGA 1

dajem naslednjo ponudba;

PREDRACUN it.

za izvedbo javnega narocila Izvajanje storitev racunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za
oskrbo na domu Ljubljana

STORITEV ZNESEK/ ZNESEK ZNESEK/ MESEC | ZNESEK (v EUR | ZNESEK (v
MESEC (W EUR | DDV v | (vEURzDDV) | brezDDV) EUR zDDV)
brez DDV) meseéni

cen
A B C=A+B D=48*A E=48*C

Racunovodske

storitve za

ZOD za 48

mesecev

Cene so fiksne za Cas enega leta od sklenitve okvimega sporazuma, po tem datumu pa se bo cena -
znesek mesecnega pavsala - Fahko spreminjala ob upo$tevanju dolocb iz osnutka okvirnega sporazuma.

Ponudba je veljavna 4 mesece od datuma za prejem ponudb.

Datum:

\

| Mestna obina Ljubljana
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PRILOGA 2

ESPD obrazec

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZen za vse gospodarske subjekte, ki v kakr$ni
koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujodi ponudniki v primeru skupne ponudbe,
gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).
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PRILOGA 3

POOBLASTILO PRAVNE OSEBE

Pooblas¢amo naro¢nika Mestno ob&ino Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana, da za potrebe
preverjanja obveznega izpolnjevanja pogojev iz prvega odstavka 75. lena ZJN-3 v postopku javnega
naro¢anja »Izvajanje storitev racunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za oskrbo na domu
Ljubljana«

Za nas kot gospodarski subjekt z naslednjimi podatki:

Polno ime pravne osebe:

Sedez pravne osebe:

Obcina sedeza pravne osebe:

Matiéna Stevilka pravne osebe:

pridobi od Ministrstva za pravosodje potrdilo iz kazenske evidence pravnih oseb.

Datum: Zig: Ime in priimek zakonitega zastopnika:

(podpis)

Obrazec izpolni gospodarski subjekt, vsak podizvajalec in vsak partner v skupni ponudbi ter drugi subjekt, katerih zmogljivosti
uporabi gospodarski subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehni¢no in
strokovno sposobnostjo!
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PRILOGA 4

Gospodarski subjekt:

POOBLASTILO FIZICNE OSEBE

Spodaj podpisani (ime in priimek clana upravnega
ali vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta oziroma podizvajalca, ali osebe, ki ima
pooblastila za zastopanje ali odlocanje ali nadzor pri gospodarskem subjektu oziroma podizvajalcu)
pooblas¢am narocnika Mestno ob&ino Ljubljana, Mestni trg 1, 1000 Ljubljana, da za potrebe
preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega narocanja »Izvajanje storitev ra¢unovodskega
poslovanja za potrebe Zavoda za oskrbo na domu Ljubljana«, od Ministrstva za pravosodje pridobi
potrdilo iz kazenske evidence fizi¢nih oseb.

Moji osebni podatki so:

Ime:

Priimek:

EMSO (obvezen podatek):

Datum rojstva:

Kraj rojstva:

Obcina rojstva:

Naslov stalnega/zafasnega prebivalisca:
ulica in hi$na §tevilka:

Stevilka poste in posta:

Drzavljanstvo:

Moj prejinji priimek in / ali ime se je glasilo:

Datum: Podpis:

Obrazec izpolni vsaka fizi¢na oseba, ki je €lan upravnega ali vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta,
partnerja v skupni ponudbi oziroma podizvajalca, ter drugega subjekta, katerega zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt
glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehni¢no in strokovno sposobnostjo ali oseba,
ki ima pooblastila za zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor pri gospodarskem subjektu, partnerju v skupni ponudbi oziroma
podizvajalcu, ter drugem subjektu, katerega zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt glede 1zpolnjevanja pogojev v zvezi z
ekonomskim in finan€nim poloZajem ter tehni€no in strokovno sposobnostjo!
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PRILOGA 5

REFERENCNA TABELA

Gospodarski subjekt:

REFERENCNI POGOJ:
Gospodarski subjekt ali skupina gospodarskih subjektov v okviru skupne ponudbe, mora
izkazati, da je v obdobju zadnjih treh let do oddaje ponudbe kvalitetno, strokovno in v skladu s

pogodbenimi dolo¢ili uspe$no izvajal storitve ra¢unovodskega poslovodenja javnega zavoda, za
2 naroénika, za vsakega posameznega v trajanju najmanj dveh let.

Predmet referentnega posla — kratek

Naziv narotnika opis del Datum zaletka in Vrednost posla (Ze
referentnega posla kontanja posla izvedenih del)
v EUR brez DDV

Naroénik si pridrzuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva dokazila (na primer: pogodbo z

naro¢nikom, obraéun, potrdilo o izplagilu, ... ) o izvedbi navedenega referencnega dela, oziroma
navedbe preveri neposredno pri naro¢niku.

Datum:

| Mestna obina Ljubljana Razpisna dokumentacija 18/42




PRILOGA 5/1
Referenéno potrdilo

Potrditev referenc s strani posameznih naroc¢nikov
Na zaprosilo gospodarskega subjekta (ime in naslov gospodarskega subjekta):

za prijavo na javni razpis za »Izvajanje storitev ratunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za
oskrbo na domu Ljubljana«

POTRJUJEMO

da nam je gospodarski subjekt izvajal:

(navede se predmet referentnega posla)

Izvedena dela ocenjujemo kot kvalitetna v smislu upo§tevanja smotrnih tehni¢nih resitev, skladnosti z
dosezki znanosti in tehnologije, realnih stroskov za vsa dela brez bistvenih prekoracitev pogodbene
vrednosti objekta, upostevanja ukrepov za varstvo ljudi, dobrin, premoZenja in okolja, zagotavljanja
nemotenega izvajanja vseh del po projektu in doseganja planiranega roka izvedbe del.

Gospodarski subjekt je
izvedel naslednja dela:

Vrednost ze izvedenih del
v EUR brez DDV

Datum zadetka posla:

Datum konéanja posla*:

Naziv in naslov naroénika (javnega zavoda):

To potrdilo se izdaja na zahtevo zgoraj navedenega gospodarskega subjekta in se bo uporabilo samo za
potrjevanje referenc na javnem razpisu za zgoraj navedeno javno narogilo pri Mestni ob¢ini Ljubljana
oz. Zavodu za oskrbo na domu Ljubljana.

Datum:.....cccoeevevrenerneen. Podpis odgovorne osebe narocnika:

* Ni nujno, da se je posel Ze kon¢al (pogodba je e lahko veljavna), je pa v takem primeru za priznanje
reference pomembno, da se posle izvaja neprekinjeno najmanj tri leta (Steto od datuma oddaje
ponudbe).
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PRILOGA 6

SEZNAM KADROV IN REFERENCNA TABELA

Gospodarski subjekt:

KADROVSKI POGOJ:

Gospodarski subjekt mora razpolagati z vsaj dvema kompetentnima racunovodjema, z
izkuSnjami iz racunovodenja javnih zavodov, vsak s tovrstnimi izkuSnjami najmanj v trajanju
treh let. Osebi bosta pri maroéniku, v primeru izbire, izvajala storitve racunovodskega
poslovanja.

Z§a £ ) Ime in priimek Stevilo let izkuSenj ratunovodenja javnih zavodov

Narocnik si pridrZzuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva dokazila (na primer: pogodbo z
naro¢nikom, obracun, potrdilo o izplalilu, ... ) o izvedbi navedenega referencnega dela, oziroma
navedbe preveri neposredno prinaro¢niku.

Datum:
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PRILOGA 6/1

Potrditev referenc s strani posameznih narocnikov
Na zaprosilo gospodarskega subjekta (ime in naslov gospodarskega subjekta):

za prijavo na javni razpis za »Izvajanje storitev racunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za
oskrbo na domu Ljubljana«

POTRJUJEMO

da jebil (ime in prumek)

kot racunovodja

pri referenénem poslu:

Datum zacetka dela navedenega ratunovodije v
organizaciji — pri javnem zavodu:

Datum konéanja dela navedenega racunovodje
v organizaciji — pri javnem narocniku*:

Dela so bila opravljena po predpisih stroke, pravocasno, kvalitetno in v skladu z dolo¢ili pogodbe.

Naziv in naslov naro¢nika (javnega zavoda):

To potrdilo se izdaja na zahtevo zgoraj navedenega gospodarskega subjekta in se bo uporabilo samo za
potrjevanje referenc na javnem razpisu za zgoraj navedeno javno narocilo pri Mestni ob¢ini Ljubljana.

Datum:......cccccoeeveeneenen. Podpis odgovorne osebe naro¢nika:

* Ni nujno, da so dela tudi dokon&ana. V primeru, da raunovodja Se opravlja storitve pri referencnem
naro¢niku, se to ustrezno navede (npr. »racunovodja Se opravlja delo«)
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PRILOGA 7

ZAVAROVANJE POSLOVNE ODGOVORNOSTI
1ZJAVA ZAVAROVALNICE

Naziv zavarovalnice

V skladu z javnim marocilom »Izvajanje storitev racunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda
za oskrbo na domu Ljubljana«, objavljenim na Portalu javnih narodil dne ................. §t.
...................... mepreklicno potrjujemo, da bomo z gospodarskim subjektom (naziv in sedez)
................................................................... , e bo le-ta izbran s svojo ponudbo za izvedbo
predmetnega javnega narocila, v skladu z navedbami v 15. ¢lenu vzorca okvirnega sporazuma iz
razpisne dokumentacije sklenili zavarovanje poklicne odgovornosti zaradi Cistih premozenjskih §kod,
ki izvirajo iz opravljanja strokovnega poklica in so posledica strokovne napake z enotno zavarovalno
“vsoto najmanj 40.000 EUR in vklju€enim zavarovalnim kritjem za placilo kazni (glob), ki jih je dolzan
placati naro¢nik storitev zaradi izvajalCeve strokovne napake

Kraj in datum: Ime in priimek predstavnika zavarovalnice:

Zig in podpis:

ALI

fotokopija veljavne zavarovalne police (z ustreznimi, zahtevanimi Kkritji)
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PRILOGA 8

UDELEZBA PODIZVAJALCEV

V zvezi z javnim naroCilom »lzvajanje storitev racunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za
oskrbo na domu Ljubljana«, izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci in sicer v nadaljevanju
navajamo udelezbe le-teh:

Podizvajalec (naziv)

bo izvedel (vrsta del)

v koliéini

v vrednosti EUR brez DDV

kraj izvedbe rok izvedbe del podizvajalca

Podizvajalec (naziv)

bo izvedel (vrsta del)

v koli¢ini

v vrednosti EUR brez DDV

kraj izvedbe rok izvedbe del podizvajalca

Podizvajalec (naziv)

bo izvedel (vrsta del)

v koli€ini

v vrednosti EUR brez DDV

kraj izvedbe rok izvedbe del podizvajalca

Kraj in datum: Gospodarski subjekt:
Zig in podpis:

Gospodarski subjekt mora izpolniti vse rubrike.
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PRILOGA 9

I1ZJAVA PODIZVAJALCA

Kot podizvajalec gospodarskega subjekta

(naziv in sedeZ gospodarskega subjekta, ki v prijavi
nominira podizvajalca) za javno naroéilo »Izvajanje storitev ra¢unovodskega poslovanja za potrebe
Zavoda za oskrbo ma domu Ljubljana«, v skladu z dolo¢bo 5. odstavka 94. ¢lena ZIN-3 zahtevamo
neposredno pladilo s strani naro¢nika:

DA NE
(ustrezno obkroZite)

Podizvajalci, ki zgoraj obkroZijo DA s tem podajo pisno zahtevo za neposredna plac€ila in s podpisom
te izjave soglafajo, da naroénik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajaléeve terjatve do
glavnega izvajalca na nacin, kot je to opredeljeno v vzorcu okvirnega sporazuma, in sicer na
transakcijski radun $evilka ..........ocooiiiiiiiiiiiiii

odprtpribanki ........ccoovviiiniiiii

Datum: Zig Podpis podizvajalca:
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PRILOGA 10

SKUPNA PONUDBA

(priloZijo gospodarski subjekti v skupni ponudbi)

V informacijskem sistemu e-JN v razdelku »Sodelujo€i« je potrebno navesti vse gospodarske subjekte,
ki nastopajo v skupni ponudbi.

POSAMICNO  ESPD (priloga 2)
(vsak gospodarski subjekt) ¢ Pooblastilo pravne osebe (priloga 3)
* Pooblastilo ¢lana upravnega ali vodstvenega ali nadzornega
organa oziroma poobla$€enca za zastopanje ali odloCanje ali
nadzor pri ponudniku ali podizvajalcu (priloga 4)
* Zavarovanje poslovne odgovornosti (priloga 7)
* Izava fizitne osebe oziroma odgovorne osebe poslovnega subjekta o

nepovezanosti s funkcionarjem ali njegovim druZinskim ¢lanom
(priloga 11)

SKUPNO *  Predracun (priloga 1)
(vsi gospodarski subjekti) e+ Referen¢na tabela in referenéna potrdila (priloga 5 in 5/1)
* Seznam kadrov in referencna tabela in referencna potrdila
(priloga 6 in 6/1)
* Podizvajalci (priloge 8 in 9)
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PRILOGA 11

Zaradi namena iz petega odstavka 35. ¢lena Zakona o integriteti in prepreCevanju korupcije (Uradni
list RS, §t. 69/11 in 158/20), t. j. zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprecitve korupcijskih
tveganj pri sklepanju pravnih poslov

odgovorna oseba poslovnega subjekta
Ime in priimek

odgovorne osebe
poslovnega subjekta:

Naziv poslovnega
subjekta:

Naslov oz. sedez:

Mati¢na $tevilka':

podajam naslednjo

IZJAVO
ODGOVORNE OSEBE POSLOVNEGA SUBJEKTA 5
O NEPOVEZANOSTI S FUNKCIONARJEM ALI NJEGOVIM DRUZINSKIM CLANOM

s katero izjavljam, da poslovni subjekt

(navede se firma poslovnega subjekta)
nisem/ni povezan s funkcionarjem Mestne ob&ine Ljubljana’ in po mojem/naSem vedenju tudi ne z
njegovimi druzinskimi &lani na nadin, da bi bil funkcionar ali njegov druZinski ¢lan pri poslovnem
subjektu :
(navede se firma poslovnega subjekta)

- udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik,
- neposredno ali prek drugih pravnih oseb v veg kot pet odstotnem delezu udeleZen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu.

v

Kraj in datum: Zig Podpis odgovorne osebe poslovnega
subjekta:

!Ce ponudnik ni vpisan v poslovnem registru vpisite davéno Stevilko.
2 https:/fwww. ljubliana.si/sl/mestni-svet/mestni-svet-mol/, https://www.liubljana.si/sl/mestna-
obcina/zupan/
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PRILOGA A

ZAVOD ZA OSKRBO NA DOMU LJUBLJANA, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana, ki ga zastopa
direktorica Liljana Bati¢ Dernovsek,

mati¢na Stevilka: 1710923000,

identifikacijska $tevilka za DDV: S179470408

(v nadaljevanju: naro¢nik)

in

PR '« I -:: B2 1:110] o - U
mati¢na Stevilka: ...................... R
identifikacijska Stevilka za DDV: ............cociviiiiiiiininnn,
(v nadaljevanju: izvajalec),

skleneta naslednji

OKVIRNI SPORAZUM
O IZVAJANJU STORITEV RACUNOVODSKEGA POSLOVANJA ZA POTREBE
ZAVODA ZA OSKRBO NA DOMU LJUBLJANA

Uvodne dolo¢be
1. ¢len

Stranki tega okvirnega sporazuma (v nadaljevanju: sporazum) uvodoma ugotavljata, da:

- je Mestna obcina Ljubljana kot pooblaséenec, na podlagi pooblastila, pridobljenega ob upostevanju

tretjega odstavka 66. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (Uradni list RS, §t. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22,

74/22 — odl. US in 100/22 — ZNUZSZS; v nadaljevanju: ZJN-3), za naro¢nika izvedla postopek oddaje

javnega narocila Stevilka JN 7560-22-600022_(v nadaljevanju: javno narocilo), po postopku oddaje

javnega narocila male vrednosti, skladno s 47. ¢lenom ZJN-3);

- jebilo obvestilo o javnem narocilu objavljeno na Portalu javnih naro¢il pod $tevilko JN......... /2022-
.dne............ ;

- je bil na podlagi zakljucenega postopka javnega narocila izvajalec izbran kot najugodnej$i ponudnik

za izvajalca storitev ratunovodskega poslovanja za potrebe Zavoda za oskrbo na domu, z odlogitvijo o

oddaji narocila §t. 430-2618/2022-.....zdne ..............c.coceeele ;

- se bodo finan¢na sredstva za 1zvedbo pogodbenih del za leta 2023, 2024, 2025, 2026 in 2027

predvidela v finanénem nacrtu naro¢nika za posamezno leto;

- se sredstva za posamezno leto lahko &rpajo le do viSine sredstev, zagotovljenih v finanénem naértu

tekoCega leta;

- sebozaleta 2023, 2024, 2025, 2026 in 2027 na podlagi tega sporazuma sklenil dodatek k sporazumu,

s katerim se bodo dolocila zagotovljena sredstva za izvajanje tega sporazuma;

- ima izvajalec registrirano dejavnost, ki je predmet javnega narocila in je strokovno usposobljen za

opravljanje storitev racunovodskega poslovanja za javne zavode.

Predmet sporazuma
2. dlen

Naro¢nik s tem sporazumom narola, izvajalec pa prevzema opravljanje storitev racunovodskega
poslovanja, pri ¢emer mora izvajalec zagotoviti vso raunalni$ko in programsko opremo za vodenje
racunovodstva in pripravo racunov z UPN obrazci in dostop do programske opreme tudi na sedezu
narocnika.
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Izvajalec mora zagotaviti tako programsko opremo, da je moZen uvoz vhodnih podatkov iz izvor izhodnih
podatkov v oz. iz programa v xml, pdf, csv in Excel obliki datotek.

Izvajalec mora opravljati naloge, dolotene z naroénikovimi internimi navodili, akti in pravilniki ter v
skladu s Slovenskimi radunovodskimi standardi, Zakonom o radunovodstvu ter ostalimi predpisi, ki
urejajo podrodje predmeta narodila.

Izvajalec mora vse delovne dni, to je od ponedeljka do petka v &asu od 7.00 do 15.00 ure, zagotoviti
dosegljivost in odzivnost servisa ter zagotoviti prisotnost ene osebe, ki je usposobljena in kompetentna za
opravljanje storitev raunovodenja javnega zavoda v prostorih naro¢nika od 4 (Stiri) do 8 (osem) ur
dnevno vse dni v tednu, glede na potrebe dela in potrebe narocnika.

Izvajalec se zavezuje, da bo storitve, ki so predmet tega sporazuma, izvedel v skladu s ponudbo St.
......... zdne ..........(Priloga 1), ki je priloga sporazuma in njegov sestavni del.

Obseg in vrsta storitev
3. clen

Izvajanje predmetnih storitev bo razdeljeno v 3 faze, in sicer:

1. faza: obdobje trajanja od 1. 4. 2023 do 3. 5. 2023 — v tej fazi se bodo izvedli vsi prenosi podatkov
(radunalniski, papirni, programski, ipd.) in drugi potrebni postopki za zacetek izvajanja storitev. Naro&nik
bo izvajalcu omogo&il dostop do vseh potrebnih dokumentov in programov. V tem ¢asu bo prejsnji
izvajalec $e opravljal svoje delo. Pripravil bo primopredajni zapisnik in novega izvajalca uvedel v
delovanje naro¢nika.

2. faza: obdobje trajanja od 4. 5. 2023 do 31. 12.2026 — v tej fazi se bo, po Ze opravljenih vseh potrebnih
postopkih, ki so potrebni za zaletek opravljanja storitev iz tega sporazuma, pricelo izvajanje predmetnih
storitev, in sicer:

- priprava in izdelava letnega finanénega narta ter spremljanje realizacije (plan za pridobitev sredstev
za program in investicije), vkljuéno z oddajo ustanovitelju (Mestni ob¢ini Ljubljana);

- priprava in izdelava zaklju¢nega ratuna skupaj z ratunovodskim porocilom (bilanca stanja, stanje in
gibanje osnovnih sredstev, izkazi prihodkov in odhodkov...), skupaj z oddajo na AJPES;

- priprava in izdelava letnega in polletnega finanénega porocila po denarnem toku, skupaj z oddajo
ustanovitelju (Mestni obéini Ljubljana);

- priprava in izdelava periodi€nih poro¢il in analiz za naro¢nika ali ustanovitelja;

- tekode spremljanje finan¢nega stanja in poslovanja naro¢nika, informiranje naro¢nika in svetovanje
poslovodstvu (osebno, po telefonu, e-mail);

- spremljanje stroSkov, odhodkov in prihodkov;

- pripravo podlag in izdelavo predlogov za izratun cene storitev (v skladu z veljavno zakonodajo) in
drugih strokovnih podlag za odlo&anje poslovodstva in organov naro¢nika;

- priprava izraunov in zahtevkov ter nadziranje porabe proradunskih sredstev;

- priprava meseénih in drugih porogil o poslovanju zavoda za Mestno ob¢ino Ljubljana;

- izvajanje finan&nih transakcij za potrebe naro¢nika (pla€ilni promet);

- priprava in obradun pla&, boleznin in nadomestil ter obraun potnih nalogov (izpolnjevanje obrazcev
- administrativne prepovedi, ipd.), skupaj z oddajo REK obrazcev FURS-u;

- obracuni avtorskih honorarjev in platila na podlagi podjemne pogodbe, ipd., skupaj z oddajo REK
obrazcev FURS-u;

- priprava in obradun regresa, skupaj z oddajo REK obrazca FURS-u;

- izdelava statistiénih poroéil in drugih obrazcev;

- kontroliranje in kontiranje poslovnih listin;

- obracunavanje davka od dohodka pravnih oseb, skupaj z oddajo FURS-u;

- izdelava premoZenjske bilance, skupaj s posredovanjem ustanovitelju (Mestni ob¢ini Ljubljana) in
drugim institucijam, skladno s predpisi;
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- porocanje o centralni evidenci finan¢nega premozenja;

- letni obradun amortizacije (sodelovanje pri popisu osnovnih sredstev, priprave na popis osnovnih
sredstev);

- usklajevanje sredstev prejetih v upravljanje z ustanoviteljem;

- priprava poro€il za Statisti¢ni urad RS, poro¢anje AJPES-u o javnih narocilih, poroCanje za namene
statistike finan¢nih ra¢unov;

- meseéno porocanje Kapitalski druzbi glede prostovoljnega dodatnega pokojninskega zavarovanja
redno zaposlenih v zavodu (ZVPSJU) — gre za meseéno porocanje;

- sodelovanje z notranjim drZzavnim revizorjem ustanovitelja, revizorji in inSpektorji s strani Mestne
obgine Ljubljana, FURS, Racunskega sodis¢a RS ipd.;

- obraGunavanje obresti in zamudnih obresti in poSiljanje opominov;

- izstavljanje raCunov;

- knjiZenje prejetih in izdanih raGunov;

- zagotavljanje evidence knjige prejetih in izdanih radunov;

- knjiZenje ban¢nih izpiskov;

- obraCunavanje davka na dodano vrednost, skupaj z oddajo na FURS;

- pripravo zahtevkov za refundacije;

- pripravo evidenc in meseénih poro€il;

- vodenje evidence osnovnih sredstev in drobnega inventarja ter obraun amortizacije;

- obracun dela Studentov;

- usklajevanje terjatev in obveznosti ter potrjevanje IOP obrazcev;

- pripravo podatkov za letni popis sredstev in obveznosti do njihovih virov;

- spremljanje zakonodaje s podrodja finan¢nega in racunovodskega poslovanja;

- opravljanje poracunov.

- opravljanje drugih del, ki sodijo v okvir del in nalog radunovodje.

3. faza: obdobje trajanja od 01. 01. 2027 do 31. 3. 2027 - priprava vse potrebne dokumentacije, ki se
navezuje na zakljuek poslovnega leta 2026.

Izvajalec mora ob izteku sporazuma zakljugiti poslovno leto 2026 s pripravo in izdelavo zakljuCnega
raduna skupaj z ratunovodskim porocilom in z oddajo na AJPES.

4. clen
Izvajalec mora poleg storitev iz prej$njega ¢lena tega sporazuma zagotoviti tudi:
- uvoz podatkov v lasten radunovodski program iz xml, csv, pdf in excel datotek ob sklenitvi
sporazuma;
- izvoz podatkov iz lastnega raSunovodskega programa v xml, csv, pdf in excel datotekah po koncu
veljavnosti sporazuma ali ob prekinitvi sporazuma;

- uvoz podatkov iz programa Probit PRO.4 v lasten radunovodski program.

Cena storitev
5. élen

Skupna ocenjena vrednost vseh storitev, ki so predmet tega sporazuma, za celotno obdobje trajanja tega

SpOrazuma znasa ...............e.ee EUR brez DDV oziroma ....................... EUR z DDV (z besedo:
................ in 00/100).

Znesek vrednosti predmetnih storitev tega sporazuma v letu 2023 je predviden najve¢ v viSini ...............
EUR brez DDV oziroma .......... EUR z DDV (z besedo:......cooviviiiiiiiinniniiiniaiennens eurov in
.../100).

Zneski za preostala posamezna leta se bodo dolo€ili z letnimi pogodbami, ki bodo izhajale iz sporazuma
in do visine sredstev, ki bodo za ta namen zagotovljena v finanénem nacrtu tekoCega leta.
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6. cdlen

Pogodbeni stranki se sporazumeta, da se storitve po tem sporazumu zaraCunavajo enkrat mesecno, na
osnovi mesecnega pavsala v vi§ini ............... EUR brez DDV oz. v viSini ............... EUR zDDV.

V ceni mese¢nega paviala morajo biti zajeti vsi stroski materiala (papir, UNP poloZnice, itd), storitev
(postnine, stroSek dodatnega tiskanja in pakiranja, stroSki prevoza, stroski tiska, itd), dela, programske in
raCunalniS$ke opreme, davki in dajatve ter popusti.

Cena storitve — mese&ni pavsal, opredeljen v prvem odstavku tega Elena, je fiksna prvo leto od sklenitve
sporazuma.

Za morebitno zviSanje oziroma zniZanje cen storitve se uporablja Pravilnik o na¢inih valorizacije
denarnih obveznosti, ki jih v veéletnih pogodbah dogovarjajo pravne osebe javnega sektorja
(Uradni list RS, $t. 1/04), pri Cemer se uporabi indeks cene iz 1. tocke prvega odstavka 5. ¢lena
navedenega pravilmika, ki ga objavlja Statistiéni urad Republike Slovenije. PoviSanje cen iz
ponudbe in predratuna izvajalca se lahko, v skladu z navedenim pravilnikom, prvi¢ izvede po
preteku enega leta od sklenitve sporazuma in ko kumulativno povecanje indeksa cen »12.7.0 2
Pravne storitve in raunovodstvo«, po podatkih Statistiénega urada Republike Slovenije preseZe
4 (stiri) odstotke vrednosti, Steto od preteka enega leta od sklenitve sporazuma.

Nadaljnja poviSanja se lahko izvedejo, ko kumulativno povecanje indeksa cen »12.7.0 2 Pravne
storitve in raunovodstvo«, po podatkih Statisticnega urada Republike Slovenije ponovno
preseZe 4 (Stiri) odstotke vrednosti od zadnjega poviSanja cen.

Vsako poviSanje cen lahko znasa 60 (osemdeset) % povecanja s tem sporazumom dogovorjenega
indeksa cen.

Izvajalec mora pred uveljavljanjem spremembe cen predloZiti naroéniku zahtevek za spremembo
cen z dokazili o upraviéenosti predlagane spremembe. V primeru da bodo izpolnjeni dogovorjeni
pogoji za spremembo cen, bosta stranki tega sporazuma spremembo cene uredili s sklenitvijo
aneksa k temu sporazumu.

V primeru zniZanja dogovorjenega indeksa cen, se dolodila tega ¢lena smiselno uporabljajo tudi
za zniZanje cen iz ponudbe in predracuna izvajalca.

Podizvajalci
7. ¢len

(OPOMBA: Dolocbe prvega do Cetrtega odstavka tega élena se uposteva v primeru, Ce izvajalec ne
nastopa s podizvajalc-em/-i)

Izvajalec ob predloZitvi ponudbe in ob sklenitvi tega sporazuma nima prijavljenih podizvajalcev za
izvedbo pogodbenih del.

Izvajalec se zavezuje, da bo v primeru naknadne nominacije podizvajalcev obvestil naro¢nika najkasneje
v 5 dneh po spremembi.

Naroénik skladno s &etrtim odstavkom 94. &lena ZJN-3 nominacijo podizvajalca bodisi odobri ali
zavrne. Izvajalec lahko nominira podizvajalca Sele po naroénikovi odobritvi, pri ¢emer mora predloZiti
vse zahtevane dokumente v skladu s 94. clenom ZJN-3.

Vkljuditev podizvajalc/-a/-ev med izvajanjem tega sporazuma pogodbeni stranki uredita z dodatkom k
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tej pogodbi.

(Opomba: Doloébe tega &lena veljajo samo v primeru, &e bo izvajalec nastopal skupaj s podizvajalci. V
nasprotnem primeru se ta ¢len érta, ostale Clene tega sporazuma pa se ustrezno prestevilci.)

Izvajalec bo pogodbena dela izvedel skupaj z naslednjim/i podizvajalcem/i:

........................................ (naziv), .......................... (polni naslov), maticna Stevilka.
........................................ , dav¢na §tevilka/identifikacijska Stevilka za DDV ...................,, bo
izvedel ........cooiiiiiiiiii (navesti predmet in vsako vrsto ter koli¢ino del, ki jih bo izvedel
podizvajalec). Vrednost teh del znasa ............. EUR. Podizvajalec bo dela izvedel .............. (navesti
kraj izvedbe del) najkasneje do ...... /vroku ........ dniod............

(Opomba: Ce je podizvajalcev vec, se zgornje podatke navede za vsakega podizvajalca posebej in
preostalo besedilo tega ¢lena ustrezno spremeni, glede na Stevilo podizvajalcev.)

Izvajalec mora med izvajanjem tega sporazuma naro¢nika pisno obvestiti o morebitnih spremembah
informacij o podizvajalcih, ki jih je navedel v ponudbi, in sicer v 5 (petih) dneh po spremembi. Ce
izvajalec med izvajanjem tega sporazuma namerava vkljuéiti nove podizvajalce ali zamenjati
podizvajalca/e mora narofnika o tej nameri pisno obvestiti in mu poslati informacije o novih
podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vkljuéiti v izvajanje pogodbenih del. V primeru vkljucitve novih
podizvajalcev mora izvajalec skupaj z obvestilom posredovati naro¢niku kontaktne podatke in zakonite
zastopnike predlaganih podizvajalcev, izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3
ter priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno pladilo, ¢e podizvajalec to zahteva.

Zamenjavo podizvajalcev ali vkljucitev novega podizvajalca pogodbeni stranki uredita z dodatkom k
temu sporazumu.

V razmerju do naro¢nika izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo del, ki so predmet tega sporazuma.

Narocnik si pridruzuje pravico, da lahko kadarkoli preveri, kateri delavci podizvajalca opravljajo dela.
Vsi delavei so narogniku dolZni dati verodostojne podatke. Ce naroénik ugotovi, da dela izvaja
podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudni oziroma ni dogovorjen s tem sporazumom ali z
aneksom k temu sporazumu, ima pravico odstopiti od tega sporazuma.

Izvajalec mora za vse podizvajalce, ki niso zahtevali neposrednega pladila in za katere neposredno placilo
ni obvezno naro¢niku najpozneje v 60 (Sestdesetih) dneh od pladila zadnjega rauna poslati svojo pisno
izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel pladilo za izvedena dela po tem sporazumu.

Neposredna placila podizvajalcem
8. ¢&len

(Opomba: Dolocbe tega clena veljajo samo v primeru, ée podizvajalec zahteva neposredno placilo s
strani narocnika. V nasprotnem primeru se ta clen crta, ostale clene tega sporazuma pa se ustrezno
prestevilci.)

Izvajalec je naro¢niku v ponudbi prilozil zahteve za neposredno pladilo za naslednje-ga/-e podizvajalc-
a/-e:

Izvajalec je naro¢niku za podizvajalce, ki so zahtevali neposredno placilo za opravljena dela, prilozil tudi
soglasje, na podlagi katerega naro¢nik namesto izvajalca poravna podizvajaléevo terjatev do izvajalca.

Ker so v skladu z zakonom, ki ureja javno narocanje, neposredna placila podizvajalcem obvezna, ¢e
podizvajalec zahteva neposredno placilo v skladu z dolo8bami ZJN-3, izvajalec pooblas¢a naro¢nika, da
na podlagi potrjenega podizvajaléevega racuna s strani izvajalca izvrsi placilo neposredno podizvajalcu.
Izvajalec mora svojemu ra¢unu obvezno priloZiti ratune podizvajalca/ev, ki jih je predhodno potrdil.
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Nadin placila
9. ¢&len

Opravljene storitve naro¢nik placa na podlagi potrjenega racuna, ki ga izvajalec izstavi enkrat meseno,
za storitve, realizirane v preteklem mesecu.

Izvajalec je dolZan narogniku raBune posredovati izkljuéno v elektronski obliki (e-racun), skladno z
veljavnimi predpisi.

Narognik se obvezuje izstavljene radune potrditi ali jim ugovarjati v roku 15 (petnajstih) dni od prejema.
Ce naro¢nik v tem roku raduna niti ne potrdi niti ne zavrne, se po poteku roka Steje, da je racun potrjen.

Izvajalec raun naroéniku izda preko UJP sistema v obliki e-rafuna in na naslov: Zavod za oskrbo na
domu Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000 Ljubljana. Na radunu mora biti navedena Stevilka sporazuma:

Naro¢nik potrjen znesek nakaze na TRR izvajalca §t. SIS6.............. , odprt pri banki ............... , In
sicer 30. (trideseti) dan po prejemu raduna, pri emer rok priéne te¢i naslednji dan po njegovem prejemu.
Ce zadnji dan plagilnega roka sovpada z dnem, ko je po zakonu prost dan, se za zadnji dan roka Steje
naslednji delavnik.

Ce naro&nik zamudi s pladilom za opravljeno delo, ima izvajalec pravico do plagila zakonitih zamudnih
obresti.

(Opomba: Dolocbe v nadaljevanju se uporabljajo namesto zgornjih doloch tega clena v primeru, ée bo
izvajalec pri izvedbi javnega narocila nastopal skupaj s podizvajalcem/i, ki zahteva/jo neposredna placila
s strani naroénika. V nasprotmem primeru se te dolocbe Crta)

Opravljene storitve naro¢nik plada na podlagi potrjenega raduna, ki ga izvajalec izstavi enkrat mesecno,
zZa storitve, realizirane v preteklem mesecu.

Izvajalec je dolzan naroéniku radune posredovati izkljuno v elektronski obliki (e-ra¢un), skladno z
veljavnimi predpisi.

Izvajalec je dolzan v roku 10 (desetih) dni po prejemu raunov podizvajalcev, ki za opravljena dela
zahtevajo neposredno plagilo s strani narognika, situacije pregledati in potrditi oziroma v tem roku
zavrniti. Zavrnitev izstavljenih ratunov podizvajalca mora izvajalec obrazloZiti.

Potrjene situacije podizvajalcev, ki za opravljena dela zahtevajo neposredno placilo s strani naronika,
mora izvajalec predloZiti naro&niku skupaj s svojim radunom do 15. (petnajstega) dne v mesecu za dela
opravljena v preteklem mesecu.

Naroénik se obvezuje izstavljene radune izvajalca in podizvajalcev, ki za opravljena dela zahtevajo
neposredno pladilo s strani naroénika, potrditi ali jim ugovarjati v roku 15 (petnajstih) dni od prejema. Ce
naroénik v tem roku raduna niti ne potrdi niti ne zavrne, se po poteku roka Steje, da je racuni potrjeni.

Izvajalec radun naro¢niku izda na naslov: Zavod za oskrbo na domu Ljubljana, Poljanska cesta 97, 1000
Ljubljana. Na racunu mora biti navedena Stevilka sporazuma: ..........

Naroénik potrjen znesek nakaze na TRR izvajalca §t. SIS6 .............. , odprt pri banki ............... ,in
sicer 30. (trideseti) dan po prejemu raduna, pri emer rok pri¢ne te¢i naslednji dan po njegovem prejemu.
Ce zadnji dan placilnega roka sovpada z dnem, ko je po zakonu prost dan, se za zadnji dan roka Steje
naslednji delavnik.

Ce naroénik zamudi s plagilom za opravljeno delo, ima izvajalec oz. podizvajalec pravico do plagila
zakonitih zamudnih obresti.
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Naro¢nik bo potrjene raune podizvajalca/ev, ki zahtevajo neposredno placilo s strani naro¢nika, poravnal
podizvajalcu/em na nadin in v roku kot je dogovorjeno za pladilo izvajalcu na njegov/njihov transakcijski
racun:

- podizvajalcu .....coeiniiiiiniiie na transakcijski raun §t. ........ IBAN SIS6................
5] ¢ (ORI ,

- podizvajalca  .......coiiiiiiiiiiii na transakcijski racun St ... IBAN
SI56......ccccennnine 1) o SOOI

Izvajalec se obvezuje, da bo pri izvedbi obveznosti iz sporazuma nastopal samo s prijavljenimi
podizvajalci.

Vsaka sprememba podizvajalca pri izvedbi obveznosti iz sporazuma mora biti v skladu z ZJN-3 in z
zahtevami iz razpisne dokumentacije in jo mora predhodno potrditi naroénik. V takem primeru se sklene
aneks k sporazumu.

Do zamenjave podizvajalca ali novega podizvajalca lahko pride zgolj v primeru obstoja bistveno
spremenjenih okolis¢in, ki jih izvajalec v ¢asu sklenitve sporazuma ni mogel predvideti in ki so nastale
Ze po sklenitvi sporazuma in ki jih mora izvajalec naroéniku predhodno dokazati.

10. ¢len

Prepoved prenosa terjatev

Stranki tega sporazuma se v skladu s 417. ¢lenom Obligacijskega zakonika izrecno dogovorita, da
izvajalec ne sme prenesti na drugega nobenih svojih bodocih terjatev do narocnika, ki jih bo pridobil na
podlagi tega sporazuma ali kateregakoli aneksa, ki je bil ali bo v prihodnosti sklenjen k njej. Prepoved
prenosa bodocih terjatev na drugega zajema vse primere oziroma oblike odstopa terjatev, vkljuéno z
odstopom namesto izpolnitve, odstopom v izterjavo in odstopom v zavarovanje.

Stranki sporazuma se dogovorita, da za namene tega sporazuma bodoca terjatev iz prvega odstavka tega
¢lena pomeni vsako terjatev, ki v trenutku prenosa na drugega $e ni nastala, pri Cemer se stranki sporazuma
dogovorita, da se Steje, da terjatev izvajalca do naro¢nika nastane takrat, ko je izvajalec storitve opravil,
jih naro¢niku obracunal z izstavitvijo zacasne ali koncne situacije ter je naro¢nik zacasno oziroma konéno
situacijo potrdil.

V primeru, da bi izvajalec kljub dogovoru o prepovedi prenosa terjatev iz prvega odstavka tega ¢lena
prenesel katerokoli svojo bodoco terjatev do naroénika na drugega, lahko naro€nik s pisno izjavo, ki jo
priporo¢eno po posti poslje izvajalcu, s takoj$njim ué¢inkom (brez odpovednega roka) odpove to pogodbo,
vkljuéno z vsemi k njej sklenjenimi aneksi.

V primeru, da bi izvajalec kljub dogovoru o prepovedi prenosa terjatev iz prvega odstavka tega &lena
prenesel katerokoli svojo bododo terjatev do naro¢nika na drugega, je dolzan narodniku pladati tudi
pogodbeno kazen v visini 5 % od vrednosti storitev z DDV dolo€enih z letno pogodbo za proradunsko
leto. Naro¢nik ima pravico zahtevati placilo pogodbene kazni ne glede na to, ali je uveljavil pravico do
odpovedi sporazuma iz tretjega odstavka tega ¢lena ali ne. Naro¢nik ima pravico zahtevati pogodbeno
kazen, tudi ¢e presega Skodo, ki mu je nastala, in celo e mu ni nastala nobena $koda.

Za znesek pogodbene kazni bo naroénik izvajalcu izstavil radun, ki ga mora izvajalec poravnati v roku 30

dni.

V primeru, da bi izvajalec kljub dogovoru o prepovedi prenosa terjatev iz prvega odstavka tega Clena
prenesel katerokoli svojo bodoco terjatev do naroénika na drugega, je dolZan naro€niku v vsakem primeru
in ne glede na uveljavitev naro¢nikovih pravic iz tretjega in Cetrtega odstavka tega Elena povrniti vso
$kodo, ki je naroéniku nastala zaradi kr§itve prepovedi prenosa terjatev s strani izvajalca. Skoda vkljutuje
tudi (a ne izkljucno) vse zneske, ki bi jih moral naro¢nik placati kateremukoli subjektu (vkljuéno s
podizvajalci in prevzemniki terjatev) in bi presegali njegove obveznosti po tem sporazumu in aneksih,
sklenjenih k njemu, oziroma zneske, ki bi jih moral naro¢nik placati dvakrat, ker bi bila prvotna izpolnitev
enemu od subjektov nepravilna, vkljuéno z zakonskimi zamudnimi obrestmi, ki bi jih moral naro¢nik
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plagati kateremukoli subjektu. Izvajalec soglasa s tem, da naroénik ni odgovoren za morebitno svojo
nepravilno izpolnitev, do katere bi pri$lo v primeru kritve prepovedi prenosa bodocih terjatev s strani
izvajalca, zato se izvajalec izrecno obvezuje, da mu bo povrnil vso $kodo, ki mu bo nastala kot posledica
naro¢nikove nepravilne izpolnitve, ter se odpoveduje vsem ugovorom v zvezi z nepravilno izpolnitvijo
naro¢nika. Ce bi bila 8koda, ki je naroéniku nastala, ve&ja od pogodbene kazni, ima narocnik pravico
zahtevati razliko do popolne odskodnine.

Stranki sporazuma soglaata s tem, da izvajalec ne odgovarja naro¢niku in slednji proti njemu ne more
uveljaviti sankcij iz tretjega do petega odstavka tega ¢lena v primeru, da bi izvajaléevi podizvajalci
odstopili drugemu svoje terjatve do naroc¢nika ali izvajalca.

Stranki sporazuma ugotavljata, da naroénik ni seznanjen s tem, da bi izvajalec katerekoli storitve po tem
sporazumu izvedel s podizvajalci, razen za storitve, za katere je s tem sporazumom izrecno dogovorjeno,
da bodo izvedene s podizvajalci.

Obveznosti strank
11. ¢len

Storitve, ki so predmet tega sporazuma, opravlja izvajalec v skladu z zakonom in drugimi predpisi,
normativi in standardi, pravili stroke, ob upostevanju Kodeksa etike za racunovodske strokovnjake ter v
skladu z navodili naro¢nika.

12. ¢len
Izvajalec se obvezuje, da bo:

- radunovodska opravila iz 3. ¢lena tega sporazuma opravljal v skladu z veljavnimi predpisi, vestno,
azurno in pravocasno,

- vse podatke, ki mu jih v skladu s tem sporazumom posreduje naro¢nik, strogo varoval kot poslovno
skrivnost, tako v &asu veljavnosti tega sporazuma kot tudi po prenehanju veljavnosti tega sporazuma,

- naroé&nika sprotno obves€al o vseh novih predpisih, normativih in standardih ter pravilih stroke, ki
so pomembni za naro&nikovo poslovanje,

- zagotovil vso programsko opremo za aZzurno vodenje raunovodstva v skladu z dolocili v 2. in 3.
¢lenu tega sporazuma,

- zagotovil dosegljivost in odzivnost raunovodje vse delovne dni v tednu, med 7.00 in 15.00 uro in
prisotnost raunovodje v prostorih naroénika od 4 (3tiri) do 8 (osem) ur dnevno vse dni v tednu, glede na
potrebe dela in potrebe narocnika,

- naro¢niku ali morebitnemu novemu izvajalcu ob koncu trajanja sporazuma predal vso dokumentacijo
in podatke iz raéunovodskega programa v obliki xml, csv, pdf in excel datotekah,

- v primeru opravljanja predmetnih storitev s podizvajalci angaziral le podizvajalce, ki imajo
registrirano dejavnost, ki je predmet tega javnega naro€ila in so strokovno usposobljeni za
opravljanje storitev raGunovodskega poslovanja za javne zavode.

13. &len
Naroc¢nik se obvezuje, da bo:

- izvajalcu omogogil dostop do celotne dokumentacije, &e je to potrebno za izvedbo prevzetih storitev;
- izvajalcu zagotovil delovni prostor, za opravljanje nalog v &asu prisotnosti pri naro¢niku;

- izvajalcu izvirne knjigovodske listine posredoval pravodasno in tako, da bodo posamezne vrste
dokumentov logeno sortirane v mapah in da bodo imele vsa ustrezna pojasnila, iz katerih je moZno razbrati
vsebino in namen poslovnih dogodkov.

Kot pravo&asno posredovanje izvirnih knjigovodskih listin se Steje, da naro¢nik izvajalcu:
o preda dokumentacijo v knjiZenje enkrat tedensko, praviloma ob petkih,

o preda dokumentacijo, na podlagi katere se opravi mesecne obradune, najkasneje 10 (deset) dni po
poteku tekoega meseca,
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o preda dokumentacijo za pripravo obraduna plag najkasneje 3 (tri) delovne dni pred nameravanim
izplac¢ilom,

o preda dokumentacijo za izplagilo ostalih prejemkov fizi¢nih oseb (pogodbe o delu, avtorskih
honorarjev, najemnin) najkasneje 3 (tri) delovne dni pred nameravanim izpla¢ilom,

- vse knjigovodske listine hranil in arhiviral pri sebi in jih hranil tako dolgo, kot to doloajo veljavni
predpisi,

- vso poslovno dokumentacijo hranil v skladu z veljavnimi predpisi.

Varovanje osebnih podatkov
14. &len

V skladu u Uredbo (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in prostem pretoku takih podatkov (SploSna uredba o
varstvu podatkov — GDPR) se izvajalec zavezuje, da bo vse osebne podatke, ki bodo posredovani s strani
naro¢nika sprejel in obdeloval zgolj za namene izvajanja storitev po naro€ilu naro¢nika. Z osebnimi
podatki bo ravnal skrbno in bo zagotavljal njihovo varovanje skladno s pravili SploSne uredbe o varstvu
podatkov in vsakokrat veljavnega zakona, ki ureja varovanje osebnih podatkov.

Naroénik bo izvajalcu z namenom izvajanja pogodbene obdelave posredoval naslednje osebne podatke:

- osebne podatke zaposlenih pri naroéniku (Stevilka TRR, mati¢ni podatki, podatki o delovni dobi,
ipd.)

- druge osebne podatke, v primeru potrebe izvedbe obveznosti na podlagi veljavnega predpisa s
podro&ja izvajanja dejavnosti izvajalca.

Izvajalec sme z osebnimi podatki, ki jih prejme od naro¢nika, razpolagati oz. jih obdelovati zgolj za
izvajanje storitev dologenih v tem sporazumu in v okviru svoje dejavnosti.

Izvajalec se za izvajanje obveznosti po tem sporazumu zavezuje, da osebnih podatkov ne bo uporabil za
drug namen, kot za izvajanje storitev na podlagi sporazuma med izvajalcem in naro¢nikom in za izvajanje
obveznosti na podlagi zakona ali predpisa EU.

Izvajalec se posebej zavezuje, da bo:

- sprejetimi osebnimi podatki ravnal skladno z dolo€ili Splo3ne uredbe o varstvu podatkov in zakona,
ki dolo&ajo standarde varovanja osebnih podatkov tako, da bo zagotavljal ustrezne organizacijske in
tehnine varnostne ukrepe za varno pridobivanje, obdelavo in posiljanje osebnih podatkov;

- zagotovil, da bodo pri njem pooblaitene osebe za obdelavo osebnih podatkov, ves as obdelovanja
podatkov in tudi po prenehanju obdelovanja, zavezane k varovanju zaupnosti podatkov.

Izvajalec se obvezuje, da brez predhodnega posebnega pisnega dovoljenja naro¢nika v obdelavo ne bo
vkljugil drugih pogodbenih izvajalcev.

Podizvajalce zavezujejo enake dolZnosti varstva osebnih podatkov, kot izvajalca. Ce podizvajalec ne
izpolni vseh svojih obveznosti glede varstva osebnih podatkov, za izpolnjevanje obveznosti podizvajalca
v odnosu do naro¢nika v celoti odgovarja izvajalec.

Izvajalec je v primeru krsitve dolodil iz tega sporazuma ali krSitve pravic posameznikov zaradi obdelave
njihovih osebnih podatkov, ki jih prejme od naro¢nika, naro¢niku odskodninsko odgovoren za vso
materialno in nematerialno $kodo, ki bi morebiti nastala naroniku. Naro¢nik pa v takem primeru lahko
odstopi od sporazuma.
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Zavarovanje poklicne odgovornosti
15. clen

Izvajalec mora imeti ves ¢as trajanja sporazuma sklenjeno zavarovanje poklicne odgovornosti zaradi
Cistih premozZenjskih $kod, ki izvirajo iz opravljanja strokovnega poklica in so posledica strokovne
napake, z enotno zavarovalno vsoto najmanj 40.000 EUR in vkljuéenim zavarovanim kritjem za pla€ilo
kazni (glob), ki jih je dolZzan placati naro¢nik storitev, zaradi izvajaléeve strokovne napake. Zavarovalno
kritje mora vkljudevati tudi stroske ponovne izdelave izgubljenih, uniéenih ali poskodovanih dokumentov
(listin, naértov, poslovnih knjig, pisem, ipd.), ki jih ima izvajalec na skrbi in so povezani z opravljanjem
dejavnosti, zaradi izvajalé¢eve odgovornosti; kot tudi za vsa ostala tveganja. Izvajalec lahko sklene v tem
odstavku navedena zavarovanja z odbitno fransizo najve¢ do 2.500 EUR od dajatev zavarovalnice in z
letnim agregatom najmanj v visini petkratnika zavarovalne vsote ali sorazmerno vi$jo zavarovalno vsoto.
V primeru, da izvajalec izvaja sporazum s podizvajalci morajo vsa navedena zavarovanja v tem odstavku
zajemati tudi podizvajalce ali pa morajo imeti podizvajalci sklenjeno enako samostojno zavarovanje.

Naroénik ima pravico od izvajalca ali morebitnega podizvajalca kadarkoli zahtevati potrdilo
zavarovalnice o veljavnem zavarovalnem kritju in celotno zavarovalno dokumentacijo. Potrdilo je dolzan
izvajalec naro¢niku posredovati v 15 (petnajstih) dneh od pisno posredovanega zahtevka. V primeru, da
izvajalec v ¢asu trajanja sporazuma nima veljavnega zavarovalnega kritja, lahko naro¢nik unov¢i finan¢no
zavarovanje, dologeno v 14. €lenu tega sporazuma.

Zamenjava oseb — ra¢unovodij
16. ¢len

Izvajalec se zavezuje, da bo storitve opravljal z naslednjimi osebami — raéunovodji:

L (ime in priimek racunovodje),

2 e (ime in priimek raGunovodje).

(Opomba: V pogodbi se navede vse imenovane racunovodje kot izhaja iz ponudbe izbranega ponudnika)

V izjemnih primerih (zdravstvene teZave, prekinitev delovnega ali pogodbenega razmerja, pridobitev
novega usposobljenega raunovodje, povefan obseg dela, nujnost storitve) je dopustno, da izvajalec
vkljudi v izvajanje storitev novo osebo - raéunovodjo, ki izpolnjuje iste pogoje kot je bilo zahtevano v
razpisni dokumentaciji javnega narocila.

Zamenjava oseb - raéunovodij oziroma vkljuditev nove osebe — ratunovodje je mogoca le na podlagi
izdanega pisnega soglasja narocnika.

Finanéno zavarovanje
17. ¢len

Izvajalec mora po sklenitvi tega sporazuma naro¢niku v roku 15 (petnajstih) dni od sklenitve tega
sporazuma, kot pogoj za njegovo veljavnost, izroGiti nepreklicno brezpogojno banéno garancijo ali
kavcijsko zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (v nadaljevanju: finanéno zavarovanje),
plagljivo na prvi poziv, po vzorcu iz razpisne dokumentacije, in sicer v visini 10 % (deset odstotkov)
skupne ponudbene vrednosti z DDV tj. ............ EUR (z besedo: ....... evrov in ...../100), ki ga bo
narodnik unov&il v primeru, da obveznosti po sporazumu ne bodo pravodasno ali pravilno izvedene
oziroma jih bo izvajalec prenehal izvajati ter v primerih, ki so posebej dogovorjeni s tem sporazumom.

Naro¢nik lahko finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti uveljavi brez
predhodnega opomina, mora pa dobavitelja o tem, da jo je uveljavil, obvestiti pisno najkasneje 3 dni po
dnevu, ko jo je predlozil v izpladilo.

Izvajalec bo naro¢niku predlozil finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ali

priporoceno po posti ali osebno v vloZi§¢u narocnika.
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Veljavnost finan¢nega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti vsaj trideset (30)
dni dalj$a od Casa trajanja te pogodbe.

Odstop od sporazuma
18. Elen

Ce naro&nik ugotovi nepravilno ali nekvalitetno izvajanje storitev, ki so predmet tega sporazuma, ali
nespostovanje dolocil tega sporazuma, ima pravico odstopiti od tega sporazuma.

Narocnik lahko kadarkoli s pisnim obvestilom odstopi od sporazuma, Ce:

- izvajalec ne izpolnjuje ve¢ pogojev za priznanje sposobnosti v skladu z veljavnim Zakonom o javnem
narocanju,

- izvajalec preneha s poslovanjem,

- izvajalec prevzetih del po tem sporazumu ne izvr$uje kakovostno in/ali pravo¢asno oz. kako drugace
krsi pogodbene obveznosti,

- izven pogodbeno dogovorjenih pogojev in brez soglasja narocnika prepusti izvedbo storitev
podizvajalcem, ki niso navedeni v sporazumu ali podizvajalcem, ki ne izpolnjujejo pogojev iz zadnje
alineje 10. ¢lena tega sporazuma.

Naroé¢nik v primeru odstopa od sporazuma zadrZi vsa nadaljnja izpladila in unovéi finan¢no zavarovanje
za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu z dolo¢ili iz tega sporazuma.

Ne glede na dologbo prej$njega odstavka tega ¢lena, se Ze izvr§ena dela s strani izvajalca, ki so izvedena
v skladu z dolog&ili tega sporazuma, ob njegovem prenehanju obracunajo v sorazmerju s ceno, dogovorjeno
s tem sporazumom. ‘

Ce je naroéniku zaradi kritev, dologenih v drugem odstavku tega &lena, nastala $koda, se ta najprej
poplada iz finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v kolikor pa je povzroCena
Skoda vegja od le-tega, je izvajalec dolZan razliko do polne odSkodnine placati iz svojih sredstev v 30
(tridesetih) dneh od datuma prejema pisnega zahtevka naro¢nika.

Nadzor nad izvajanjem sporazuma in pogodbena kazen

19. ¢len

Nadzor nad izvajanjem sporazuma izvaja poobla$&eni predstavnik iz 23. €lena, ki je v primeru ugotovljene
krsitve dolZan pripraviti pisno poroéilo.

Kadar izvajalec iz razlogov, za katere je odgovoren, ne izpolni svoje obveznosti v pogodbeno dolofenem
roku, je dolzan za vsak koledarski dan zamude narogniku placati pogodbeno kazen v viSini 2 %o (dva
promila) od zneska mesecnega pavsala.

Pogodbena kazen se obraduna po nastanku zamude pri obradunu mese¢nega pavsala. Na ra¢unu mora biti
pogodbena kazen posebej prikazana.

Na podlagi pisnega poroéila iz prej$njega odstavka tega ¢lena narocnik izvajalcu zarauna pogodbeno
kazen od meseénega raduna v visini:

- 10% (deset odstotkov) od zneska meseénega pavSala za nespostovanje dolo€il 3. ¢lena tega
sporazuma.

Ce narotniku zaradi krsitev, navedenih v prej$njem odstavku tega ¢lena, nastanejo stroski in §koda, ki
presegata pogodbeno kazen, je izvajalec dolzan narogniku poleg pogodbene kazni placati tudi vse nastale
stroske in povrniti skodo.
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Razvezni pogoj 0. 81
. ¢len

Ta sporazum je skladno s 67. Elenom ZJN-3 sklenjen pod razveznim pogojem, ki se uresni€i v primeru
izpolnitve ene od naslednjih okolis¢in:

- &e bo naro¢nik seznanjen, da je sodisGe s pravnomo¢no odloitvijo ugotovilo krSitev obveznosti iz
delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani dobavitelja ali podizvajalca ali

- &e bo naroénik seznanjen, da je pristojni drZzavni organ pri dobavitelju ali podizvajalcu v Casu
izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s:

pladilom za delo,

delovnim ¢asom,

pocitki,

opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja
ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno

O 00O

in za kateri mu je bila s pravnomoéno odlogitvijo ali ve¢ pravnomoénimi odloditvami izreCena globa za
prekriek, in pod pogojem, da je od seznanitve s krSitvijo in do izteka veljavnosti sporazuma Se najmanj
Sest (6) mesecev oziroma &e dobavitelj nastopa s podizvajalcem pa tudi, ¢e zaradi ugotovljene krSitve pri
podizvajalcu dobavitelj ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca v skladu s 94. lenom ZJN-3 in
doloéili tega sporazuma v roku trideset (30) dni od seznanitve s krsitvijo.

V primeru izpolnitve okoli§¢ine in pogojev iz prejSnjega odstavka se Steje, da je ta sporazum razvezan z
dnem sklenitve novega sporazuma o izvedbi javnega narocila za predmetno narocilo. O datumu sklenitve
novega sporazuma bo narocnik obvestil dobavitelja.

Ce naroénik v roku tridesetih (30) dni od seznanitve s kritvijo ne zaéne novega postopka javnega narotila,
se Steje, da je ta sporazum razvezan trideseti (30.) dan od seznanitve s krsitvijo.

Varovanje poslovnih skrivnosti
21. ¢len

Naroénik se zaveZe varovati podatke, ki jih pridobi od izvajalca, v zadevah, ki so predmet tega sporazuma
kot poslovno skrivnost, ¢e so bili ti podatki dolodeni kot poslovna skrivnost v skladu z veljavnim
predpisom, ki ureja poslovno skrivnost, oziroma podatke, za katere je oCitno, da bi nastala obcutna $koda
izvajalcu, Ce bi zanje izvedela nepooblascena oseba.

Obveznosti varovanja podatkov, opredeljenih kot poslovna skrivnost, se nanasa tako na ¢as izvrSevanja
sporazuma, kot tudi za ¢as po tem.

Zacdetek izvajanja storitev
22. ¢len

Steje se, da je izvajakec uveden v delo, ko mu naroénik preda vse podatke in dokumentacijo, potrebno za
priCetek opravljanja storitev iz tega sporazuma v skladu s tem sporazumom, kar stranki sporazuma
zapisnisko ugotovita.

Pooblasceni predstavniki
23. &len

Stranki tega sporaznma se dogovorita, da sta za izvajanje tega sporazuma odgovorna naslednja
pooblas¢ena predstavnika:
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O morebitni zamenjavi oseb, doloenih v tem ¢lenu, se stranki tega sporazuma pisno obvestita.

Protikorupcijska klavzula
24, ¢len

V primeru, da je pri izvedbi javnega narocila, za izbor izvajalca po tem sporazumu ali pri izvajanju tega
sporazuma kdo v imenu ali na raun druge stranke sporazuma, predstavniku ali posredniku naro¢nika,
usluzbencu javnega zavoda obljubil, ponudil ali dal kak$no nedovoljeno korist za pridobitev tega posla
ali za sklenitev tega posla pod ugodnej$imi pogoji ali za opustitev dolznega nadzora nad izvajanjem
obveznosti iz tega sporazuma ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naro¢niku povzrocena skoda
ali je omogocena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku narocnika, usluzbencu
javnega zavoda, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je ta
sporazum nicen.

Naroénik bo na podlagi svojih ugotovitev o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka
tega Glena ali obvestila Komisije za prepreevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega
domnevnega nastanka, pri¢el z ugotavljanjem pogojev nicnosti tega sporazuma oziroma z drugimi ukrepi
v skladu s predpisi Republike Slovenije.

Spremembe sporazuma
25. €len

Vse spremembe in dopolnitve tega sporazuma se sklenejo v obliki pisnih dodatkov k temu sporazumu.

ReSevanje sporov
26. Clen

Morebitne spore iz tega sporazuma bosta stranki tega sporazuma reSevali sporazumno, ¢e pa to ne bo
mogo&e, bo o sporih odlogalo pristojno sodiS¢e v Ljubljani.

Trajanje sporazuma
27. ¢len

Sporazum je sklenjen z dnem, ko ga podpiSeta obe stranki sporazuma in stopi v veljavo z dnem, ko
izvajalec naro¢niku predlozi banéno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, pod pogojem,
da je ban¢na garancija predlozena v skladu z dolocili tega sporazuma.

Sporazum se uporablja v obdobju od 1. 4. 2026 do 31. 3. 2027, upostevajo¢ 3. €len tega sporazuma.

Konéne dolocbe
28. ¢len

Sporazum je sklenjen, ko ga podpiseta obe stranki sporazuma in za¢ne veljati z dnem predloZitve
finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, pod pogojem, da je predloZzeno v skladu
z dolo¢ili iz tega sporazuma.

29. clen

Ta sporazum je sestavljen v 4 (3tirih) enakih izvodih, od katerih vsaka stranka sporazuma prejme 2 (dva)
izvoda.
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Priloge tega sporazuma so:

1. ponudba izvajalca St........ zdne............. (Priloga 1);
2. razpisna dokumentacija Stevilka 430-2618/2022 z dne ................ (Priloga 2).
Stevilka: ................. Stevilka: ......oovvvirrieennn.
Datum: ............ Datum: .............
IZVAJALEC: NAROCNIK:
...................... ZAVOD ZA OSKRBO NA DOMU LJUBLJANA
............ Direktorica
....................... Liljana Bati¢ Dernovsek
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PRILOGA B

OBRAZEC ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH
OBVEZNOSTI PO EPGP-758

Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT kljuc

Za: (vpiSe se upravifenca tj. naro¢nika javnega narocila)

Datum: (vpiSe se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA: (vpiSe se vrsta finanénega zavarovanja: kavcijsko

zavarovanje/banéna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti)

STEVILKA ZAVAROVANJA: (vpise se Stevilka finanénega zavarovanja)

GARANT: (vpiSe se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROCNIK ZAVAROVANJA: (vpiSe se ime in naslov naro¢nika finanénega zavarovanja,

tj. v postopku javnega naroCanja izbranega ponudnika)

UPRAVICENEC: (vpiSe se naro¢nika javnega narocila)

OSNOVNI POSEL: obveznost naro¢nika zavarovanja iz pogodbe §t. , 5t. spis , 2 dne
(vpise se Stevilko pogodbe ter Stevilko spisa in datum pogodbe o izvedbi javnega naroCila,

sklenjene na podlagi postopka z oznako XXXXXX) za (vpise se predmet javnega narodila),

sklenjene med Upravi¢encem in Naro€nikom zavarovanja

ZNESEK IN VALUTA ZAVAROVANJA: (vpiSe se najvisji znesek s Stevilko in besedo ter

valuta)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOZITI ZAHTEVI ZA PLACILO IN SE
IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOZITVE: v papirni obliki s priporo&eno posto ali katerokoli obliko hitre poste ali
v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov (navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOZITVE: (garant vpiSe naslov podruZnice, kjer se opravi predlozitev papirnih
listin, ali elektronski naslov za predloZitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov)
Ne glede na navedeno, se predlozitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podruznici garanta na
obmodju Republike Slovenije.

DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpi$e se datum zapadlosti finanénega zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLZNA PLACATI STROSKE: (vpise se ime naroénika finanénega
zavarovanja, tj. v postopku javnega naro¢anja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno in brezpogojno zavezujemo, da bomo upraviencu na
prvi poziv izpladali katerikoli znesek do visine zneska zavarovanja v 5 (petih) dneh, ko upravicenec
predloZi ustrezno zahtevo za pladilo v zgoraj navedeni obliki predloZitve, podpisano s strani
pooblas&enega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, ¢e so zgoraj nastete, ter v vsakem
primeru skupaj z izjavo upravigenca, ki je bodisi vklju€ena v samo besedilo zahteve za placilo bodisi

I Mestna obéina Ljubljana Razpisna dokumentacija 41/42




na logeni podpisani listini, ki je priloZena zahtevi za pladilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je
navedeno, v kak¥nem smislu naro¢nik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za pladilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja
ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predlozitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem reSuje stvarno pristojno sodiS€e v Ljubljani po
slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri
MTZ pod st. 758.

garant
(zig in podpis)
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