Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu .I.
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Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1
Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: \VISJI SVETOVALEC ZA STANOVANJSKE ZADEVE | - PRIPRAVNIK - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: -IZVAJANJE POSTOPKOV JAVNEGA NAROCANJA (JAVNI RAZPISI IN
EVIDENCNA NAROCILA),-PRIPRAVA POGODB IZ PODROCJA STVARNEGA PRAVA, - PRIPRAVA
DOKUMENTACIJE IN POGODB V ZVEZI Z RAVNANJEM Z NEPREMIENINAMI - PREGLEDOVANJE
DOKUMENTACIJE ZA OBLIKOVANJE ETAZNE LASTNINE ]ELABORATL‘,&(TI SPORAZUMI),- . SODELOVANJE
V POSTOPKIH PO ZVETL-U,- EMLJISKOKNJIZNO UREJANJE NEPREMICNIN,- PRAVNI PREGLED RAZLICNIH
POGODB V ZVEZI Z DELOVANJEM JSS MOL .- OBDELAVA VLOG IN PRIPRAVA PRODAJNIH POGODBE NA

PODLAGI JAVNIH RAZPISOV JSS MOL ZA NAKUPE NEPREMICNIN,- SAMOSTOJNO OPRAVLJA DRUGE
NALOGE POVEZANE Z DELOM.

Izobrazba po Klasius: i . je, vi i i rejSnja) ipd., 0421

Pravo

Alternativna izobrazba: 170 visokosSolska 2.stopnje, visokosolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0319
Druzbene vede in vedenjske znanosti, drugo

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _dolocen ¢as 8 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni as
Zahtevane delovne izkudnje: _ne Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno

4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno

6 - poznavanje raéunalni$kih omrezij - 1 - osnovno

7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: PO USPESNO OPRAVLJENEM
PRIPRAVNISTVU JE MOZNOST ZAPOSLITVE ZA NEDOLOCEN CAS.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 10 _dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: SUZANA HUDERNIK, 01 306 1529
Kontakt delodajalca za BO: SUZANA HUDERNIK, 01 306 15 29, jss.mol@ljubljana.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 3.9.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 3.9.2024
Rok za prijavo kandidatov: 13.9.2024

n



